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PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH SZCZEGOLNYCH
w Zespole Szkot Ogolnoksztalcacych nr 16 w Gorzowie Wikp.

Podstawa prawna:

1. §4ust. 51§ 6ust. 1 pkt 6 Statutu Zespotu Szkét Ogolnoksztatcaeych nr 16 w Gorzowie Wlkp.

2. Program Wychowawczo — Profilaktyczny.

3. Procedury Organizowania Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej w Zespole szkot Ogolnoksztatcacych nr
16.

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych szkotach i placowkach.

5. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 1982 r. nr 35 poz. 228
z p. zm. — tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 11, poz.109 z dnia 25.01.2002 r., oraz przepisy wykonawcze w
zwigzku z ustawg).

6. Kodeks postgpowania karnego - Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. (Dz. U. z 1997 r. nr 89 poz. 555).

7. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz.
U. 1982 Nr 35 poz. 230).

8. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2005 r. Nr 179, poz. 1485).

9. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu i form
prowadzenia w szkolach i placowkach systemu o$wiaty dziatalnosci wychowawczej, edukacyjnej,

informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii (Dz. U. z 2015 r. poz. 1249).

§1
Sposob  postgpowania wobec ucznia sprawiajacego trudnosci wychowawcze oraz
podejmujacego zachowania ryzykownego reguluja Procedury Organizowania Pomocy
Psychologiczno - Pedagogicznej w Zespole Szkot Ogodlnoksztatcacych nr 16 oraz dziatania
zawarte w Programie Wychowawczo - Profilaktycznym o charakterze wychowawczym
skierowane do ucznidw 1 dzialania profilaktyczne skierowane do uczniéw, nauczycieli
I rodzicow.

§2
Koordynatorem ds. bezpieczenstwa jest pedagog szkolny, ktory inicjuje 1 realizuje wspdlnie
z wychowawcami i nauczycielami oraz innymi specjalistami dziatania mediacyjne
I interwencyjne w sytuacjach kryzysowych, organizuje profilaktyke wychowawcza w stosunku
do uczniéw sprawiajacych trudnosci w realizacji procesu dydaktyczno- wychowawczego.
Pedagog szkolny nadzoruje prace Zespotow Wychowawczych, w trakcie ktorych z

wychowawcami 1 nauczycielami omawia si¢ podjete dzialania wychowawcze oraz wspdlnie



wypracowuje wiasciwe rozwigzania.

§3

Procedura postepowania w sytuacji, gdy uczen znajduje si¢ pod wplywem alkoholu,

narkotykow lub innych Srodkéw odurzajacych:

1.

Nauczyciel —powiadamia 0o swoich  przypuszczeniach  wychowawce  klasy
I pedagoga szkoty lub dyrekcje.

Nalezy odizolowac ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledu na bezpieczenstwo nie
pozostawia¢ samego.

W razie potrzeby zapewni¢ pomoc medyczna.

Zawiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicoéw/prawnych opiekunéw, ktorych
zobowiagzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly. Gdy rodzic/opiekun prawny
odmoéwi odebranie dziecka, 0 pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki
stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariusza policji — decyduje
wezwany lekarz lub pielggniarka szkolna, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w
porozumieniu z dyrektorem szkoty/placowki.

Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wptywem alkoholu — odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badz swoim
zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob. W
przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwos$¢ przewiezienia ucznia
do izby wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla 0sob zatrzymanych — na
czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia
zawiadamia si¢ rodzicoéw/ opiekunow prawnych.

Po zdarzeniu wychowawca, pedagog lub nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa.

§4

Procedura postepowania w sytuacji, gdy wuczen posiada przy sobie substancje

przypominajaca narkotyk lub inna substancj¢ odurzajaca :

1.

Nauczyciel w obecnos$ci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma
prawo zadaé, aby uczen przekazal mu te substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wtasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotow budzacych podejrzenie,
co do ich zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie
wykona¢ czynnosci przeszukania teczki ani odziezy ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona

wylacznie dla policji.



O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw/ prawnych
opiekunow ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
1 pokazania zawartos$ci teczki, dyrektor szkoly wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez i
przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera ja do
ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwtocznie przekazac ja do jednostki policji. Wezesniej probuje ustalic,
w jaki sposob 1 od kogo uczen nabyt substancje.

Cale zdarzenie nauczyciel, pedagog, wychowawca dokumentuje, sporzadzajac notatke

stuzbowa.

§5

Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly substancji

przypominajacej wygladem narkotyk lub inng substancje¢ odurzajaca:

1. Nauczyciel, wychowawca lub pedagog zachowujac s$rodki ostroznosci zabezpiecza
substancje przed dostgpem do niej 0sob niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniu
do czasu przyjazdu policji, probuje (o ile jest to mozliwe w zakresie dziatan
pedagogicznych) ustali¢, do kogo nalezy znaleziona substancja.

2. Powiadomienie o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty i wezwanie policji

3. Po przyjezdzie pracownikow policji trzeba przekaza¢ im zabezpieczong substancj¢ oraz
informacje dotyczace szczegdtowego zdarzenia.

4. Cate zdarzenie nauczyciel, pedagog, wychowawca dokumentuje, sporzadzajac notatke
stuzbowa.

§6

Procedura w przypadku postepowania w sytuacji przemocy wobec ucznia na terenie

szkoly i poza szkola:

1. W przypadku zgloszenia lub zauwazenia przez pracownikéw szkoty §ladow przemocy

fizycznej trzeba niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce, pedagoga lub
dyrekcje szkoty.

Wychowawca wraz z pedagogiem rozmawia z dzieckiem.

Ogolnych ogledzin dokonuje pielegniarka szkolna lub osoby wyznaczone przez dyrektora,
sporzadzajac odpowiednig notatke.

O zdarzeniu nalezy powiadomi¢ rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia.



5. W zaleznosci od sytuacji wychowawca, pedagog, lub dyrektor szkoty wzywa policje
I pogotowie.

6. W zaleznosci od zaistniatej sytuacji wychowawca, pedagog rozmawia z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia. Nastgpnie osoby przeprowadzajgce rozmowe
sporzadzaja notatke.

7. W szczegbélnych przypadkach nalezy zawiadomi¢ Sad Rodzinny i Policje (wniosek
dyrektora szkoty o wglad w sytuacje rodzinng).

8. Cale zdarzenie nauczyciel, pedagog, wychowawca dokumentuje, sporzadzajagc notatke
stuzbowa.

§7

Procedura postepowania wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa:

W kazdym przypadku popehienia czynu karalnego przez ucznia, ktdry nie ukonczyt 17

lat nalezy zawiadomic policj¢ lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia przestepstwa przez

ucznia, ktory ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje (art. 4 § ustawy 0 postgpowaniu
nieletnich i art. 304 kodeksu postepowania karnego).

1. Nauczyciel, wychowawca lub pedagog niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

2. Nalezy ustali¢ okoliczno$ci czynu i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

3. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty lub
pedagogowi szkolnemu pod opieke.

4. Powiadomienie rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia — sprawcy.

5. Niezwlocznie powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozboj,
uszkodzenie ciata, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ nie jest
nikomu znana.

6. Nalezy zabezpieczy¢ ewentualne dowody przestgpstwa lub przedmioty pochodzace
Z przestgpstwa oraz przekazacé je policji.

7. Cale zdarzenie nauczyciel, pedagog, wychowawca dokumentuje, sporzadzajac notatke
stuzbowa.

§8

Procedura postepowania w przypadku cyberprzemocy (hejtu):

Zgodnie z przepisami Kodeksu Karnego (art. 10) odpowiedzialnos$ci karnej podlega osoba po

ukonczeniu 17 lat. Wéwcezas traktowana jest jako oskarzony w sprawach, w ktorych byt

sprawcg cyberprzemocy i odpowiada przed sagdem karnym. Osoba, ktora nie ukonczyta 17 lat
ma wtedy prawny status nieletniego i odpowiada na zasadach ustawy o postepowaniu

w sprawach nieletnich, a jego dzialania nie sa okreslone jako przestepstwo, lecz jako ,,czyny



karalne” i jego sprawa rozpatrywana bedzie przez sad rodzinny. Odpowiedzialnos¢ za

cyberprzemoc w wykonaniu dziecka ponizej 13 roku zycia ponosi osoba sprawujaca nad nim

nadzor — rodzice lub prawni opiekunowie.

1. Nauczyciel, wychowawca lub pedagog niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.

2. Zabezpieczenie dowodow i ustalenie okolicznos$ci zdarzenia — jesli jest to
mozliwe.

3. Powiadomienie policji lub sad rodzinny.

4. Udzielenie wsparcia oraz pomocy psychologiczno - pedagogicznej ofierze cyberprzemocy
przez pedagoga szkolnego lub psychologa.

5. Zagwarantowanie Swiadkowi cyberprzemocy anonimowosci.

6. Powiadomienie rodzica/prawnych opiekundéw ucznia stosujacego cyberprzemoc.

7. Wyciagniecie statusowych konsekwencji wobec ucznia stosujacego cyberprzemoc oraz
udzielenie pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formie pracy nad zmiang jego
postawy.

Niedopuszczalne jest konfrontowanie $§wiadka ze sprawcg cyberprzemocy (hejtu), jako metoda

wyjasniania sprawy, czy wywotywanie go z lekcji celem ztozenia zeznan, ze wzgledu na

bezpieczenstwo (aby nie naraza¢ go na odwet ze strony agresora).
§9

Procedura postepowania w przypadku ucznia zagrozonego demoralizacjq:

(naruszenie zasad wspotzycia spotecznego, popetienie czynu zabronionego, systematyczne

uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki, wldczggostwo, udziat

W dziatalnosci grup przestgpczych — art.4 § 1 ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich).

1. Przekaza¢ informacje wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, przeprowadza
Z nimi rozmow¢ oraz z uczniem w ich obecnosci. Osoby przeprowadzajace rozmowe
sporzadzaja notatke.

4. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiazuje si¢ ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania, rodzicow za§ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowaé rodzicom skierowanie
dziecka do specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

5. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z

wiarygodnych zrédel naptywajg informacje 0 przejawach demoralizacji ich



dziecka, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub
policje.

Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem, itp.),
a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoly powiadamia sad

rodzinny lub policje. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

§10

Procedura postepowania w przypadku zachowan ucznia zagrazajacych zdrowiu lub zyciu

jego oraz innych oséb:

1.

Nauczyciel zawiadamia wychowawce, pedagoga szkolnego lub dyrekcje szkoty informujac
0 wynikach diagnozy sytuacji (ryzyka).

W razie potrzeby podejmuje niezwlocznie dzialania w celu ratowania zycia lub zdrowia
poszkodowanego w szczegdlnosci wzywa odpowiednie sluzby medyczne (pielggniarke

szkolng, pogotowie) oraz zapewnia w miarg potrzeby psychologa.

3. Wychowawca powiadamia rodzicow/opiekundw prawnych o zaistnialej sytuacji.

1)

2)

Nalezy chroni¢ ucznia oraz inne osoby przebywajace w jego otoczeniu przed czynnikami
stresujgcymi, wywolujagcymi zachowania ucznia zagrazajace zdrowiu lub zyciu jego oraz
innych osob.

Cale zdarzenie nauczyciel, pedagog, wychowawca dokumentuje, sporzadzajac notatke
stuzbowa.

Dyrekcja szkoty wspdlnie z wychowawcg, pedagogiem szkolnym lub psychologiem ustala
strategi¢ dziatania uzalezniajac ja od oceny sytuacji:

nalezy dokona¢ diagnozy ryzyka ponownego pojawienia si¢ zachowan ucznia
zagrazajacych zdrowiu lub zyciu jego oraz innych osob;

nalezy powiadomi¢ rodzicow o koniecznosci skonsultowania si¢ z pracownikami ZPP-P
lub innymi specjalistami oraz powiadomienia dyrekcji szkoty o uzyskanej diagnozie

I wskazoéwkach do dalszego postgpowania z uczniem;

3) wychowawca lub pedagog szkolny sporzadza notatke z rozmowy z rodzicem.

§11



Procedura dokumentowania trudnosci wychowawczych.

Kazdy uczen sprawiajacy trudnosci wychowawcze ma prawo by¢ objety dziataniami

pedagogicznymi i psychologicznymi zgodnie z jego potrzebami i mozliwosciami

rozwojowymi.

W przypadku stwierdzenia i okreslenia trudnosci wychowawczych w trakcie dziatan

interwencyjnych sporzadza si¢ notatki pisemne (z rozméw z uczniem, ze spotkan y

rodzicami). Znajduja si¢ one w dokumentacji wychowawcy i pedagoga szkolnego.

1. Zasady szczegdtowego prowadzenia dokumentacji: wychowawca klasy powinien posiadac¢
zapisy w dzienniku elektronicznym (odnotowanie kontaktow z rodzicami, pochwaty i
uwagi, frekwencja, itp.); notatke stuzbowa , ktéra powinna zawierac:

1) datg i dane uczestnikow rozmowy;

2) czego dotyczy rozmowa;

3) sposob rozwigzania (podjete dzialania, terminy ich realizacji, oczekiwane efekty);

4) proponowane formy pomocy psychologiczno pedagogicznej (konsultacja z
psychologiem lub innym specjalista, itp.);

5) termin ponownego spotkania w zaleznos$ci od problemu i potrzeb.

2. Rejestr telefonicznych rozmow z rodzicami, opiekunami prawnymi ucznia.

3. Pedagog szkolny powinien posiadac:

1) zapisy w dzienniku;

2) sprawozdania ze spotkan Zespotéw Wychowawczych.

Procedury Postepowania w Sytuacjach Szczeg6lnych w Zespole Szkot Ogolnoksztatcacych nr
16 w Gorzowie WIkp. zostaty zatwierdzone na posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu
12.06.2018 r.

Gorzow Wlkp., dnia 12.06.2018 r.

Dyrektor szkoty
Marek Piechowiak
12.06.2018 r.

(data i podpis dyrektora szkoty)



