SZKOLA PODSTAWOWA NR 75

NIP: 625-230-82-43, REGON: 010207182

00-098 Warszawa, ul Niecata 14

im Marii Konopnickiej Zalgceznik do Zarzgdzenia nr 14/2023/2024
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 75
im. Marii Konopnickiej w Warszawie

z dnia 16.10.2023r.

tel. 22 827-40-06

PROCEDURA WYDAWANIA DUPLIKATU SWIADECTWA, LEGITYMACJI SZKOLNEJ,
E-LEGITYMACJI/KARTY DOSTEPU, KARTY ROWEROWEJ
ORAZ POBIERANIA OPEAT ZA TE CZYNNOSCI,
OBOWIAZUJACA W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 75 IM. MARITI KONOPNICKIEJ
W WARSZAWIE

Podstawa prawna:
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Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2022r., poz. 2230, z 2023r. poz. 1234,
2005),

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r.- Prawo O$wiatowe (Dz.U. z 2023r., poz. 900, 1672, 1718, 2005),
Rozporzadzeniec Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie $wiadectw, dyplomow
panstwowych i1 innych drukow szkolnych (Dz.U. 2023r., poz. 1120),

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2023r., poz. 2111),

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2023r. poz. 1047, 919, 1053,
1088, 1123, 1193, 1234, 1394, 1720, 1723, 2029).

§ 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

Duplikaty badz: tez: odpisy $wiadectw szkolnych, legitymacji, e-legitymacji/karty dostepu, karty
rowerowej s3 wydawane na pisemny wniosek zainteresowanego, skierowany do dyrektora szkoty.
Duplikaty oraz odpisy $wiadectw szkolnych, legitymacji, e-legitymacji/kart dostgpu wydawane s3
odptatnie.

Duplikaty kart rowerowych wydawane sg bezptatnie.

Duplikaty oraz odpisy maja moc oryginatu i mogg by¢ wystawiane ponownie.

§ 2.
SWIADECTWA SZKOLNE

W przypadku utraty lub zniszczenia $wiadectwa szkolnego/$wiadectwa ukonczenia szkoly w celu
uzyskania jego duplikatu lub odpisu nalezy:
1) 7lozy¢ w sekretariacie szkoty (przesta¢ listem na adres szkoty, lub e-mail sekretariatu szkoty) pisemny
wniosek skierowany do dyrektora szkoty o wydanie duplikatu z okresleniem:
a) wnioskodawcy,
b) rodzaju swiadectwa (ukonczenia szkoty, klasy),
c) roku ukonczenia szkoty lub klasy,
2) wnies¢ oplate za duplikat $wiadectwa szkolnego/$wiadectwa ukonczenia szkoty w wysokosci 26 zt
przelewem bankowym na konto Szkoty.
Odbidr duplikatu lub odpisu swiadectwa szkolnego w sekretariacie szkoty nastepuje w terminie 14 dni
roboczych od dnia ztozenia wniosku o wydanie §wiadectwa i uiszczenia oplaty za jego wydanie.
W przypadku przesytania duplikatu dokumentu pocztg doreczenie nastepuje listem poleconym.
Dyrektor szkoly moze poswiadczy¢ zgodnos¢ odpisu z oryginatem $wiadectwa tylko w przypadku, gdy
jest to niezbedne dla ztozenia odpisu w aktach szkoly. Na odpisie nalezy umiesci¢ adnotacje ,,stwierdzam
zgodnos$¢ z oryginatem" (odrecznie lub pieczatka), date, pieczeé urzedowa szkoty oraz podpis i pieczeé
imienna dyrektora.

§ 3.
LEGITYMACJE SZKOLNE

W przypadku utraty lub zniszczenia legitymacji szkolnej w celu uzyskania duplikatu nalezy:
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1) ztozyé w sekretariacie szkoty pisemny wniosek do dyrektora szkoly o wydanie duplikatu,
2) dostarczy¢ 1 zdjecie (w formacie 30 x 42 mm) opisane danymi ucznia:
a) imi¢ i nazwisko,
b) data urodzenia,
¢) adres zamieszkania,
3) wnies$¢ optate za wydanie legitymacji szkolnej w wysokosci 9 zt przelewem bankowym na konto
Szkoly i dotgczy¢ potwierdzenie uiszczenia oplaty do wniosku.
Odbiér duplikatu nastepuje w sekretariacie szkoty w terminie 7 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku
i uiszczenia oplaty za jego wydanie.
Duplikaty legitymacji szkolnej wystawia si¢ z fotografia.

§ 4.
KARTY DOSTEPU (E-LEGITYMACJI)

W przypadku utraty lub zniszczenia karty dostepu, ktora jest jednoczesnie e-legitymacjg, w celu uzyskania

duplikatu nalezy:

1) zlozyé w sckretariacie szkoty pisemny wniosek do dyrektora szkoly o wydanie duplikatu
karty dostepu (e-legitymacji),

2) przesta¢ na adres sekretariatu Szkoty (sckretariat.sp75@eduwarszawa.pl) zdjecie legitymacyjne w
formacie jpg w rozmiarze do SMB,

3) wnie$¢ optate w wysokosci okreslonej w ,,Regulaminie korzystania z systemu kontroli dostepu,
wydawania oraz uzytkowania Kkart dostgpu do budynku Szkoty Podstawowej nr 75 im. Marii
Konopnickiej w Warszawie”, tj. 15 zl i dolgczy¢ potwierdzenie uiszczenia optaty do wniosku,

Odbior duplikatu karty dostepu (e-legitymacji) nastgpuje w sekretariacic szkoty w terminie 21 dni

roboczych od dnia zlozenia wniosku i uiszczenia optaty za wydanie duplikatu.

Duplikaty karty dostepu (e-legitymacji) wystawia si¢ z fotografig.

§ 5.
KARTA ROWEROWA

W przypadku utraty lub zniszczenia karty rowerowej, w celu uzyskania duplikatu nalezy:
1) zlozyé w sekretariacie szkoly pisemny wniosek do dyrektora szkoty o wydanie duplikatu,
2) dostarczy¢ 1 zdjecie (odpowiedniego formatu - 45 x 35 mm) opisane danymi ucznia:
a) imi¢ 1 nazwisko,
b) data urodzenia,
¢) adres zamieszkania,
duplikat karty rowerowej wydaje si¢ bezplatnie.
Odbiér duplikatu nastepuje w sekretariacie szkoty w terminie 7 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.

§ 6.
POSTANOWIENIA KONCOWE

Niniejsza procedura obowigzuje wszystkich uczniéw szkoty oraz absolwentow.

Niniejszym uchyla si¢ ,,Procedury wydawania duplikatu $wiadectwa, legitymacji szkolnej, karty
rowerowej, obowigzujace w Szkole Podstawowej nr 75 im. Marii Konopnickiej w Warszawie”.
obowiazujace od 1.09.2015r.

Procedura wchodzi w zycie z dniem 23.10.2023r. i obowigzuje do czasu jej zmiany.

Wzory wnioskéw o wydanie duplikatu stanowia zataczniki do niniejszej Procedury.



