Zalacznik Nr 1

W placéwce obowigzuja procedury bezpieczenstwa:

1. procedury postepowania i metody wspoitpracy z Policjq w sytuacji zagrozenia dzieci
I miodziezy przestgpczoSciq i demoralizacjq oraz, gdy uczen wykazuje zachowania
agresywne i autoagresywne;

2. procedury postepowania w przypadku krzywdzenia i stosowania przemocy wobec ucznia.

3. Procedury okreslajqce zasady postepowania oraz wspolpracy z rodzicami i instytucjami
majgce na celu usprawnienie dziatan podejmowanych przez pracownikow Osrodka,

w sytuacjach zagrozenia zdrowia wychowankow.

PODSTAWOWE SPOSOBY DZIALANIA DOTYCZACE PROCEDUR

W celu prowadzenia skutecznej interwencji zgodnie z obowigzujagcym prawem 1 majac na
uwadze konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom, ochrone przed przemoca

1 innymi przejawami zaburzen zachowania czy patologii spotecznej, ustala si¢ co nastepuje:

1. Rodzice dziecka sg bezzwtocznie zawiadamiani o kazdym przypadku pojawiajacych si¢
trudnosci wychowawczych 1 edukacyjnych dziecka.
2. W celu rozwigzywania zaistniatego problemu przedstawiciel osrodka: ustala mozliwie
najblizszy termin spotkania z rodzicami dziecka
- wprowadza odpowiednie dla sytuacji 1 poziomu rozwoju dziecka dziatania
- interwencyjne, prowadzi rozmowe z rodzicami, w czasie ktorej wspolnie ustalaja
dalsze dziatania wobec dziecka,
- zasady wspolpracy migdzy rodzicami a o$rodkiem oraz w uzasadnionych
przypadkach konieczno$¢ objecia dziecka specjalistyczng opiekg medyczng.
3. Brak wspotpracy ze strony rodzicow, powracajace problemy wychowawcze lub regres
edukacyjny spowodowany nie realizowaniem przez rodzicow ustalen i zalecen,

powoduja koniecznos$¢ podjecia innych dziatan przewidzianych prawem:
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- zgloszenie rodziny do osrodka pomocy spotecznej,

- w przypadku pieczy zastepczej zgloszenie do powiatowego centrum pomocy
rodzinie,

- zgloszenie do Sad Rejonowy — Wydzial Rodzinny i Nieletnich, kierujac wniosek

o wglad w sytuacje rodzinng (opiekunczo-wychowawczg) wychowanka.

Procedura 1

W przypadku gdy rodzic odmawia wspoélpracy z placowka lub rodzina jest niewydolna

wychowawczo (rodzice wuzaleznieni od alkoholu, narkotykéw lub przejawiajacy

zaburzenia psychiczne), dziecko jest uczestnikiem lub ofiara przemocy domowej lub

przejawia zachowania §wiadczace o demoralizacji

1. Nauczyciel/wychowawca powiadamia o zaobserwowanej sytuacji  pedagoga lub
psychologa.

2. Wychowaweca z pedagogiem lub psychologiem udaje si¢ na wywiad §rodowiskowy do
miejsca zamieszkania ucznia.

3. W przypadku potwierdzenia ztej sytuacji domowej ucznia /wychowanka, problem
zostaje objety pracg Zespotu ds. Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej w celu
udzielenia pomocy dziecku w zaleznos$ci od potrzeb np.:

1) organizacja pomocy z GOPS lub innych instytucji dziatajacych na rzecz dziecka;

2) rozmowy zrodzicami oraz z uczniem, wich obecno$ci oraz w zaleznosciom
sytuacji w obecnosci psychologa lub pedagoga (tzw. interwencja profilaktyczna)

3) zobowigzanie ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicow zas
bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem;

4) w toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowaé np. podpisanie kontraktu
zawartego miedzy wychowawcg a uczniem i rodzicem

4. Jezeli rodzice odmawiajg wspOtpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a uczen przejawia
zachowania $wiadczace, ze jest uczestnikiem lub ofiarg przemocy domowej lub
przejawia zachowania $wiadczace o demoralizacji, pedagog pisemnie powiadamia
0 zaistniatej sytuacji Sqd Rejonowy — Wydzial Rodzinny i Nieletnich

5. Wychowawca sporzadza notatki ze swoich spostrzezen, ustalen, ktoére zamieszcza

w teczce indywidualnej ucznia.



Procedura 2

W przvpadku, gdv uczen wykazuje zachowania agresywne, autoagresywne,

psychoruchowe (np. gwaltowny atak, stworzenie zagrozenia dla siebie i innych)

1. Nauczyciel/wychowawca podejmuje probe wyciszenia zachowania agresywnego lub
autoagresywnego ucznia lub wychowanka grupy wychowawcze;.

2. W przypadku niepowodzenia zapewnia bezpieczenstwo klasie/grupie (np. nakazuje
opuszczenie sali badz w zaleznos$ci od sytuacji, schowanie si¢ pod tawki).

3. Nauczyciel poprzez pracownika niepedagogicznego lub ucznia a gdy powyzsze jest
niemozliwe, poprzez glto$ny komunikat glosowy, wzywa na pomoc psychologa lub
pedagoga (w przypadku grup wychowawczych drugiego wychowawce).

4. Psycholog lub pedagog (drugi wychowawca) czuwa nad bezpieczenstwem agresora lub
ucznia dokonujgcego autoagresji, uniemozliwia dostep 0sob postronnych.

5. Psycholog, pedagog lub wychowawca grupy wychowawczej decyduje o dalszych
dzialaniach w zalezno$ci od zaistniatej sytuacji np. uspokojenie ucznia, zastosowanie
technik behawioralnych redukujacych zachowanie destrukcyjne w szczegdlnie
niebezpiecznych sytuacjach zagrazajacych zdrowiu i Zyciu, wezwanie Pogotowia
Ratunkowego 1 Policji.

6. Wychowawca klasy/grupy wychowawczej kazdorazowo o sytuacji powiadamia
rodzicow ucznia/wychowanka

7. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa ze zdarzenia ze swoimi spostrzezeniami, ktora
wktada do teczki indywidualnej ucznia.

8. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktérych uczen agresywny zagraza zyciu i zdrowiu
wlasnemu 1 otoczenia a rodzice nie podejmuja prob zapobiegania (np. leczenia,
egzekwowania ustalen), dyrektor Zespotu powiadamia Sad Rejonowy — Wydzial
Rodzinny i Nieletnich, kierujac wniosek o wglad w sytuacje rodzinna (opiekunczo-

wychowawczg) ucznia.

Procedura 3

Postepowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa: (np. grozenie,

bdjka, pobicie, uszkodzenie ciala, kradziez itp.)



1. Nauczyciel badz pracownik szkoty, ktory jest §wiadkiem agresywnego zachowania
uczniéw (bdjka, pobicie) jest zobowigzany do natychmiastowej reakcji: rozdzieli¢
uczniéw i odizolowac sprawce od ofiary.

2. Nauczyciel badz pracownik powiadamia dyrektora lub wicedyrektora Zespotu
o zaistniatej sytuacji, w razie koniecznos$ci udziela pierwszej pomocy ofierze.

3. Przekazuje sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pedagogowi lub
psychologowi pod nadzor.

4, Zabezpiecza ewentualne dowody przestgpstwa lub przedmioty pochodzace
Z przestepstwa w celu przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty
uzywa noza i uciekajac porzuca go lub porzuca jaki$ przedmiot pochodzacy
z kradziezy).

5. Ustala okoliczno$ci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

6. Niezwlocznie powiadamia rodzicéw/opiekunow ucznia — sprawcy oraz ofiary

7. Pedagog lub psycholog powiadamia Policj¢ w przypadku gdy sprawa jest powazna lub
sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ nie jest nikomu znana.

8. W kazdym przypadku popehienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt
17 lat nalezy zawiadomi¢ Policj¢ lub Sad Rejonowy — Wydzial Rodzinny i
Nieletnich, a w przypadku popelnienia przestepstwa przez ucznia, ktory ukonczyt
17 rok zycia Prokurature lub Policje (art. 4 Upn 1 art. 304 Kpk)

9. Wychowawca sporzadza notatke ze zdarzenia

Procedura 4

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal sie ofiara czynu karalnego

1. Udzielenie pierwszej pomocy przez pielggniarke lub pierwszej pomocy
przedmedycznej przez przeszkolonego nauczyciela, badZ zapewnienia jej udzielenia
poprzez wezwanie pogotowia ratunkowego w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen

2. Niezwloczne powiadomienie dyrektora lub wicedyrektora Zespotu

3. Pedagog lub psycholog powiadamia rodzicow ucznia

4. Pedagog lub psycholog niezwloczne powiadamia Policj¢ w przypadku, kiedy istnieje
koniecznos¢ zabezpieczenia §ladéw przestepstwa, ustalenia okolicznos$ci
I ewentualnych $wiadkow zdarzenia.

5. Udzielenie pomocy psychologiczno-pedagogicznej ofierze.



Procedura 5

W przypadku, gdy istnieje podejrzenie, Ze na terenie Zespolu znajduje sie uczen bedacy

pod wplywem alkoholu lub narkotykow, innych $rodkow odurzajacyvch

1. Nauczyciel powiadamia wychowawce lub pedagoga

2. lzoluje ucznia - przekazuje ucznia do gabinetu psychologa lub pedagoga. Ze wzgledow
bezpieczenstwa nie pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie
zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wychowawca lub pedagog zawiadamia o tym fakcie rodzicow/opiekunéw, ktorych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty.

4. Wzywa pogotowie ratunkowe w celu stwierdzenia stanu trzezwosci, odurzenia
i ewentualnie udzielenia pomocy medycznej

5. Gdy rodzice/opiekunowie odmoéwia odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia
W placowce, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia w celu udzielenia pomocy
medycznej, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji — decyduje
personel pogotowia ratunkowego

6. Dyrektor lub wicedyrektor Zespotu zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy
rodzice ucznia — odmawiajg przyjscia do szkoly, a jest on agresywny, badz swoim
zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza Zzyciu swojemu lub zdrowiu
innych osob.

7. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje
si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, srodkéw odurzajagcych na terenie szkoty,
to dyrektor Zespotu ma obowigzek powiadomienia o tym policji lub powiadamia Sad
Rejonowy — Wydzial Rodzinny i Nieletnich kierujac wniosek o wglad w sytuacje
rodzinng( opiekunczo — wychowawczg) ucznia.

8. Spozywanie alkoholu na terenie szkoly przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 431 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. 0 wychowaniu w
trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policjg.
Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tej instytucji

9. Wychowawca sporzadza informacje¢ ze zdarzenia i zamieszcza w teczce indywidualne;j

ucznia.



Procedura 6

W przypadku, gdyv nauczyciel/pracownik znajduje na terenie szkoly substancje

przypominajaca wygladem narkotyvk lub inne substancje odurzajace powinien podjaé

nastepujace kroki:

1. Zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej osob
niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje
(0 ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona
substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora i pedagoga, ktory wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje

informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.

Procedura 7

W _ przypadku, gdy istnieje podejrzenie, ze uczen posiada przy sobie substancije

przypominajaca narkotyk lub inne substancje odurzajace:

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (np. wychowaweca, pedagog, psycholog itp.) ma
prawo zadac, aby uczen przekazal mu t¢ substancje, pokazat zawartos$¢ torby szkolnej
oraz kieszeni, ew. innych przedmiotow budzacych podejrzenie co do ich zwigzku
Z poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest t0 czynnos$¢ zastrzezona wytacznie dla
policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia pedagoga, ktéry wzywa rodzicow do
natychmiastowego stawiennictwa

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawartoSci teczki, wzywa policje, ktora przeszukuje odziez
I przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ i zabiera jg do
ekspertyzy.

4. Jezeli wuczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwtocznie zawiadomi¢ policje. Wczesniej probuje
ustali¢, w jaki sposob 1 od kogo, uczen nabyt substancje.

5. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac notatke z ustalen wraz ze swoimi

spostrzezeniami, ktorg zamieszcza w teczce indywidualnej ucznia.
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Procedura 8

Postepowanie w czasie zagrozenia ..bombowego” (przvjecie zgloszenia telefonicznego,

znalezienie na terenie szkoly broni, materialow wybuchowych, innych niebezpiecznych

substancji lub przedmiotéw nauczyciel, pracownik:

ok~ N

10.

Osoba, ktora przyjeta zgloszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego lub znalazta
przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze
stanowi¢ zagrozenie, niezwtocznie zawiadamia dyrektora lub wicedyrektora Zespotu.
Zabezpiecza miejsce 1 uniemozliwia dostep 0s6b postronnych do tych przedmiotow.
Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotykaé

Dyrektor lub wicedyrektor powiadamia Policje lub Straz Miejska

Jezeli istnieje koniczno$¢ dyrektor lub wicedyrektor Zespotu zarzadza i przeprowadza
ewakuacjg.

Po ogloszeniu ewakuacji nalezy zachowac opanowanie, spokojnie opusci¢ budynek
Nauczyciele zabieraja dzienniki lekcyjne 1 wspolnie z uczniami opuszczaja budynek
udajac si¢ na wyznaczone miejsce.

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym dyrektor lub wicedyrektor wzywa
stuzby pomocnicze: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe,
pogotowie energetyczne, pogotowie wodno-kanalizacyjne

Po przybyciu Policji na miejsce akcja kieruje Policja.

W przypadku nieobecnos$ci dyrekcji, nauczyciel — organizator zaje¢ podejmuje dziatania
zgodnie z instrukcjg alarmowg (przeprowadza ewakuacj¢, powiadamia policje —

tel.71/312-07-71 lub 71/312-07-37 lub 997 lub 112

Procedura 9

W przypadku uczniowskich wagarow czy samowolnego opuszczenia placowki nauczyciel

podejmuje nastepujace dzialanie:

1.

2.

Nauczyciel odnotowuje ucieczke ucznia w dzienniku zajec¢ i zglasza fakt wychowawcy
klasy oraz wychowawcy grupy wychowawczej (w przypadku, gdy uczen przebywa

w grupie wychowawczej internatu). W przypadku ich nieobecnosci zawiadamia
pedagoga szkolnego.

Wychowaweca lub pedagog na biezaco telefonicznie powiadamia rodzicow
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0 nieobecnosci ucznia /wychowanka.

3. Wychowawca we wspotpracy z pedagogiem ustala przyczyng wagaréw i miejsca
pobytu ucznia w czasie nieobecnosci.

4. Wychowawca wzywa rodzicow do Osrodka i przeprowadza z nimi rozmowe
w obecnosci ucznia. Zobowigzuje ucznia /wychowanka do zaniechania wagaréw lub
samowolnego opuszczania placowki, a rodzicow do kontrolowania frekwencji dziecka.
Ustala strategie postepowania. Sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy
podpisang przez rodzicéw (do teczki ucznia)

5. W sytuacji, gdy placowka wykorzysta wszystkie dostgpne jej Srodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, pedagog
wszczyna proces administracyjno-prawny (policja, powiadamia Sad Rejonowy —
Wydziat Rodzinny i Nieletnich kierujac wniosek o wglad w sytuacje rodzinna
opiekunczo — wychowawczg)

6. Jezeli wychowanek przebywajacy w grupie wychowawczej nie wroci do internatu po
dwoch godzinach nieobecno$ci podejmujemy czynnosci zwigzane z ucieczka
(nieobecno$¢ w placowce trwajacej do dwdch godzin uznajemy za oddalenie)

7. Wychowawca grupy wychowawczej niezwlocznie zawiadamia rodzicéw/ opiekunow
dziecka oraz Policjg.

8. Informacje ze zdarzenia wpisuje si¢ do dziennika zajec

Procedura 10

Procedura postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia w czasie zajec

1. W czasie zaj¢¢ edukacyjnych pelng odpowiedzialno$¢ za zycie i zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy sg zajeciami planowanymi czy
tez nauczyciel zastgpuje nieobecnego w tym czasie innego nauczyciela.

2. Przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzacy ma obowigzek sprawdzié sprzet, urzadzenia,
pomoce a takze pomieszczenie czy nie stwarza zagrozenia bezpieczenstwa. Jezeli stan
techniczny budzi zastrzezenia nauczyciel nie ma prawa z nich korzysta¢. O zaistnialym
zagrozeniu prowadzacy zawiadamia dyrektora lub wicedyrektora

3. Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, nie wymagajgcego

interwencji lekarskiej (stluczenie, powierzchowne zranienie, otarcie itp.):



1) po stwierdzeniu zdarzenia nalezy odprowadzi¢ ucznia do pielggniarki szkolne;j.
W razie nieobecnos$ci pielggniarki pomocy udziela nauczyciel przeszkolony
w zakresie udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej;

2) jezeli przyczyng zdarzenia byla wadliwo$¢ sprzg¢tu, pomocy, urzadzen,
nauczyciel natychmiast wycofuje je z uzytkowania;

3) osoba udzielajgca pierwszej pomocy ma obowigzek upewni¢ sie, czy uczen nie
jest chory na hemofili¢ lub cukrzyce, badZ inng chorob¢ mogaca w potaczeniu
z urazem stanowi¢ niebezpieczenstwo dla zdrowia lub zycia;

4) zdarzenie nie wymaga wpisu do rejestru wypadkow oraz pisania protokotu
powypadkowego.

4. Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego interwencji lekarza.
1) Po stwierdzeniu, ze wypadek ktoremu ulegt uczen wymaga specjalistycznej
pomocy lekarskiej nalezy wezwac pielegniarke oraz pogotowie ratunkowe;

2) nalezy powiadomi¢ o wypadku dyrektora lub wicedyrektora;

3) do czasu przybycia pielegniarki lub pogotowia ratunkowego nauczyciel
przeszkolony w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmuje natychmiast
niezbedne czynnosci ratujace zycie i zdrowie ucznia;

4) dyrektor lub wicedyrektor powiadamia o wypadku rodzicow ucznia oraz
inspektora BHP;

5) celem ustalenia przyczyn wypadku powotana komisja bada okolicznosci jego
powstania;

6) z ustalen komisji sporzadza si¢ protokot powypadkowy wraz z wnioskami,

7) wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji omawiane sg na

posiedzeniu Rady Pedagogiczne;j.

Procedura 11

Procedura postepowania nauczyciela w przypadku nie realizowania przez ucznia

obowiazku szkolnego lub obowiazku nauki

1. Wychowawca klasy ma obowigzek przekazywania informacji rodzicom (opiekunom
prawnym) ucznia w formie pisemnej, ustnie lub pisemnie w czasie zebran z rodzicami,
konsultacji lub rozméw indywidualnych o stanie realizowania (frekwencja) przez
ucznia obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki.

2. Rodzic ma obowiazek poinformowaé Osrodek o przyczynach nieobecnosci dziecka.
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Obowiazek szkolny. Jezeli przez dwa tygodnie nie ma informacji od rodzicow
o przyczynach nieobecnos$ci dziecka, wychowawca ma obowiazek rozpoznaé przyczyneg
nieobecnos$ci poprzez nawigzanie kontaktu z rodzicami lub uczniem (telefon, wyjscie
do domu, list polecony).
Jezeli nieobecno$¢ przedluza si¢ wychowawca klasy przeprowadza rozmowe
ostrzegawczg z rodzicami i zobowigzujac ich na piSmie do zapewnienia regularnego
uczeszczania dziecka na zajecia.
W przypadku niedotrzymania przez ucznia i rodzicow pisemnego zobowigzania,
pedagog wszczyna proces administracyjno — prawny (sad rodzinny i nieletnich lub
wniosek do szkoty, w ktorej obwodzie mieszka uczen w celu przymuszenia lub
zawiadomienie dzielnicowego)
Obowiazek nauki. W sytuacji, kiedy uczen, ktory ukonczyl 18 lat nie realizuje
obowigzku nauki, wychowawca klasy w porozumieniu z pedagogiem podejmuje
kolejno nastgpujace dziatania:

1) przeprowadza rozmowe z uczniem;

2) wysyla informacje¢ pisemng do rodzicow;

3) zwraca si¢ do Sadu Rejonowego z prosba o interwencje w przypadku ucznia

objetego opiekg kuratora sgdowego.

Procedura 12

Procedura postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej paczki lub koperty

1.

2.

3.

Nie wolno:

1) oprozniaé¢ zawartosci wszelkich podejrzanych przesyltek;

2) przenosi¢ paczki lub kopert;

3) wdycha¢ oparoéw, sprawdza¢ smaku;

4) dotyka¢, przypatrywac sie z bliska.

Nalezy:

1) zabezpieczyC teren;

2) uniemozliwi¢ dostep osobom postronnym;

3) niezwlocznie zawiadomi¢ dyrektora lub wicedyrektora

Dyrektor lub wicedyrektor powiadamia policje 1 straz pozarng oraz podejmuje decyzje

o ewentualnej ewakuacji.
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Procedura 13

Procedura postepowania w przypadku préob samobdjczyvch lub samobojstwa ucznia.

1. Kazdy pracownik Zespotu ma obowigzek zareagowania na jakikolwiek sygnat
o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub
podjecia informacji, ze uczen planuje podja¢ probe samobdjcza, kazdy pracownik
powinien niezwlocznie poinformowac dyrektora zespotu i psychologa.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikow
wskazujacych na ryzyko zachowan samobdjczych.

2. O wysokim ryzyku zachowan samobojczych §wiadczy¢ moze wystapienie przynajmniej
jednego z ponizszych czynnikow:

1) moéwienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei;

2) mowienie wprost lub bezposrednio o samobojstwie, pisanie listow pozegnalnych
lub testamentu;

3) pozbywanie si¢ przedmiotow osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow;

4) unikanie kontaktéw z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie;

5) zaniechanie zaje¢, ktore dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnos¢;

6) przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystgpowanie nietypowych
zachowan;

7) przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie si¢, zazywanie
narkotykow, spozywane alkoholu;

8) przejawianie zainteresowan tematyka $mierci, umierania itp.

9) podejmowanie w przesztosci prob samobdjczych;

10) fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktore popehity
samobdjstwo;

3. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog i psycholog podejmuja
odpowiednie dziatania interwencyjne:

1) jednoznacznie ustalaja, ktore z w/w przestanek wystepuja u danego ucznia;

2) przeprowadzaja analiz¢ sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wystgpowania
ustalenia przyczyn, kontaktuja si¢ z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian
w zachowaniu ucznia;

3) ustalajg z rodzicami zasady wzajemnych kontaktow, proponujagc pomoc
psychoterapeutyczng na terenie placéwki lub poza nia.

Postepowanie w przypadku powzi¢cia informacji, ze uczen zamierza popelni¢
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samobojstwo (informacja od samego ucznia, kolegéw, rodziny, oséb

postronnych)

4. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, psycholog, pedagog oraz

dyrektor szkoty podejmujg nastepujace dzialania:

1)

2)
3)

nie pozostawiajg ucznia samego, probuja przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne
miejsce;

informujg o zaistnialej sytuacji rodzicow;

przekazuja dziecko pod opieke rodzicow (prawnych opiekunow) lub jezeli
przyczyna zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucja (np.

policji);

5. Po powzigciu informacji, ze uczen podjat probe samobdjcza dyrektor, wychowaweca,

psycholog, pedagog podejmuja nastepujac dziatania:

1) jesli proba samobodjcza ma miejsce w szkole, wychowawca, (nauczyciel, pracownik)

2)

powiadamia o tym fakcie dyrektora zespotu a ten rodzicéw/ opiekunéw prawnych;
dyrektor zespotu, psycholog, pedagog oraz wychowawca dokonuja oceny sytuacji
1 przeprowadzaja rozmow¢ wspierajaca z uczniem i rodzicami oraz przekazuja

informacj¢ dotyczace pomocy psychologiczno — pedagogicznej;

3) jesli proba samobojcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o zajsciu szkote,

4)

5)

6)

7)

1)

dyrektor zespotu, psycholog, pedagog przekazuje rodzicom informacje w zakresie
udzielenia pomocy psychologiczno — pedagogiczne;j;

o probie samobdjczej dyrektor informuje Rade Pedagogiczna pod rygorem
tajemnicy w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia
po jego powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli,

psycholog i pedagog planuje dalsze dziatania majace na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwosci i wsparcia oraz przekazuja
rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej poza szkotla;

w przypadku $mierci ucznia w wyniku samobojstwa dyrektor zespotu informuje
organ prowadzacy 1 nadzorujacy zespot o zaistniatej sytuacji;

psycholog 1 pedagog oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczne-
pedagogicznej innym uczniom Zespotu.

Postepowanie w przypadku dokonania przez ucznia samobdjstwa:

zebranie wstepnych informacji przez psychologa i pedagoga o okoliczno$ciach

zdarzenia i przekazanie ich dyrektorowi zespotu
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2) zawiadomienie organu prowadzgcego i nadzorujgcego zespOl przez dyrektora
zespotu;

3) zebranie zespotu kryzysowego i wspolne podjecie dalszych dziatan;

4) poinformowanie nauczycieli o zdarzeniu na radzie pedagogicznej;

5) poinformowanie uczniow na forum klasy przez wychowawcow;

6) stworzenie uczniom mozliwosci uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych;

7) udzielenie wsparcia uczniom;

8) unikanie umedialniania problemu;

9) unikanie poczucia nadmiernej odpowiedzialno$ci za zdarzenie.

Procedura 14

Zasady postepowania w przypadku przyprowadzenia przez rodzica dziecka z widocznymi

objawami infekcji, bolu lub urazu

3.

W przypadku przyprowadzenia do os$rodka dziecka z objawami niezytu gérnych drog
oddechowych, zapalenia spojowek, wysypki lub w przypadku, gdy rodzic sygnalizuje,
ze dziecko w nocy mialo goraczke, wymioty, biegunke, bol zeba, ucha, itp.
— nauczyciel informuje rodzica, ze dziecko z takimi objawami nie moze pozostac
w osrodku.

W przypadku objawow alergicznych rodzic zobowigzany jest dostarczy¢ za§wiadczenie
od lekarza specjalisty (alergologa).

Nauczyciel bezwzglednie przestrzega zakazu doraznego podawania dziecku lekow.

Procedura 15

Zasady postepowania w przypadku naglego zachorowania dziecka na terenie oSrodka

(soraczka, wysypka, wymioty, biegunka itp.)

1.

2.

W przypadku naglego zachorowania dziecka na terenie o$rodka, nauczyciel
sprawujacy w danej chwili opieke nad dzieckiem, telefonicznie powiadamia rodzicow
lub opiekundéw prawnych o zaistniatej sytuacji.

W sytuacji braku mozliwosci kontaktu z wyzej wymienionymi, w przypadku lekkich
objawdéw chorobowych, nauczyciel jest zobowigzany zapewni¢ dziecku miejsce do

odpoczynku, do czasu przyjazdu rodzicoOw.
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W przypadku powaznych, nasilajacych si¢ objawdw chorobowych nauczyciel
informuje o zaistniatej sytuacji dyrektora osrodka, udziela pomocy przedmedycznej
w zakresie posiadanych umiejetnosci oraz wzywa pogotowie.

Jesli wychowawca prowadzi w tym czasie zajecia z grupg dzieci, ma obowigzek
zapewni¢ im opieke zastgpcza.

Nauczyciel sprawuje opieke nad dzieckiem do momentu przybycia rodzicéw lub
opiekundéw prawnych.

W osrodku nie podaje si¢ dzieciom zadnych lekow doustnych, wziewnych oraz

W postaci masci czy zelu.

Procedura 16

Zasady postepowania w przypadku wystapienia u dziecka choroby zakaznej lub

pasozytniczej

W przypadku wystgpienia u dziecka choroby pasozytniczej lub zakaznej, nauczyciel

natychmiast powiadamia rodzica o wystapieniu u dziecka choroby — rodzice sg zobowigzani

do niezwlocznego odebrania dziecka z osrodka i1 podjecia leczenia.

1.

Osrodek niezwlocznie powiadamia innych rodzicow o wystgpieniu przypadkow
choroby pasozytniczej lub zakaznej wsrod dzieci.

Obowiazek podjecia leczenia w celu skutecznego usunigcia choroby spoczywa na
rodzicach.

W trakcie leczenia dziecko powinno pozosta¢ w domu, zeby zapobiec przenoszeniu
si¢ choroby na inne dzieci uczeszczajace do osrodka.

Dziecko wraca do osrodka po zakonczeniu leczenia. Rodzice (opiekunowie prawni)
dziecka, po przebytej chorobie zakaZnej lub pasozytniczej, zobowigzani sa do

dostarczenia za§wiadczenia od lekarza rodzinnego o zakonczeniu leczenia.

Procedura 17

Zasady

postepowania w przypadku przvjecia do osrodka dziecka z alergiami

pokarmowvmi lub wziewnymi

1.

Rodzic na etapie rekrutacji dziecka do osrodka, jest zobowigzany do poinformowania
dyrektora o stanie zdrowia dziecka, w tym przypadku o alergii. Informacja ta powinna

by¢ poparta odpowiednig dokumentacja np. za§wiadczeniem od lekarza specjalisty,
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4.

w ktorego tresci, powinny znalez¢ si¢ informacje dotyczace przeciwwskazan do
przyjmowania okreslonych produktéw, specjalistycznej diety lub ograniczenia dostgpu
do wybranych alergenow.

O obecnosci w grupie dziecka z alergig, powinien zosta¢ poinformowany caty personel
pedagogiczny jak 1 administracyjno — obstugowy osrodka.

W salach w ktorych na co dzien przebywaja dzieci z alergiami, powinna by¢
umieszczona w widocznym miejscu informacja na temat uczulen poszczegoélnych
dzieci w formie wizytoéwek (kto i na co jest uczulony).

Ustalenie diety dla dzieci z alergiami pokarmowymi powinno odbywac¢ si¢ w $cistym

porozumieniu z rodzicami dziecka, lekarzem prowadzacym i dietetykiem.

Procedura 18

Atak epilepsji

W przypadku powzigcia informacji o chorobie dziecka wychowawca grupy powinien

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami w celu pozyskania szczegdétowych informacji

o przebiegu atakow, czestotliwosci 1 okolicznosciach ich wystgpowania oraz procedurach

postepowania po wystgpieniu ataku. Informacje te nalezy przekaza¢ wszystkim osobom

majacym kontakt z dzieckiem. W przypadku napadu epilepsji nalezy:

1.

~

Zapewni¢ wolng przestrzen i usuna¢ niebezpieczne przedmioty z otoczenia dziecka
u ktorego zaobserwowalismy napad padaczki. Zwykle trwa on sekundy — minuty i mija
sam.

Nie nalezy wktadac¢ osobie chorej zadnych przedmiotow do ust!

Po napadzie, w przypadku gdy dziecko jest nieprzytomne, nalezy sprawdzi¢ czy
oddycha. Jezeli tak, uktadamy je w pozycji bocznej bezpieczne;.

Nie trzeba wzywac¢ pogotowia ratunkowego, jezeli dziecko po ataku jest przytomne
1 dobrze zorientowane.

O kazdym ataku padaczki, jego przebiegu i podjetych dziataniach nalezy niezwlocznie
powiadomi¢ rodzica.

W sytuacji silnego ataku epilepsji zagrazajacego zyciu i zdrowiu wychowanka
pielegniarka lub przeszkolony nauczyciel zobowigzany jest do podania wlewki
ratujacej zycie zaleconej przez lekarza. Jezeli atak nie ustepuje nauczyciel wzywa
pogotowie.

Jezeli napad trwa dtuzej niz 2 minuty, nalezy wezwac pogotowie ratunkowe.
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8. W przypadku wychowankow majacych silne ataki zagrazajace zyciu na wniosek

rodzica pogotowie wzywa si¢ kazdorazowo podczas wystapienia ataku.

Procedura 19

Zasady postepowania w przypadku dziecka karmionego przez PEG-a

1. W sytuacji gdy wychowanek jest karmiony przez PEG-a .

2. Positek podaje nauczyciel lub przeszkolona pielggniarka szkolna a.

3. Rodzic wyraza zgode na karmienia dziecka przez przeszkolone osoby.
4

Rodzic wyznacza godziny i dawki podawania pokarmu.

Procedura 20

Zasady postepowania w przypadku braku wspélpracy z rodzicami w zakresie dbania

o higiene dziecka

Nauczyciel zobowigzany jest do ksztaltowania prawidlowych nawykoéw higienicznych
u dzieci. Rodzice dzieci sg informowani o wymogach osrodka w kwestii higieny. Dziecko
uczeszczajgce do osrodka powinno by¢ regularnie myte 1 kapane oraz czysto i1 schludnie
ubrane.

1. W przypadku gdy nauczyciel zauwaza zaniedbania w zakresie higieny dziecka,
uswiadamia rodzicom konieczno$¢ dbania o czystos$¢ oraz ksztattowanie odpowiednich
nawykow higienicznych u dziecka. Jesli zachodzi taka potrzeba udziela instruktazu
dotyczacego prawidlowego wykonywania czynnosci higienicznych.

2. W przypadku braku efektow w kwestii wypracowania wlasciwych nawykow
higienicznych, wychowawca powiadamia pedagoga/psychologa szkolnego, ktory
przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami.

3. W sytuacji gdy rodzic nie podejmuje wspotpracy z osrodkiem, a dziecko jest wyraznie
zaniedbywane higienicznie oraz sytuacja zagraza jego zdrowiu i prawidlowemu
funkcjonowaniu w grupie, osrodek powiadamia odpowiedni o$rodek pomocy

spoteczne;j.

16



Procedura 21

Postepowanie w przypadku, gdy dziecko nie zostalo odebrane z oSrodka

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy osrodka, bez
wczesniejszego powiadomienia pracownikéw placowki, nauczyciel zobowigzany jest:
1. Powiadomi¢ telefonicznie rodzicow lub osobe upowazniong do odbioru dziecka
o zaistniatej sytuacji i koniecznosci jak najszybszego odbioru dziecka.
2. W przypadku, gdy pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefonow nie mozna
uzyska¢ informacji, nauczyciel powiadamia dyrektora/pedagoga.
3. Dyrektor/pedagog lub wychowawca podejmuje decyzje o powiadomieniu policji lub
strazy miejskiej z prosba o podjecie dalszych dzialan przewidzianych prawem.
Z przebiegu zaistnialej sytuacji nauczyciel sporzadza protokot zdarzenia, podpisany
przez $wiadkow, ktdry zostaje wlaczony do dokumentacji osrodka. Gdy powyzsza
sytuacja powtarza si¢ osrodek powiadamia osrodek pomocy spolecznej lub sad

rejOnowy.

Procedura 22

Postepowanie w przypadku kontaktow dziecka na terenie osrodka z rodzicami

pozostajacymi w konflikcie, z ograniczona wladza rodzicielska lub pozbawionyvch praw

rodzicielskich

1. Nauczyciel udziela informacji rodzicom, ktérzy majg zachowane prawa rodzicielskie,
o ile postanowienie sagdu nie stanowi inacze;j.

2. Jesli do osrodka zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym
postanowieniem.

3. Osrodek nie jest miejscem spotkan dziecka umieszczonego w pieczy zastepczej
z rodzicem z ograniczong wtadza rodzicielskg lub pozbawionym tej wtadzy.

4. O kazdej probie odebrania dziecka lub jego kontaktach z rodzicem nieuprawnionym
do tego, nauczyciel powiadamia dyrektora o$rodka oraz rodzica lub instytucje aktualnie
sprawujacg opieke nad dzieckiem.

5. W sytuacji kryzysowej, poczucia zagrozenia np. kldtnie rodzicow, wyrywanie sobie
dziecka, itp. wychowawca/pedagog lub dyrektor powiadamia policjg.

6. Nauczyciel nie jest osobg uprawniong do rozstrzygania sporé6w mi¢dzy rodzicami.
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