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Stvrt'roéna sprava o ¢innosti pedagogického zamestnanca pre
Standardnu stupnicu jednotkovych nakladov ,,hodinova sadzba
uditel’a/uditelov podla kategérie §kol (ZS, SS) - pocet hodin stravenych
vzdelavacimi aktivitami (,,extra hodiny*)“

Operaény program OP Ludské zdroje

Prioritna os 1 Vzdeldvanie

Prijimatel’ Strednd odbornd $kola drevarska a stavebnd
Krasno nad Kysucou

Nazov projektu ZvySovanie kl'i¢ovych kompetencii Ziakov v

Strednej odbornej $kole drevarskej a stavebnej v
Krasne nad Kysucou s oh’adom na moderné
technoldgie a potreby trhu prace.

K6d ITMS ZoP NFP312011AGX2

Meno a priezvisko pedagogického zamestnanca | Mgr. Mdria Gavenciakova

Druh $koly sS

Nazov a ¢islo rozpoétovej polozky rozpoétu Ucitel - Administrativna $tyl v praxi
projektu 4.6.5

Obdobie vykonavanej ¢innosti September 2020

Sprava o ¢innosti:

3.9.2020 Zapisnica

Zapisnica, dokumentarny zaner - zdpisnica, charakteristika zapisnice, kompozicia zépisnice, realizicia

zapisnice, Stylizacia zapisnice, administrativny §tyl, inovativna prax, vystupy, realizicia

Uvod + prezentacia

Charakteristika zapisnice - dokumentarneho Zanru administrativneho jazykového $tylu
Kompozicia zapisnice - dokumentarneho zanru administrativneho jazykového $tylu
Stylizacia zépisnice - dokumentarneho 4nru administrativneho jazykového Stylu
Realizacia zapisnice - dokumentarneho Zanru administrativneho jazykového $tylu
Vizualizicia zapisnice

Ciel'om zapisnice - dokumentarneho Zanru administrativneho jazykového $tylu bola ¢o najrychlejsia
a najpresnejsia Uradna komunikacia

Vediet’ kompozicne a Stylisticky spravne zostavit’ zapisnicu stretnutia, schddze, vystihnat’ podstatu

a dolezité body rokovania.

17.9.2020 Protokol




Protokol, dokumentérny zéaner - protokol, charakteristika protokolu, kompozicia protokolu, realizacia
protokolu, Stylizacia protokolu, administrativny §tyl, inovativna prax, vystupy. realizacia

Uvod + prezentacia

Charakteristika protokolu - dokumentarneho Zanru administrativneho jazykového $tylu
Kompozicia protokolu - dokumentarneho Zanru administrativneho jazykového $tylu
Stylizécia protokolu - dokumentarneho Zanru administrativneho Jjazykového stylu
Realizacia protokolu - dokumentarneho Zanru administrativneho jazykového $tylu
Vizualizécia protokolu

Ciel'om protokolu dokumentarneho Zanru administrativneho jazykového $tylu bola &o najrychlejsia

a najpresnejia Giradnd komunikacia
Vediet’ kompozi¢ne a Stylisticky spravne zostavit’ protokol.

18.9.2020 Potvrdenka

Potvrdenka, dokumentarny Zaner - potvrdenka, charakteristika potvrdenka, kompozicia potvrdenka
realizacia potvrdenka, Stylizacia potvrdenka, administrativny $tyl, inovativna prax, vystupy, realizcia

Uvod + prezentacia

Charakteristika potvrdenka - dokumentérneho Zanru administrativneho jazykového $tylu
Kompozicia potvrdenka - dokumentarneho Zanru administrativneho jazykového $tylu
Stylizacia potvrdenka - dokumentarneho 4nru administrativneho Jjazykového stylu
Realizacia potvrdenka - dokumentarneho Zanru administrativneho jazykového $tylu
Vizualizicia potvrdenka

Cielom potvrdenky - dokumentarneho Zanru administrativneho jazykového tylu bola &o najrychlejsia
a najpresnejSia uradna komunikacia

Vediet’ sa orientovat’ vo vyhladavani a vypliiani formularov a predtla¢i potvrdeniek v ramci
dokumentarnych Zanrov administrativneho jazykového $tylu

Vypracoval (meno, priezvisko, datum) Mgr. Maria Gavenciakova
Podpis WM A A0 2wt
Schvalil (meno, priezvisko, datum) éﬁ/aed Dr. Jan Palko
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Pokyny k vyplneniu Stvrtroénej spravy o &innosti pedagogického
zamestnanca pre Standardni stupnicu jednotkovych nakladov
»hodinova sadzba uditel’a/uéitelov podPa kategérie §kol (ZS, SS) - poet
hodin stravenych vzdelavacimi aktivitami (,,extra hodiny*)*

vypiiia sa pri vyuzivani Standardnej stupnice jednotkovych nakladov hodinova sadzba
ucitel’a/ucitelov podl’a kategérie $kol (Zg, SS) - pocet hodin stravenych vzdelavacimi aktivitami

(,»extra hodiny*) - http:/www.minedu.sk/zjednodusene-vykazovanie-vydavkov/

1. V riadku Prijimatel’ - uvedie sa nazov prijimatela podla zmluvy o poskytnuti nenavratného
finan¢ného prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

2. 'V riadku Nazov projektu - uvedie sa tplny ndzov projektu podla zmluvy NFP, nepouZiva sa
skrateny nazov projektu

3.V riadku K6d ITMS ZoP - uvedie sa kéd ZoP podl'a ITMS2014+ - vyplni prijimatel’

4. V riadku Meno a priezvisko zamestnanca — uvedie sa meno a priezvisko pedagogického
zamestnanca ktory predmetnil &innost’ vykonaval

5. Druh 8koly — uvedie sa kola, na ktorej bola realizovand vzdelavacia aktivita (ZS 1. stupeti, ZS II.
stupeii, SS)

6. V riadku Néazov a ¢islo rozpoctovej polozky projektu - uvedie sa nazov a &islo rozpo&tovej polozky
podl'a zmluvy o NFP

7.V riadku Obdobie vykondvania ¢innosti — uvedie sa obdobie, za ktoré sa $tvrtrona sprava o

¢innosti predkladd. Obdobie sa uvadza v nasledovnom formite DD.MM.RRRR — DD.MM.RRR, (
napr.01.01.2018 - 31.03.2018)

8. V riadku Sprava o ¢innosti - uvedd a popiSu sa Einnosti, ktoré pedagogicky zamestnanec vykonaval
v ramci ,.extra hodin®; t.,j. ndzov vzdelavacej aktivity - extra hodiny - uvedie sa ndzov vyudovacieho
predmetu, na ktorom boli realizované vyu¢ovacie hodiny nad rdmec hodin financovanych zo $tatneho
rozpoctu v danom Stvrtroku za kazdy mesiac samostatne . Ide o &innosti, ktoré boli zabezpedované
nad ramec hodin financovanych zo §tatneho rozpo&tu. Tieto &innosti musia byt’ v stlade so Statutdrom
Skoly potvrdenym mennym zoznamom ugitelov a poétom hodin jednotlivych ugitelov, ktori
zabezpecovali/realizovali zvy$ené hodiny vzdelavacich aktivit

9. V riadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko zamestnanca, ktory $tvrtroénii spravu o
¢innosti vypracoval a datum vypracovania $tvrt'’roénej spravy o &innosti

10. V riadku Podpis — zamestnanec, ktory $tvrtroéni spravu o &innosti vypracoval sa vlastnoruéne
podpise, (nie je mozné pouzit’ faximile pediatky)

11. 'V riadku Schvalil - uvedie sa celé meno a priezvisko zamestnanca, ktory $tvrtrodnii spravu
schvalil (Statutarny zastupca $koly) a datum schvalenia $tvrtro&nej spravy o &innosti

12. V riadku Podpis — zamestnanec, ktory $tvrtrodni spravu o &innosti schvalil sa vlastnoruéne
podpise, (nie je mozné pouzit’ faximile pediatky).



