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1. Hlavné ulohy kariérového poradcu na skolsky rok 2023/2024

I. Prevencia a rieSenie problémovych Ziakov a zabezpecenie aktivnej ochrany deti
Il. Vychova k volbe povolania a k profesijnej orientacii ziakov
[ll. Spolupraca s rodi¢mi pri vychove k spravnej volbe povolania

IV. Zapojenost' Ziakov do testovani

2. Rozpracovanie hlavnych uloh
I. Prevencia arieSenie problémovych ziakov a zabezpecenie aktivnhej ochrany
deti

a) Vychovny poradca spolupracuje s CPPPaP Michalovce ako metodickym
organom a sprostredkuva prepojenie Skoly s odbornymi instituciami pri
zabezpecCovani uloh vychovného poradenstva.
Z: vychovna poradkyna
T: uloha stala

b) Zabezpeclit diagnostiku a evidenciu poruch ziakov v spravani a v u€eni, v ich
Skolskej neuspesnosti. Poskytovat' individualne konzultacie Ziakom a rodiCom
pri ich rieSeni v spolupraci s prislusnym CPPPaP.
Z: vychovna poradkyna
T: uloha stéla

c) V spolupraci s triednymi ucitelmi rieSit akutne pripady porusovania Skolského
poriadku, viest zaznamy o priebehu riesenia.
Z: vychovna poradkyna
T: uloha stéla

d) Urobit individualne pohovory so Zziakmi, ktori majua vyvinové, adaptacné,
prospechové a vychovné problémy. O tychto pohovoroch viest pisomné
zadznamy o ich rieSeni.
Z: vychovna poradkyfa

T: Uloha stala

Il. Vychova k volbe povolania a k profesijnej orientacii ziakov
a) Prostrednictvom SVS Michalovce sprostredkovat  prepojenie  $koly
s odbornymi instituciami pri zabezpecovani uloh kariérového poradenstva.
Z: kariérova poradkyna
T: uloha stala



b)

d)

f)

j)

Spolupracovat s TU 6. - 9. ro¢nika pri vychove k spravnemu sebahodnoteniu
a usmernovaniu k vhodnej volbe povolania.

Z: kariérova poradkyna

T: uloha stala

Zabezpeclit poradensku, metodicku a informaénd pomoc ziakom a ich
zakonnym zastupcom o moznostiach $tudia na SS.

Z: kariérova poradkyna

T: uloha stala

Zabezpegit zber informacii o zaujme Ziakov pre SVS v uréenych terminoch.

Z: kariérova poradkyna

T: uloha stala

Na evidenciu a spracovanie informacii vyuzivat program Proforient. Na
informovanie Ziakov venovat priestor praci so strankami SVS MI.

Z: kariérova poradkyna

T: uloha stala

Viest evidenciu Ziakov konéiacich $kolski dochadzku v ZS, spracovavat
podklady a prehlady o profesijnej orientacii ziakov.

Z: kariérova poradkyna

T: uloha stéla

Poskytovat pravidelny servis informacii a zabezpecovat' prenos informacii zo
stretnuti vychovnych poradcov, zo strednych Skél a z réznych institucii.

Z: kariérova poradkyna

T: uloha stala

Pripravovat podklady a realizovat kompletizaciu vstupnych dokladov ziakov
kongiacich $kolski dochadzku v ZS.

Z: kariérova poradkyna

T: uloha stéla

Predlozit' prihlasky riaditelovi Skoly v sulade so zavaznymi a vyhlaskami
danymi terminmi a sledovat ich v€asné odoslanie na stredné Skoly.

Z: kariérova poradkyna

T: podla harmonogramu SVS M

Spresnit idaje o zmenach 3kél, tieto pravidelne zasielat na SVS Michalovce,
kazdu zmenu individualne prekonzultovat’ so Ziakmi.

Z: kariérova poradkyna



T: podla harmonogramu

Umoznit Ziakom 9. roCnika v sprievode rodi€ov navstevu strednych Skol
v ramci DOD.

Z: kariérova poradkyna, TU

T: 8asovy harmonogram SS

Poskytovat' individualne konzultacie ziakom, ktori nie su rozhodnuti o svojom
buducom povolani. Stanovit’ poradensko-konzultacné hodiny.

Z: kariérova poradkyna

T: Uloha stala

Kariérova vychova a poradenstvo, prijimanie na stredné sSkoly

Priority/odporucania

Pri realizacii kariérovej vychovy a kariérového poradenstva v Skolach a Skolskych

zariadeniach sa odporuca:

a)

b)

realizovat kariérové poradenstvo na Skole najma prostrednictvom funkcie
kariéerového poradcu, ktory uzko spolupracuje s karierovym poradcom
pbsobiacim na CPPPaP v prislushom okrese s kompetenciou vykonavat
najma diagnostiku, koordinovat’ informacie o potrebach trhu prace a metodicky
usmernovat kariérové poradenstvo a kariérovu vychovu v Skolach a Skolskych
zariadeniach vo svojej uzemnej posobnosti,

spristupriovat vS8etkym Ziakom informacie, ktoré mo&zu ovplyvnit ich
rozhodnutie o buducom studiu alebo kariére a ponukat im zaroven testovanie
zamerané na zistovanie predpokladov pre buduce Studium,

osobitne sa zamerat na posilnenie poradenstva pri volbe dalSieho Studia
skupin Ziakov, ktorym hrozi pred€asné ukoncCenie Skolskej dochadzky a
zefektivnit kooperaciu rodiny a Skoly s cieflom zvysit motivaciu ziakov
dosiahnut’ stupen nizSieho stredného vzdelania,

pri ziakoch so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami vCasne
identifikovat’ Specifika kariérového vyvinu a brat ohlad na charakteristiku
jednotlivych druhov zdravotnych postihnuti/znevyhodneni/vyvinovych poruch a
v tejto suvislosti intenzivne spolupracovat s prislusnymi OZ a instituciami
(napr. CSPPP),



e) podporovat rozhodovanie ziakov o buducom Studiu alebo kariére podfa
poziadaviek trhu prace a s tymto ciefom spolupracovat so zamestnavatelmi
S8, s UPSVaR SR a osobitne podporovat zaujem Ziakov o $tidium v systéme
dualneho vzdelavania v ramci odborného vzdelavania a pripravy na strednych

Skolach.

Metodické a podporné materialy

Suvisiace pravne predpisy/dokumenty

Zoznam vSeobecne zavaznych pravnych predpisov tykajucich sa oblasti

kariéroveho poradenstva v regionalnom Skolstve:

* § 131 — 132 z&kona ¢&. 245/2008 Z. z.

« Zakon &. 414/2021 Z. z., ktorym sa meni a dopifia zakon &. 138/2019 Z. z.

* Nariadenie vlady SR ¢.201/2019 Z. z., ktorym sa ustanovuje rozsah priamej
vyuCovacej Cinnosti a priamej vychovnej Cinnosti pedagogickych zamestnancov

v zneni neskorsich predpisov , 50

_O<

* Vyhlaska Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky
24/2022 Z. z. o zariadeniach poradenstva a prevencie

» Vyhlaska Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky €.
361/2019 Z. z. o vzdelavani v profesijnom rozvoji Informacie o zdrojoch poznania a
dat

» Transformacia poradni Priority/odporuc¢ania a. Vedenie Skoly vytvara podmienky
pre skvalitiovanie sluzieb kariérového poradenstva a kariérovej vychovy podla § 131
ods. 1 pism. a) a ods. 2 zakona ¢. 245/2008 Z. z. b. Obsadit Specializovanu
kariérovu poziciu karierového poradcu v Skole podla popisu podpornej urovne 1.
stupna. c. Podporovat zvySovanie odbornych kompetencii vychovného poradcu,
kariérového poradcu, Skolského poradcu ako aj triedneho ucitefa prostrednictvom
dostupnych vzdelavani a ich vzajomnu spolupracu a koordinaciu. d. Podporovat PZ v
implementacii KVaKP v kazdej triede a do jednotlivych vyuCovacich predmetov. e.
VEasne identifikovat Specifikd kariérového vyvinu Ziakov z ohrozenych skupin a
nasledne adaptovat sluzby kariérového poradenstva v spolupraci s relevantnymi OZ
a PZ z nadvazujucich podpornych urovni. f. Hodnotit priebeh a vysledky kariérového
poradenstva, ziskavat’ spatnu vazbu od Ziakov a ich zakonnych zastupcov, inych PZ
a OZ, vedenia Skoly a inych relevantnych zdrojov a na ich zaklade adaptovat

ponukané sluzby. Informacné a metodické zdroje



* Inovacné vzdelavanie pre PZ a OZ Koordinacia Skolskych podpornych timov

« Vzdelavanie kariérovych poradcov v ramci projektu Narodného projektu VUDPaP
,Standardizaciou systému poradenstva a prevencie k inklizii a Uspe$nosti na trhu
prace”

« Inovaéné vzdelavanie Inovativne prvky v kariérovej vychove a poradenstve v MS:
Rozvoj zru€nosti potrebnych pre Zivot « Inovativne prvky v kariérovej vychove a
poradenstve v Skolach

* Informacie o Podpornych urovniach 1. az 5. stupna

* InSpiracie a zdroje KVaKP

» Informacie o mozZnostiach profesijného rozvoja v kariérovovm poradenstve a

medzinarodnej vymeny skusenosti poskytuje centrum Euroguidance

a) Metodické usmerfiovanie v oblasti kariérového poradenstva a kariérovej vychovy
zabezpeduje VUDPaP, na ktorého webovom sidle najdete informécie o:

e procesnych Standardoch odbornych a  odborno-metodickych
cinnosti:https://vudpap.sk/standardy/

e profesijnom inovacnom vzdelavani:
https://vudpap.sk/x/projekty/standardy/vzdelavanie-a-rozvoj-
ludskychzdrojov/inovativne-prvky-v-kvapvs/

e metodickych postupoch:
https://vudpap.sk/wp-content/uploads/2020/12/Karierova  vychova-pre-
skoly.pdf

b) Informacie o moznostiach profesijného rozvoja v kariérovom poradenstve
a medzinarodnej vymeny skusenosti poskytuje centrum Euroguidance
a ZdruzZenie pre kariérové poradenstvo a kariérovy rozvoj:
https://www.euroguidance.sk/,https://rozvojkariery.sk/karierove-
poradenstvo/,https://iaevgconference2019.sk/vystupy/?lang=sk

c) Informacie o kariérovej vychove a kariérovom poradenstve pre Ziakov so
Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami najdete na:
https://www.komposyt.sk/preziakov/spravny-vyber-skoly-uspesna-kariera/ake-

ucebne-studijne-odbory-su-vhodnepre-ziakov-so-zdravotnym-postihnutim.



Prijimanie na stredné skoly

a)

b)

d)

f)

Informacie, ktoré mézu poméct pri vybere Skoly, su zverejnené na
http://mapaskol.iedu.sk.

Suhrnné, pravidelne aktualizované informacie o moznostiach Studia na
strednych Skolach v aktualnom Skolskom roku su zverejnené v Casti Ako na
stredné Skoly? na
https://www.cvtisr.sk/skolstvo/regionalneskolstvo.html?page_id=10267.
Profilové predmety na prijimacie skusky na SS pre $kolsky rok 2021/2022 su
zverejnené na https://www.minedu.sk/profilove-predmety-na-prijimacie-
skusky-na-stredne-skoly/.

Informacie tykajuce sa moznosti Studia na strednych Skolach — planované
poCty ziakov, zaujem Ziakov o Studium, o kritériach prijimania na jednotlivé
SS, informacie z Testovania 9 najdete na
https://monitor9.zones.sk/testovanie9/  Skoldm odporiéame v  oblasti
profesijnej orientacie a prechodu Ziakov zo ZS na SS poskytovat pozadované
informacie a komunikovat s jednotlivymi SVS: https://www.svs.edu.sk/

K profesijnej orientacii ziakov ZS sa odporuga nadvazovat a prehlbovat
spolupracu a vazby medzi ZS, SOS a zamestnavatelmi, venovat osobitnu
pozornost priblizovaniu moznosti systému dualneho vzdelavania a ostatnych
foriem odborného vzdelavania a pripravy v technickych odboroch vzdelavania
Ziakom a ich zakonnym zastupcom.

Vychovnym poradcom ZS sa odporida vyuzivat informacie o aktualne;
ponuke ucebnych miest pre nasledujuci Skolsky rok v systéme dualneho
vzdelavania zverejnenej na www.potrebyovp.sk a www.dualnysystem.sk.
Vychovnym poradcom a kariérovym poradcom sa odporuc¢a vyuzivat materialy
zverejnené na https://www.minedu.sk/
/https://vudpap.sk/x/projekty/standardy/vzdelavanie-a-rozvoj-ludskych-

zdrojov/karierova-vychova-a-karierove-poradenstvo/

SVS poskytuju spracované informéacie z prechodu Ziakov zo ZS na SS pre
vychovnych poradcov, ZS, SS, OS OU, CPPPaP, zriadovatelov a dalSie
organizacie v Skolstve. Sufasne sa tieto informacie zverejiiuju na

www.svs.edu.sk. Ide o informécie tykajlice sa moznosti $tadia na SS — plany,



zaujem, naplnenost, informacie o kritériach prijimania na jednotlivé SS,

informacie z Testovania Ziakov deviatych a piatych roénikov ZS.

lll. Spolupraca s rodi€mi pri vychove k spravnej volbe povolania

a) Pri ziskani spatnych informécii o naplneni SS podat spravu rodiom a Ziakom,
aby sa zorientovali vo vybere povolania pre svoje dieta.
Z: kariérova poradkyna
T: uloha stala

b) Pokracovat v individualnych konzultaciach s rodi¢mi, ktoré budu zamerané na
usmernovanie ziakov k spravnej volbe povolania.
Z: kariérova poradkyna
T: uloha stala

v

IV. Zapojenost’ ziakov do testovani

a) Podla pokynov pripravit objektivny priebeh celoslovenského certifikaéného
testovania Ziakov 9. roCnikov zakladnych skél Testovanie 9-2023
Z: RS, kariérova poradkyhia
T:22.3.2024

b) Zapojit zZiakov do projektu Komparo
Z: kariérova poradkyna
T: podfa ponuky Examu

3. HARMONOGRAM AKTIVIT

Mesiac Nazov Zodpovedny

September | Doplnenie a upresnenie evidencie/databazy | Mgr. Maria Hasulova

Ziakov.

Studium a archivacia dokumentov. Mgr. Maria Hasulova

Oktéber Aktualizacia nastenky VP - informacie o sieti |Mgr. Maria HaSulova

strednych $kél, postup pri vybere Skél a

vyplhovani prihlasok.




Import do Proforientu anonymna databaza

pre simulaciu poradia — z internetu.

Mgr. Maria HaSulova

November | Zber podkladov pre Testovanie 9. Mgr. Maria HaSulova
(13.11. - 30.11.2023)
Besedy s naborovymi pracovnikmi, dni| Mgr. Maria Hasufova
otvorenych dveri na SS.
Predbezna volba strednej Skoly Ziakov 9.| Mgr. Maria Hasulova
ro¢nika.
December | Doruenie zberu novych informacii do | Mgr. Maria HaSulova
prislusnych SVS — export z Proforientu.
Konzultacie s triednymi ucitefmi o praci so | Mgr. Maria HaSulova
Ziakmi s poruchami ucenia, doplnenie
evidencie a kontrola opatreni.
Dni otvorenych dveri na SS. Mgr. Maria Hasulova
Januar Dorucenie zberu novych informacii do | Mgr. Maria HaSulova
prislusnych SVS — export z Proforientu.
Import do Proforientu anonymna databaza | Mgr. Maria HaSulova
pre simulaciu poradia — z internetu.
Februar Poradenska cinnost Ziakom a rodicom pri | Mgr. Maria HaSufova
rozhodovani sa o vybere SS.
Konzultacie so Ziakmi a rodi¢mi. Mgr. Maria Hasulova
Marec Export informacii z Proforientu do SVS — | Mgr. Maria Hasulova

polro¢né znamky vSetkych Ziakov.
Aktualizovany zaujem o vSetky Skoly vratane
gymnazii s osemro¢nym vzdelavacim

programom.

Import do Proforientu anonymna databaza

pre simulaciu poradia — z internetu

Mgr. Maria HaSulova

Zakonny zastupca Ziaka podava prihlasku
riaditelovi Skoly do (20.3.2024)

Mgr. Maria HaSulova

Overenie Sportového vykonu — prva faza

talentovych skusok na SSS

Mgr. Maria HaSufova




(25.3.-19.4.2024)

Testovanie 9 — riadny termin Mgr. Maria HaSulova
(20.3. a 21.3.2024)
Testovanie 9 — nahradny termin
(4.4.a 5.4.2024)
April Zaslat' export informacii- stav podfa prihlasok | Mgr. Maria HaSulova
na SS z Proforientu do SVS
ZS importuje do Proforientu anonymnu | Mgr. Maria Hasulova
databazu pre simulaciu poradia — z internetu
Kompletizacia prihlasok na stredné skoly Mgr. Maria HaSufova
Evidencia prijatych ziakov na bilingvalne | Mgr. Maria HaSufova
gymnazia a Studijné odbory, ktoré vyzaduju
overenie Specialnych schopnosti, zru¢nosti
alebo talentu
1. kolo 1. termin talentovych skusok | Mgr. Maria HaSulova
a overenie zdravotnej sposobilosti pre
Stredné Sportové Skoly (2. faza).
Poradenska sluzba — prijimacie skusky Mgr. Maria Hasulova
Maj 1. kolo 1. termin prijimacich skusok | Mgr. Maria HaSulova
vratane osemroénych gymnazii.
(2.5. - 3.5.2024)
ZS importuje do Proforientu anonymnu | Mgr. Maria Hasulova
databazu pre simulaciu poradia — z internetu
1. kolo 2. termin prijimacich skusok | Mgr. Maria HaSufova
(vratane osemroénych gymnazii).
(6.5. — 7.5.2024)
1. kolo 2. termin talentovych skusok | Mgr. Maria HaSulova
aoverenie zdravotne] sposobilosti pre
Stredné Sportové Skoly (2. faza).
Informacie pre Ziakov 8. ro¢nika — prof. | Mgr. Maria HaSufova
orientacia — vstupné doklady Ziakov
Jun Zber zaujmu ziakov Stvrtych ro¢nikov | Mgr. Maria HaSulova




o Studium na gymnaziach s osemroCnym

vzdelavacim programom (1.6 — 15.6.2024)

2. kolo prijimacich skusok Mgr. Maria HaSufova
(18.6. — 19.6.2024)

Evidencia rozmiestnenia ziakov prijatych na | Mgr. Maria Hasulova

S8, pripadne na 8-roéné gymnazia

Zaslanie vstupnych dokladov Ziakov 8. | Mgr. Maria HaSulova

ro¢nika a zaujmu o $tadium na SS do SVS

ZS naplni cez program PROFORIENT data | Mgr. Maria Hasulova
Ziakov (8. ro¢nikov) — vstupné doklady -
a export zprogramu zaSle do prislusného
Svs.

Vyhodnotenie prace VP, KP Mgr. Maria HaSufova

Vypracovanie zoznamov ziakov s 10. rokom | Mgr. Maria Hasulova

Skolskej dochadzky v nizSich rocnikoch

Plan prace v projekte Kariérové poradenstvo na Skolsky rok 2023/2024 bol
prerokovany a schvaleny riaditefom Skoly dha 29.9.2023.




Prilohy

Priloha ¢.1 Harmonogram zberu informacii

Gestor Uloha

Z5 Importuje do Proforienty, anonymnu databazu pre simulaciu

poradia — z internetu. od 18.10.2023
Z5 Zber podkladav pre Testovanie 9. 13.11.-30.11.2023
Z5 Dorucia zber novjch informécii do prisluénjch SVS - export

z Proforienty, 121.2024
Z5 Importuje do Proforienty, anonymnu databazu pre simulaciu

poradia - z internetu . od 18.1.2024

7S Zadli export informécii z Proforienty do SVS - polroéné
znamky vietkych Ziakov. Aktualizovany zaujem o vaetky Skoly
vratane gymnazii s osemrocnym vzdelavacim programom. do 1.3.2024

Z5  Importuje do Proforientu, anonymni databazu pre simulaciu

poradia - z internetu. od 5.3.2024
77 Zakonny zastupca Ziaka podava prihlasku riaditefovi S5 do 20.3.2024
Z5  Testovanie 9 - riadny termin 20.3.2024 a
21.3.2024
7S  Testovanie 9 - nahradny termin 442024 a
5.4.2024

Z5  Zadli export informacii - stav podra prihla&ok na S5 z

Profarienty,do SVS. do 17.4.2024
Z5  Importuje do Proforientu, anonymni databazu pre simulaciu
Poradia - z internetu. 0d 19.4.2024

ZS  Zber zaujmu Ziakov Stvrtych rognikov o &tidium na gymnaziach

5 osemrocnym vzdelavacim programom. 16.-15.6.2024
Z5 7§ naplni cez program PROFORIENT data Ziakov (8. ronik) —

vstupné doklady - a export z programu zasle do prisluiného

SVS. do 5.7.2024



