WYKAZ PROCEDUR:

1. PROCEDURA POSTEPOWANIA WSZYSTKICH PRACOWNIK()W
SZKOLY W SYTUACJACH ZAGROZENIA UCZNIOW
DEMORALIZACIJA.

2. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZLEGO
SAMOPOCZUCIA UCZNIA.

3. PROCEDURA INTERWENCII W PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA UCZNIA WOBEC NAUCZYCIELA.

4. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZWALNIANIA
UCZNIOW Z ZAJEC LEKCYJNYCH.

5. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ATAKU
PADACZKI U UCZNIA.

6. PROCEDURY POSTEPOWANIA W
PRZYPADKU AGRESIJI SEOWNEJ UCZNIA.

7. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POSIADANIA
ALKOHOLU, PALENIA PAPIEROSOW.

8. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAJSC
NOSZACYCH ZNAMIONA PRZESTEPSTWA ROZNEGO TYPU.

9. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZEMOCY
SEKSUALNE]J.

10. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
DOKONANIA PROBY SAMOBOIJCZEJ LUB SAMOOKALECZENIA
UCZNIA NA TERENIE SZKOLY.

11. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAISTNIENIA
WYPADKU UCZNIA NA TERENIE SZKOLY.



Podstawy prawne procedur:

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich
(Dz. U. 7 1982 r. Nr 35 poz. 228 z p. zm. — tekst jednolity Dz. 7 2002 r. Nr 11
poz. 109 z) oraz przepisy wykonawcze w zwiqzku z ustawq.

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. Nr 35, poz. 230 z pozn. zm.)

Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z
2003 r. Nr 24, poz. 198).

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. Nr 30 poz. 179 z pozn. zm.)
USTAWA z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela;

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe.

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia
2003 r. w sprawie szczegotowych form dziatalnosci wychowawczej i
zapobiegawczej wsrod dzieci i mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U.
Nr 26, poz. 226).

Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003r.
Nr 6, poz. 69 7 pézn. zm.).



1. PROCEDURA POSTEPOWANIA WSZYSTKICH PRACOWNIKOW SZKOLY
W SYTUACJACH ZAGROZENIA UCZNIOW DEMORALIZACJA.

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu, narkotykéw, srodkow
psychotropowych lub innych substancji w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia,
nauczyciel lub inny pracownik szkoly powinien podja¢ nastepujace kroki:

- przekaza¢ uzyskang informacje¢ wychowawcy klasy,

- wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty,

-wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekundw) ucznia i przekazuje im
uzyskana informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci.
Uczen zostaje zobowigzany do zaniechania negatywnego postepowania, natomiast rodzice do
szczegllnego nadzoru nad dzieckiem. Wychowawca w ramach interwencji profilaktycznej
moze zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placéwki i udziat
dziecka w programie terapeutycznym. Jezeli rodzice odmawiajg wspélpracy lub nie stawiajg
si¢ do szkoty, wéwczas dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad
rodzinny lub policje.

2. Gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod
wptywem alkoholu lub narkotykéw, powinien podja¢ nastepujace dziatania:

- powiadomi¢ wychowawce klasy,

- odizolowa¢ ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczefistwa nie pozostawia¢ go
samego,

- w porozumieniu z dyrektorem szkoty wezwac lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci
lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej,

- zawiadomi¢ o tym fakcie rodzicéw (prawnych opiekundéw), ktérych zobowiazuje do
niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice odméwig odebrania dziecka, o
pozostaniu dziecka w szkole lub przekazaniu do placéwki stuzby zdrowia badz do dyspozycji
funkcjonariuszom policji decyduje lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia, w
uzgodnieniu z dyrektorem szkoty,



- dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wptywem alkoholu odmawiaja przyjscia do szkoty, a jest on agresywny lub zagraza zyciu lub
zdrowiu innych oséb.

3. W przypadku, gdy nauczyciel lub pracownik szkoly znajduje na terenie szkotly
substancje przypominajagcg wygladem narkotyk, powinien zabezpieczy¢ ja do
przyjazdu policji oraz powiadomi¢ o fakcie dyrektora szkoty.

4. W przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje¢
przypominajacg narkotyk, podejmuje nast¢pujgce dziatania:

- w obecnosci innej osoby (pedagoga, wychowawcy, dyrektora) ma prawo zada¢, aby uczen
przekazat mu t¢ substancje, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni. Nauczyciel nie ma
prawa samodzielnie wykona¢ czynnos$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to
czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla policji,

- powiadamia dyrektora szkoly oraz wzywa rodzicéw do natychmiastowego stawienia sig,

- gdy uczen odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokazania zawarto$ci teczki,
dyrektor wzywa policje.



2. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZLEGO SAMOPOCZUCIA
UCZNIA.

W przypadku ztego samopoczucia ucznia nauczyciel lub pracownik szkoty:

- zapewnia uczniowi opieke, doprowadza go do sekretariatu i powiadamia rodzicow o fakcie
ztego samopoczucia.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zaj¢cia z klasa:

- czeka do zakonczenia lekcji lub powiadamia sekretariat o fakcie ztego samopoczucia
ucznia, wskazujac konieczno$¢ powiadomienia rodzicéw;

Podczas rozmowy z rodzicem nalezy ustali¢:
- potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
- potrzebe wezwania pogotowia,

- godzing odbioru dziecka ze szkoty w danym dniu.



3. PROCEDURA INTERWENCJI W PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA UCZNIA WOBEC NAUCZYCIELA.

1. W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, Ze uczen swoim zachowaniem
naruszy! godno$¢ nauczyciela, nauczyciel ten lub inny pracownik szkoty ma obowigzek
zgloszenia tego faktu do dyrektora pedagoga szkolnego lub wychowawcy klasowego,
a w przypadku jego nieobecnosci do dyrektora.

2. Jezeli zdarzenie takie ma miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia, to:

a. wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicéw ucznia o
zaistniatej sytuacji;

b. uczen otrzymuje nagan¢ dyrektora szkoty za razace naruszenie regulaminu
szkoty i statutu;

c. jezeli uczen ma kuratora sadowego, zostaje on takze poinformowany o
zaistniatych okoliczno$ciach.

3. Jezeli zdarzenie takie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego samego ucznia,
wowczas:

a. wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicéw ucznia o
zaistniatej sytuacji;

b. uczen otrzymuje naganng ocen¢ z zachowania;

c. sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z czynnosci szkoty, podpisana takze
przez rodzicéw/ prawnych opiekunéw ucznia;

Uczniowi i jego rodzicom przystuguje prawo odwolania od wymierzonej kary w ciggu 14 dni
od jej nalozenia.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZWALNIANIA
UCZNIOW
Z ZAJEC LEKCYJNYCH.

Zwolnienie z zaje¢ odbywa si¢ na prosbe rodzica lub innej osoby uprawnione;j.
Prosba moze by¢ w formie:

- osobistej,

- pisemnej,

- telefonicznie,

- poprzez wiadomos$¢ do nauczyciela w dzienniku elektronicznym.

Zwolnienie musi by¢ czytelnie podpisane przez rodzica /prawnego opiekuna ucznia.
Zapis w dzienniku: zgodny z okreslonymi procedurami usprawiedliwiania.



5. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ATAKU
PADACZKI U UCZNIA.

Padaczka okre§lamy sktonno$¢ do wystepowania nawracajgcych, nie prowokowanych
napadéw. Napadem padaczkowym potocznie nazywamy napadowo wystepujace zaburzenia
w funkcjonowaniu mézgu objawiajace si¢ widocznymi zaburzeniami, zwykle ruchowymi.
Niekiedy jedynym widocznym objawem napadu sg kilkusekundowe zaburzenia §wiadomosci.

W RAZIE WYSTAPIENIA NAPADU PADACZKOWEGO NALEZY:

1. Przede wszystkim zachowac spokdj.
2. Ulozy¢ chorego w bezpiecznym miejscu w pozycji bezpiecznej, najlepiej na boku.

3. Zabezpieczy¢ chorego przed mozliwos$cig urazu w czasie napadu — zdja¢ okulary (jezeli je
ma), usung¢ z ust ciata obce, podtozy¢ cos migkkiego pod gtowe.

4. Jezeli dziecku konieczne jest podanie leku, natychmiast zawiadomi¢ pielegniarke szkolna.

4. Asekurowac¢ w czasie napadu i pozosta¢ z chorym do odzyskania petnej $wiadomosci, do
czasu przybycia pielegniarki.

NIE WOLNO
1. Podnosi¢ pacjenta.
2. Krgpowac jego ruchow.

3. Wktada¢ czegokolwiek migdzy zeby lub do ust.



6. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESJI
SEOWNE]J UCZNIA.

1. Reagowanie na kazdg zaistnialg sytuacje.

2. Rozmowa z nauczycielami w celu wyjasnienia powodu agresji (wyjasnia nauczyciel,
Swiadek zdarzenia).

3. Powiadomienie wychowawcy.

4. Rozmowa w obecnosci wychowawcy ( nauczyciel, §wiadek i uczniowie).
5. Powiadomienie rodzicow.

6. Skierowanie na rozmowe z pedagogiem.

7. W przypadku nasilonego zjawiska (eskalacji zjawiska) rozmowa z dyrektorem szkoty w
obecnosci rodzicow

8. Wpisanie uwagi do zeszytu uwag w dzienniku.

9. W przypadku braku poprawy i wyczerpania przez szkot¢ wszystkich srodkéw oddziatywan
uczen otrzymuje nagang.



7. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POSIADANIA ALKOHOLU,
PALENIA PAPIEROSOW

1.Powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i dyrekcje szkoty.

2.Telefonicznie lub w razie potrzeby pisemnie powiadomi¢ rodzicéw lub opiekunéw
prawnych; zaprosi¢ do wspotpracy nad rozwigzaniem problemu.

3.W przypadku posiadania przez matoletniego alkoholu podja¢ probe jego odebrania poprzez
wydanie polecenia. Jezeli uczen odmawia, w miar¢ mozliwosci odebra¢ bagaz lub
opakowanie, w ktérym alkohol si¢ znajduje, przenie$¢ w bezpieczne miejsce, zabezpieczy¢
przed dostepem innych. Jezeli uczen nie wydaje alkoholu, wezwac Policje.

4.Przeprowadzi¢ rozmowe z dzieckiem i rodzicami i jg udokumentowac.



8. PROCEDURA POSTEPOWANI W PRZYPADKU ZAJSC NOSZACYCH
ZNAMIONA PRZESTEPSTWA TYPU:

- bojki kilku osob, pobicia, uderzenia, naruszenia nietykalnosci cielesnej dziecka przez
rowiesnikéw lub dorostych,

- kradzieze ( w tym wtamanie oraz kradziez z udziatem przemocy lub grozbg przemocy),

- zngcanie psychiczne, zastraszanie, zmuszanie do okre§lonego zachowania, grozby, w tym
ublizania nauczycielowi lub innym osobom (w tym przy wykorzystaniu Internetu lub innych
medidw,)

- zniszczenie mienia, wandalizm,

- posiadanie, udzielanie, propagowanie i rozprowadzanie narkotykow lub innych §rodkéw
psychoaktywnych,

- udzielanie ( w tym sprzedaz) alkoholu dziecku oraz rozpijanie,
- sprzedaz wyrobow tytoniowych dziecku,

- falszowanie dokumentéw, w tym dokumentéw szkolnych (np. dziennika,
legitymacji szkolnej, zaswiadczenia lekarskiego itp.)

W przypadku wystapienia takich zagrozen nalezy:

1.Zapewni¢ bezpieczenstwo uczestnikom poprzez odizolowanie ( w miar¢ mozliwosci ujacé
sprawcow; oddzieli¢ poszczegdlnych sprawcéw od siebie i od ofiar; zachowa¢ dyskrecje,
zabezpieczy¢ $lady zdarzenia i ewentualne przedmioty zwigzane ze zdarzeniem).

2.W uzasadnionych przypadkach udzieli¢ pierwszej pomocy.

3.W uzasadnionych przypadkach wezwac¢ pogotowie ratunkowe (nr 999) lub inne stuzby
specjalistyczne (np. pogotowie gazowe, energetyczne, wodociggowe, Straz Pozarng).

4.W przypadku kradziezy podja¢ probe odzyskania utraconego mienia.

5.W przypadku narkotykéw lub innych §rodkéw psychoaktywnych zabezpieczy¢ $rodki: nie
dotyka¢ ewentualnie przenies¢ w bezpieczne miejsce, zabezpieczy¢ przed dostgpem innych
0s6b (pracownik o$wiaty nie ma prawa dokona¢ przeszukania; prawo takie posiada miedzy
innymi Policja).

6.Powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i dyrekcje szkoty.

7.Powiadomi¢ Policje



8.Powiadomi¢ rodzicéw lub prawnych opiekunéw sprawcéw i ofiar (do czasu przyjazdu
rodzicow/prawnych opiekundéw lub Policji, piecz¢ nad dzieckiem sprawuje nauczyciel; po
przyjezdzie Policji dostosowac¢ si¢ do polecen funkcjonariuszy).



9. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZEMOCY
SEKSUALNE]

1.Zapewni¢ bezpieczenstwo uczestnikom poprzez odizolowanie (w miar¢ mozliwosci ujac
sprawcow; oddzieli¢ poszczegdlnych sprawcéw od siebie i od ofiar; zachowaé dyskrecje;
zabezpieczy¢ $lady zdarzenia i ewentualnie przedmioty zwigzane ze zdarzeniem).
2.Udzieli¢ pierwszej pomocy.

3.Wezwac¢ pogotowie ratunkowe (nr 999).

4. Powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i dyrekcje szkoty.

5.Powiadomi¢ Policje (nr 997).

6.Powiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekunéw sprawcow i ofiar; w przypadku podejrzenia, iz
sprawca jest jeden z rodzicow, rodzicéw powiadamia Policja, a nie szkola.

7.Delikatnie zebra¢ jak najwigcej informacji od pokrzywdzonego i przekazac¢ je Policji
(Policja nie ma prawa przestuchac ofiary ponizej 15 roku zycia, informacje pozyskane przez
nauczyciela sg istotnym zrédtem wiedzy dla Policji, zachowa¢ bezwzgledng dyskrecje),
zapewni¢ wsparcie psychiczne, rozmowe z ofiarg powinna przeprowadzi¢ osoba tej samej
pici.



10. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU DOKONANIA
PROBY SAMOBOJCZE]J LUB SAMOOKALECZENIA UCZNIA NA
TERENIE SZKOLY.

1. Dzialania interwencyjne:

a) nalezy ustac i potwierdzi¢ rodzaj zdarzenia,

b) nie pozostawia¢ ucznia samego,

¢) usung¢ wszystko przedmioty, ktére mogg ulatwié realizacje zamiaru,
d) bez rozgtosu przeprowadzi¢ ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce,
e) zebra¢ wstepnie informacje o okolicznos$ciach zdarzenia,

f) wezwac pomoc (pogotowie, policjg, straz) jesli potrzeba,

g) zadba¢, zeby interwencja stuzb przebiegata dyskretnie,

h) towarzysz uczniowi- jeste$ dla niego wazny,

i) zawiadomi¢ Dyrekcje Szkoty, wychowawce, pedagoga szkolnego i rodzicéw /prawnych
opiekunow/

j) dokona¢ szybkiej oceny zagrozen, np. wg klucza:
RYZYKO UMIARKOWANE

- np. uczen moOwi o samobdjstwie,

- nie méwi jak to zrobi,

- nie bylo wcze$niejszych préb,

DUZE RYZYKO

- np. wystgpily czynniki przedwypadkowe,

- uczen méwi jak to zrobi,

- byty wczesniejsze proby,

EKSTREMALNE RYZYKO

- np. wystgpily wskazniki przedwypadkowe,

- uczen dokonal samookaleczenia,

- podjat prébe nieudanego zamachu samobdjczego lub inne

- dziatania zagrazajace zdrowiu lub zyciu.



a) nauczyciel zawiadamia wychowawce i pedagoga szkolnego, informuje o wynikach swojej
oceny sytuacji (ryzyka); w razie potrzeby podejmuje niezwlocznie dziatania w celu ratowania
zycia i zdrowia poszkodowanego w szczeg6lnosci wzywa odpowiednie stuzby oraz
zapewnienia w miar¢ mozliwosci opieke pedagoga szkolnego.

b) wychowawca powiadamia rodzicéw/ opiekunéw prawnych/,

c¢) dyrekcja szkoty dokonuje wyboru priorytetéw i ustala strategi¢ dziatania uzalezniajac ja od
oceny sytuacji,

d) nalezy chroni¢ ucznia oraz inne osoby przed zbgednymi czynnikami stresujgcymi (np.
kontaktem z mediami, $wiadkami, itp.).



11. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAISTNIENIA
WYPADKU UCZNIA NA TERENIE SZKOLtY.

I. Zatozenia ogdlne.

§1.

Szkota odpowiada za ucznia od chwili wejscia na jej teren, az do jego opuszczenia.
Nauczyciele i administracja szkoty sg zobowigzani do nadzoru nad uczniami podczas
lekcji, przerw migdzylekcyjnych i zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych przez szkote,
na czas, ktérych dziecko zostaje im powierzone.

N o=

§2.

Celem procedury jest zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw Szkoty Podstawowej
im. Marii Konopnickiej w Majdanie Sopockim Pierwszym, gwarantujgcych poszkodowanemu
uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

§3.

Procedura obejmuje swym zasiegiem i reguluje dziatania pracownikéw Szkoty Podstawowej
im. Marii Konopnickiej w Majdanie Sopockim Pierwszym sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

§4.

Za wtasciwe dopetnienie procedury postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia
na terenie szkoty odpowiedzialni s3:

1. Dyrektor szkoty.
2. Nauczyciele.
3. Pracownicy niepedagogiczni.

§5.
Technikami i narzedziami monitorowania wypadkéw w szkole s3:
1. Obserwacje (sal, urzadzen, wyposazenia budynku i terenu szkoty) pod wzgledem

bezpieczenstwa i higieny pracy.
2. Analiza dokumentacji (Rejestr wypadkéw, Protokoty powypadkowe).

Il. Definicja wypadku.
§6.



. Wypadek ucznia - zgodnie z Rozporzadzeniem MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placéwkach (Dz. U. 2003 r. Nr 6, poz. 69 z p6zn. zm.) — to:

nagte zdarzenie powodujace uraz,
wywotane czynnikiem zewngetrznym,
majgce zwigzek ze szkotg.

Za wypadek uznaje si¢ wszystkie zdarzenia skutkujgce urazem i majgce miejsce:

na terenie szkoty;
poza terenem szkoty podczas organizowanych przez nauczycieli wycieczek, zawodéw
sportowych, imprez, wyjs¢.

11l . Obowigzki nauczyciela w razie wypadku ucznia na terenie szkoty.
§7.
Nauczyciel ma obowigzek:

udzieli¢ pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, jezeli zauwazyt wypadek, lub
dowiedziat si¢ o nim jako pierwszy;
wezwa¢ Pogotowie Ratunkowe w sytuacji zagrozenia zdrowia 1 zycia ucznia
poszkodowanego w wypadku;

o zawiadomi¢ natychmiast o wypadku Dyrektora szkoty.

. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzér nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali. Ten bezzwlocznie przejmuje nad
przekazanymi uczniami kontrole i ponosi za nich w tym czasie odpowiedzialnos¢.

Po udzieleniu pierwszej pomocy o kazdym wypadku dyrektor Szkoty lub nauczyciel,
pod opieka ktérego przebywat uczen w chwili wypadku, powiadamia rodzicéw
poszkodowanego ucznia i ustala z rodzicami:

- potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
- godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

Z przeprowadzonej rozmowy z rodzicami /prawnymi opiekunami poszkodowanego
ucznia sporzgdza notatke stuzbowg na obowiazujacym druku zatgcznik nr 3.

§8.

. Jesli nauczyciel nie jest w stanie samodzielnie udzieli¢ pomocy, a poniesione przez
ucznia obrazenia uniemozliwiaja mu poruszanie si¢, nauczyciel:



- prosi najblizej uczacego nauczyciela lub innego pracownika szkoty o wezwanie
pomocy (np. innych nauczycieli, pogotowia) oraz poinformowanie Dyrektora o
zaistniatym wypadku,

- jezeli w poblizu nie ma innej dorostej osoby, nauczyciel ma prawo wysta¢ po pomoc
ucznia, ktdry jego zdaniem jest najbardziej odpowiedzialny.

§9.

1. Nauczyciel, ktory sprawowat bezposrednig opieke nad uczniem w czasie jego wypadku
(Iekcja, dyzur miedzylekcyjny) zobowigzany jest niezwtocznie - najpdzniej nastgpnego
dnia - sporzadzi¢ szczegétowy opis wypadku na obowigzujacym w szkole druku -
zatgeznik nr 2 procedury (druk dostgpny w sekretariacie szkoty oraz u inspektora ds.
BHP) i przekaza¢ go Dyrektorowi szkoty.

2. Za osobe sprawujaca bezposredni nadzér nad poszkodowanym uwaza si¢ tego
nauczyciela (lub nauczycieli), ktéry petnit dyzur w miejscu, badz najblizej miejsca
zdarzenia.

§ 10.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za
nie.

IV. Obowiazki poszkodowanego ucznia w razie wypadku na terenie szkoty.
§ 11.

Jezeli wypadek miat miejsce w szkole w czasie lekcji lub w czasie zaje¢ swietlicowych, uczen
ma obowigzek natychmiastowego zgtoszenia tego faktu nauczycielowi sprawujgcemu opieke
w chwili wypadku.

§12.

Jezeli wypadek miat miejsce na przerwie, uczen zaraz po wypadku ma obowigzek zgtoszenia
tego faktu nauczycielowi dyzurujgcemu lub pierwszemu napotkanemu nauczycielowi.

§13.

lezeli wypadek miat miejsce poza budynkiem szkoty, ale na jej terenie (np. szkolny plac), uczen
zaraz po wypadku ma obowigzek zgtoszenia tego faktu pierwszemu napotkanemu
nauczycielowi.

§ 14.



Jezeli wypadek miat miejsce w szkole, a uczen z réznych powoddw nie zgtosit tego faktu w
dniu wypadku, jego obowigzkiem jest zgtoszenie wypadku Dyrektorowi w pierwszym dniu
przyjscia do szkoty po wypadku.

V. Obowigzki Dyrektora szkoty.

§ 15.

Obowigzkiem Dyrektora szkoty jest:

1.

Zespot

zapoznanie z Procedurg postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia na
terenie Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Majdanie Sopockim Pierwszym
wszystkich nauczycieli, uczniéw oraz ich rodzicéw;

powotanie zespolu powypadkowego na dany rok szkolny, ktérego zadaniem jest
przeprowadzanie postgpowania powypadkowego;

zatwierdzanie protokotéw powypadkowych;

prowadzenie Rejestru wypadkéw wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu MENIS z
dnia 31.12. 2002 r w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach;

omawianie z pracownikami szkoty okolicznosci i najczestszych przyczyn wypadkow
oraz ustalanie srodkéw niezbgdnych do zapobiegania im;

bezzwloczne zawiadomienie o wypadku $miertelnym, ci¢zkim, a takze zbiorowym -
prokuratora i kuratora o$wiaty. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia -
inspektora sanitarnego.

jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$ciag techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone, a Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

VI. Sktad i zadania Zespotu powypadkowego.

§ 16.

. W skitad zespotu wchodzi inspektor ds. BHP (przewodniczgcy zespotu) oraz Spoteczny

Inspektor Pracy.

W razie nieobecnosci czlonka zespotu jego obowigzki przejmuje inny pracownik
szkoty wyznaczony przez Dyrektora.

W pracach zespotu powypadkowego ma prawo uczestniczy¢ przedstawiciel organu
prowadzacego szkole, Kuratora O$wiaty oraz Rady Rodzicéw.

§17.

przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje

powypadkows.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

Przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub wychowawcy),
sporzadza protokdét przestuchania;

Przestuchuje §wiadkéw wypadku i sporzadza protokoty przestuchania ( w obecnosci
rodzica lub wychowawcy);

Jezeli $wiadkami sg uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy,
a protokdt przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci ucznia — $wiadka;

Uzyskuje pisemne zgtoszenie wypadku od nauczyciela, pod opieka ktérego uczen
przebywal w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek - zatgcznik nr 2 procedury;

Uzyskuje opini¢ lekarskg z opisem doznanych obrazen i okres$leniem rodzaju wypadku;
Sporzadza protokét powypadkowy;

Protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor Szkoty;

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu;
Czionek zespotu, ktéry nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze ztozy¢
zdanie odrebne, ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym;

. Przewodniczacy zespolu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego o

przystugujacych im prawach w toku postgpowania powypadkowego;

.Z trescig protokolu powypadkowego i innymi materialami postgpowania

powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow (opiekunéw prawnych) poszkodowanego
ucznia, ktérzy potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole;

Protokdt dorecza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktérzy
potwierdzaja to podpisem w protokole;

Organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty protokét powypadkowy dorecza si¢ na
ich wniosek;

Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Szkole;

W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym dorgczono
protokoét, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy
odbieraniu protokotu);

Zastrzezenia sklada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na piSmie
przewodniczgcemu zespotu;

Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczeg6lnosci:

niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbgdnych dla ustalenia stanu
faktycznego;
sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materialem dowodowy.

Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.
Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy Szkot¢ moze:

zleci¢  dotychczasowemu  zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okre$lonych czynno$ci dowodowych,

powota¢ nowy zesp6t celem ponownego przeprowadzenia post¢gpowania
powypadkowego.

VII. Zataczniki do Procedury postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia na
terenie Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Majdanie Sopockim Pierwszym

1.

Zatacznik nr 1 — Ogélne zasady postgpowania przy udzielaniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu.



2. Zalacznik nr 2 — Zgloszenie wypadku ucznia
3. Zalacznik nr 3 — Notatka stuzbowa z rozmowy z rodzicem / opiekunem prawnym
ucznia.



\© %

11.

12.

Zatacznik nr1
do Procedur postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia na terenie Szkoty
Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Majdanie Sopockim Pierwszym

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY

POSZKODOWANYM W WYPADKACH

Nalezy pami¢tac, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu Karnego).

Zachowac spokdj, nie wpada¢ w panike, rozpozna¢ stan poszkodowanego.

Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja
zawiadamiajac placéwke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej udzielic.
Poszkodowanemu zapewni¢ spokéj, odsungé z otoczenia zbedne osoby, w kazdej
sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo
zaopatrzy¢.

W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
zatrucia i innych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwac lekarza (Pogotowie
Ratunkowe).

Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczgtej reanimacji.

Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.

. Poszkodowanemu z utratag $wiadomosci nie wolno podawac lekéw w postaci ptynnej

ani stalej (tabletki).

W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny
zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.



Zatacznik nr 2

do Procedur postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia na terenie Szkoty Podstawowej im. Marii

Konopnickiej w Majdanie Sopockim Pierwszym

ZGtOSZENIE WYPADKU UCZNIA

IMi€ i NAZWISKO UCZNIA 1oiueverieeeeiiiee e ettt e e s eave e e e e klasa ......cceeuvneee.

Data Wypadku .......cccccvvveeeiiiiieieeeieee e, F={o o b AU

0oL b= - =T oSSR

MIEJSCE WYPAAKU ..vvvieiiiiiiiiiie ittt sttt ree e et e e s s sabeeae e s s sbabeee e e s sabbeeeaanaes

Swiadkowie zdarzenia:

Imie i nazwisko oraz funkcja osoby sprawujacej nadzoér nad poszkodowanym uczniem w chwili

wypadku



Data i czytelny podpis nauczyciela

Zatacznik nr 3
do Procedury postepowania w przypadku
zaistnienia wypadku ucznia na terenie

Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Majdanie Sopockim Pierwszym
NOTATKA StUZBOWA

sporzgdzona z rozmowy telefonicznej przeprowadzonej w dniu ........cccccuevninrrenenen...

nauczyciela/pracownika Zespotu Szkét w Majdanie Sopockim Pierwszym

Z r0dzicem dzieCKa ....ueeiiiiiiiiieiciee e ucznia Klasy ...ceeeveveeeeeiiiiiieennnn,
IMi€ i NAZWISKO rodziCa ....ccuvvveeiiiiieee e
Telefon kontaktoWy .......cccevveeiieiciicee e

GOdzZiNA FOZMOWY .vevviieiiiiiiiee e

Powdd rozmowy telefonicznej

Przedmiot rozmowy - ustalenia dotyczace

a. potrzeby wezwania pogotowia
b. potrzeby wczesniejszego przyjscia rodzica,
c. godziny odbioru dziecka ze Szkoly w dniu zdarzenia

Ustalenia:

Podpis nauczyciela/pracownika szkoty: Czytelny podpis
Rodzica






