EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE | EGZAMIN ZAWODOWY - CZESC PRAKTYCZNA Wi WK
PZE - przewodniczacy ZE, PZN - przewodniczacy ZN, ZE - zespot egzaminacyjny ZN - zespdt nadzorujacy
Kiedy | Kto Co ok | N
przed egzaminem
- _§ - Powotuje czionkéw ZE, w tym ZN, wyznacza funkcje w ZN |
< g Moze powotaé swojego zastepce lub zastepcow D
2 Pobiera z Serwisu dla Dyrektoréow/ lub z SIOEPKZ Wskazania dla osrodkéw egzaminacyjnych dotyczace 0
§ PZE | przygotowania stanowisk egzaminacyjnych
f, Nadzoruje przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych przez asystentéw technicznych D
= = uzyskuje od powotanych cztonkéw i przewodniczacych zespotdw nadzorujacych przebieg egzaminu
S PZE . . A . . . L o 4
™ potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie/egzaminu zawodowego potwierdzenie ich gotowosci do pracy w ZN
Sprawdza przygotowanie: 0
- = stanowisk egzaminacyjnych zdajacych / zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi
ﬁ PZE * naklejek przygotowanych dla kazdego zdajacego przez oke, wykazu zdajacych do zamieszczenia przed 0
- wejsciem do sali egzaminacyjnej
= zegara oraz tablicy lub planszy do zapisania godziny rozpoczecia i zakoficzenia egzaminu D
najpdzniej w dniu poprzedzajacym egzamin
Odbiera przesytke z materiatami egzaminacyjnymi i sprawdza: 0
=3 ®* czy nie zostata ona naruszona (jezeli przesytka jest naruszona niezwtocznie powiadamia dyrektora oke)
< PZE = czy zawiera ona wszystkie materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu |
o
Przechowuje i zabezpiecza wszystkie materiaty egzaminacyjne D
w dniu egzaminu
Organizuje i przeprowadza szkolenie dla czionkdw zespotu egzaminacyjnego najpdzniej w dniu przed jego rozpoczeciem
é Sprawdza, czy ZN egzamin w poszczegolnych salach sg kompletne oraz czy obecni sg asystenci techniczni w D
= poszczegolnych salach
% P7E Sprawdza uprawnienia i tozsamo$¢ obserwatorow (najpozniej 30 min przed egzaminem) |
g Przypomina o zakazie wnoszenia do sali urzadzen telekomunikacyjnych |
= Przypomina cztonkom ZN ich zadania i zasady postepowania w sytuacjach szczegdlnych |
c Odbiera w obecnosci przedstawicieli zdajacych od PZE: 0
2 = pakiety egzaminacyjne w liczbie odpowiadajacej liczbie zdajacych w sali
i = wykaz zdajacych w danej sali egzaminacyjnej |
3 PZN = druki: protokotu przebiegu cze$ci praktycznej, decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu, oraz koperty |
E = naklejki na arkusze i karty oceny |
S Przenosi materiaty egzaminacyjne do sali El
g PZN O wyznaczonej przez PZE godzinie wchodzg do sali egzaminacyjnej wedtug kolejno$ci na wykazie okazujac 0
£ dokument tozsamosci, a nastepnie PZN (Czlonek ZN) losuje numery stanowisk egzaminacyjnych
5 Przypomina o zakazie wnoszenia do sali urzadzen telekomunikacyjnych oraz o dozwolonych materiatach i 0
- przyborach pomocniczych (komunikat dyr. CKE)
g P7N Zapoznaje zdajacych z przebiegiem egzaminu w czesci praktycznej, informuje o pozostawieniu arkuszy D
2 egzaminacyjnych oraz rezultatéw koncowych po egzaminie na stanowisku egzaminacyjnym
kS Przeprowadza dla zdajgcych instruktaz na stanowisku egzaminacyjnym, zbiera podpisy na wykazie zdajacych 0
g potwierdzajace odbycie instruktazu (instruktaz moze przeprowadzié réwniez egzaminator)
3 PZN/E | Rozdaje o wyznaczonej godzinie pakiety egzaminacyjne [l |
Przypomina zdajacym o: D
= konieczno$ci sprawdzenia kompletnosci wydrukowanego arkusza i karty oceny
= zapoznaniu si¢ z instrukcja zamieszczong na pierwszej stronie arkusza przed przystgpieniem do 0
= PNZ rozwigzywania zadan
é = wpisaniu na arkuszu numeru PESEL, na karcie oceny: numeru PESEL, numeru stanowiska, oznaczenia D
S kwalifikacji oraz numeru zadania
8 = umieszczeniu na arkuszu i karcie oceny naklejek i nie podpisywaniu karty oceny [l |
g Sprawdzaja, czy wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty oceny sa kompletne i czytelne (w razie potrzeby 0
= zgtaszajg braki PZN i otrzymujg kompletne arkusze illub karty oceny)
Zdajacy | zapoznaja sie szczegotowo z ,Instrukcja dla zdajacego’ g
d

Wypetniajg pola w gdrnej czesci karty oceny/ arkusza egzaminacyjnego, przyklejaja naklejki
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Zapisuje w widocznym miejscu czas rozpoczecia i zakoAczenia pracy zdajgcych/ zdajacych ze specjalnymi

PNZ . A . A
potrzebami edukacyjnymi — rozpoczecie egzaminu

Zapoznajg, sie przez 10 minut, ktérych nie wlicza sie do czasu trwania egzaminu, z treScig zadania, doku-

Zdajacy mentacjg oraz wyposazeniem stanowisk (w tym czasie zdajacy nie przystepuja do wykonywania zadania)

PZN | Pakuje do koperty niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze, karty oceny oraz kryteria oceniania

Nadzoruje przebieg egzaminu (nie udziela wyjasnien dotyczacych zadania ani go nie komentuje), egzaminator

2N obserwuje i ocenia maksymalnie 6 zdajacych (ocenia przebieg egzaminu)

Przerywa egzamin w przypadku niesamodzielnej pracy zdajacego, zaktocaniu prawidtowego przebiegu egzaminu,
PZN | wniesieniu lub korzystaniu przez zdajacego z urzadzenia telekomunikacyjnego lub wniesieniu niedozwolonych
materiatdw i przybordw

podczas egzaminu

Zgtasza przez podniesienie reki zakoriczenie pracy przed wyznaczonym czasem

Zdajacy Oddaje PZN arkusz egzaminacyjny wraz z ewentualnymi rezultatami w przypadku jego wczes$niejszego
zakonczenia

PNZ | Informuje zdajacych, ile czasu pozostato do zakoriczenia egzaminu

30
min

Ogtasza zdajacym zakoriczenie egzaminu i poleca pozostawienie arkuszy egzaminacyjnych i rezultatow

PZN koAcowych oraz zwigzanych z nimi dokumentacji na stanowisku egzaminacyjnym

Zdajacy | Pozostajg na swoich miejscach, dopdki cztonkowie ZN nie zezwolg im na opuszczenie sali

Odbiera od zdajacych arkusze egzaminacyjne, rezultaty oraz zwigzang z nimi dokumentacje i sprawdza w ich
obecnosci poprawno$¢ zapisu na arkuszach numeru PESEL, na kartach oceny: numeru PESEL, numeru
ZN stanowiska, oznaczenia kwalifikacji oraz numeru zadania, naklejenie naklejek

Ocenia pozostawione na stanowisku egzaminacyjnym rezultaty kohcowe oraz zwigzang z nimi dokumentacije
(egzaminator)

Zakleja koperte z arkuszami egzaminacyjnymi oraz wypetnionymi kartami oceny i kryteriami oceny w obecnosci

PZN wszystkich czionkéw ZN. Pakuje materiaty z kazdej zmiany do bezpiecznej lub papierowej koperty.

zakoriczenie egzaminu

Arkusze egzaminacyjne - zasady oceniania - karty oceny - w modelu w i wk kart oceny nie umieszcza sie
wewnatrz poszczegdlnych arkuszy egzaminacyjnych.

Pakuje pozostate materiaty (niewykorzystane, btednie wydrukowane arkusze, karty i kryteria oceny)

7N Sporzadza protokot przebiegu czesci praktycznej i plan sali egzaminacyjnej i weryfikuje wykaz zdajacych
Podpisuje protokét (podpisy w protokole skiadajg réwniez obserwatorzy i specjaliSci z zakresu dane;
niepetnosprawnosci)

Przekazuje materiaty PZE:
= zaklejong koperte z arkuszami, kartami i kryteriami oceny

PZN = uzupetniony wykaz zdajacych i protokét przebiegu czesci praktycznej z planem sali egzaminacyjnej

= koperte zawierajacq niewykorzystane i btednie wydrukowane arkusze, karty i kryteria oceny

Sprawdza kompletno$¢ otrzymanej dokumentacji
Sporzadza w dwoch egzemplarzach protokot zbiorczy czeSci praktycznej egzaminu i przekazuje jeden
egzemplarz do oke. Z protokotem przekazuje:

= protokoly przebiegu czesci praktycznej egzaminu z poszczegolnych sal (z planami sal egzaminacyjnych)

® wykaz zdajacych

= arkusze egzaminacyjne - zasady oceniania — karty oceny (zapakowane w bezpieczne lub papierowe koperty)

po egzaminie

= decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu wraz z kartami oceny i arkuszami uniewaznionymi

PZE = niewykorzystane, bfednie wydrukowane arkusze, karty i kryteria oceny

= [ist przewozowy

Pozostawia w osrodku egzaminacyjnym: powotfania cztonkéw ZE, w tym ZN oraz zastepcy PZE, upowaznienia
do odbioru i dostepu do materiatéw egzaminacyjnych, jeden egzemplarz protokotu zbiorczego cze$ci praktycznej
egzaminu, o$wiadczenia w sprawie zabezpieczenia materiatdw i dokumentéw zawierajgcych informacje prawnie
chronione

Pozostawia w oSrodku egzaminacyjnym kopie: protokotdw przebiegu czesci praktycznej egzaminu
zawodowego z poszczegbinych sal, decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu, zweryfikowanych wykazow
zdajacych z poszczegdlnych sal egzaminacyjnych, protokotéw przekazania/ odbioru dokumentacji egzaminacyjnej
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