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Skolsky poriadok

Ulohou $kolského poriadku je raciondlne rozdelenie ualoh, spravne vyuZivanie pracovného &asu

a predchadzanie skolskym a pracovnym trazom.

Dodrziavanie skolského poriadku utvara dobré predpoklady na chod skoly a jej bezpecnost’. Preto st
vSetci zamestnanci a ziaci Skoly povinny tento poriadok dodrziavat’.

Tento skolsky poriadok nadobuda ucinnost’ dina 01. 09. 2022.

> ow

6.

ZAKLADNE USTANOVENIA
Organizacia vyucovania

V skole sa vyucuje podl'a rozvrhu hodin schvélen¢ho riaditelom Skoly. Menit’ schvéleny rozvrh
hodin je nepripustné. Vynimky povoluje riaditel’ Skoly alebo jeho zéastupca. Rozvrh hodin je
umiestneny v kazdej triede.

Vyucovacia hodina trva 45 minlt, zaina a kon¢i zvonenim. Prestdvky medzi vyucovacimi
hodinami su 10 mintatové. Vel’ka prestavka trva 20 minut.

Ak je zvukové zariadenie pokazené, zvonenie zabezpeci Skolnik.

Cinnost’ krizkov a dou¢ovacie hodiny sa konajii zasadne v mimo vyuGovacom &ase podla
zvlastneho rozvrhu. Tato ¢innost’ musi byt’ organizovana tak, aby skoncila najneskor o 16, 00 h.
Vsetky pravidelné schodze v skole (PP, PgR, MZ, PK, RZ apod.) sa konaju podla osobitného planu,
ktory schval'uje riaditel’ $koly.

Nepravidelné schodze a rozne iné aj mimoskolské zasadnutia musia byt’ schvalené riaditel'om $koly.

Casové rozdelenie vyucovania:

Prichod do skoly 07.10 - 07.25
1. vyucovacia hodina 07.30 - 08.15
2. vyucovacia hodina 08.25 - 09.10
3. vyucovacia hodina 09.20 - 10.05
4. vyucovacia hodina 10.25 - 11.10
5. vyucovacia hodina 11.20 - 12.05
6. vyucovacia hodina 12.15 - 13.00
7. vyucovacia hodina 13.30 - 14.15

Skolsky klub deti a §kolska jedalen vychadzaju z rezimu $koly a pre svoju $pecificka ¢innost’

a prevadzku maji vypracovany vlastny poriadok.

Cinnost’ v SKD : 11.10 - 16.00

Pracovny ¢as zamestnancov §koly
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PEDAGOGICKI ZAMESTNANCI:
Zaciatok pracovného ¢asu: 7.10 h Koniec pracovného ¢asu: 14.10 h
Prestavka na odpocinok a jedenie v trvani 30 minut: jednotlivo podla rozvrhu hodin

VYCHOVAVATELKA SKD:

Zaciatok pracovného Casu: Koniec pracovného Casu:
10.00 h /12.00h 16.00 h/15.00h
alebo podl'a zmeny a zaciatku vyucovania vyplyvajuceho z rozvrhu hodin
Prestavka na odpocinok a jedenie v trvani 30 minat, jednotlivo podl'a rozvrhu hodin

SKOLSKA JEDALEN:
Zaciatok pracovného ¢asu: 7.00 h Koniec pracovného ¢asu: 15.00 h
Prestavka na odpocinok a jedenie v trvani 30 mintt: 11.35h-12.05h

A. PEDAGOGICKI PRACOVNICI

Skolsky poriadok pre pedagogickych pracovnikov (ugitefov a vychovavatelov) podrobne uréuje
prevadzku Skoly pocas Skolského roka a skolskych prazdnin i ich prava a povinnosti, ktoré z toho

vyplyvaju.

[EEY

I. VSeobecné povinnosti a prava pedagogickych
pracovnikov

. Riaditel’ Skoly:

Riaditel’ $koly vyuziva na skole vSetky prava, ktoré mu vyplyvaji zo Zakonnika prace, Pracovného
poriadku pre vychovnych a ostatnych pracovnikov skoly a vychovnych zariadeni a ostatnych
pravnych predpisov pre oblast’ Skolstva.

Je ¢lenom pedagogickej rady a ¢lenom vedenia skoly.

Zodpoveda za pedagogickt a odbornu troven prace na Skole.

Riadi a kontroluje pracu vsetkych pracovnikov $koly v zhode s pracovnym poriadkom.

Hodnoti pracu vsetkych zamestnancov Skoly.

Stara sa 0 d’alSie vzdelavanie pracovnikov.

Ovplyviiuje vSetku mimotriednu, mimoskolski a mimopracovnu ¢innost’ $koly.

Stara sa 0 primerané persondlne a materidlne podmienky prace na skole.

Poméha pracovnikom Skoly pri rieSeni ich socidlnych a pravnych problémoch.

V spolupraci s OZ zabezpecuje previerku bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci a previerku PO.

. Zabezpecuje vsetky ulohy CO.
. Zvolava, riadi a vedie pedagogicku radu a formuje zavery jej rokovania.
. Zostavuje prislusné pracovné plany a Skolsky poriadok a nariadenym organom podava pozadovanu

Statistiku, ustne 1 pisomné spravy.

. Dba, aby boli finan¢né prostriedky Skoly vyuZivané ucelne.
. Zabezpecuje styk skoly s KSU, OU, RS, RR.
. Riadi a kontroluje vychovno-vzdelavaciu ¢innost’ na skole a zodpoveda za vysledky vychovno-

vzdelavacej prace skoly.

. Urcuje zasady skolského poriadku a schval’uje rozvrh hodin.
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2. Zastupca riaditel’a Skoly:

Noakown

8.
9.
10.
11.
12.
13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

Zastupca riaditela Skoly vyuziva na Skole vSetky prava vyplyvajuce zo Zékonnika prace,
Pracovného poriadku a d’alsich pravnych predpisov.

Je ¢lenom pedagogickej rady a ¢lenom vedenia skoly.

Z poverenia riaditel’a Skoly zabezpecuje tlohy pedagogicko-organiza¢ného charakteru.

Riadi a zabezpec€uje hospodarske ulohy na skole.

Zastupuje riaditel’a skoly v jeho nepritomnosti v otazkach pedagogického charakteru.

Prebera starostlivost’ 0 zabezpecovanie uloh na l. a 1l. stupni v predmetoch humanitného charakteru.
Zucastnuje sa na pedagogickom riadeni skoly formou vnutroskolskej kontroly sleduje ako st plnené
pedagogické a vychovné ciele.

Zucastiuje sa hodnoteni prace ucitel'ov a ostatnych pracovnikov skoly.

Zabezpecuje vsetky organiza¢no-administrativne tlohy smerom k spradvnym zamestnancom skoly.
Zodpoveda za spravne vedenie hlavného inventara skoly, fondu u¢ebnic a Skolskych potrieb.
Zodpoveda za vypracovanie rozvrhu hodin pre I. a Il. stupefi.

Zodpoveda riaditel'ovi $koly za spravne vedenie administrativnej agendy.

Zabezpecuje tlohy spojené s dodrziavanim predpisov 0 bezpecnosti prace a z poziarnej ochrany na
Skole.

Kontroluje ¢innost” technicko-hospodarskych a prevadzkovych pracovnikov skoly..

Zabezpecuje odber pedagogickych ¢asopisov a ich vyuzivanie.

Zostavuje predpisané Statistiky a zabezpecuje zastupovanie za pedagogickych pracovnikov Skoly.
Zodpoveda riaditel'ovi za spravne vedenie administrativnej agendy.

Stara sa 0 platové zaleZitosti nepedagogickych pracovnikov.

Kontroluje ¢innost’ prace skolského klubu a stara sa 0 odborny rast vychovavateliek.

Zodpoveda za vedenie ustredného inventara Skoly a za Ciastkové inventare veducich kabinetov.

3. Vychovny poradca:

1.

Vychovny poradca je pomocnikom riaditel'a Skoly pri organizovani vychovnej prace so Ziakmi

zameranej na spravnu vol'bu povolania, pri starostlivosti o talentovanych i zaostavajticich ziakov

a ziakov u ktorych st vychovné problémy.

Ma vsetky prava, ktoré mu vyplyvaji zo zakonnika prace, pracovného poriadku a d’alsich pravnych

predpisov.

V stvislosti S rieSenim vychovnych a vzdelavacich problémov na posiliiovanie a podporovanie jeho

pozicie vychovného poradcu, jeho vychovno-poradenskych aktivit a vytvaranie adekvéatnych

podmienok na pracu mé pravo:

- na zabezpecenie kabinetu vychovného poradenstva na skole (kde vychovny poradca poskytuje
konzultacie a odborni pomoc ziakom, rodicom, ucitel'om, ...),

- nastanovenie poradensko-konzulta¢ného dia vychovného poradcu bez vyucovacej povinnosti,

- nanepoverovanie suplovanim,

- nanepoverovanie vykonavanim pedagogického dozoru,

- navytvaranie priestoru na pedagogickej rade na odborné a informa¢né vystipenia a priestoru na
metodicku ¢innost’,

- nazabezpecenie osobného kontaktu a rodicov na rodi¢ovskych zdruzeniach,

- zameriavat’ sa na odbornt poradensku ¢innost’ v oblasti profesijnej orientacie,

- nakoordinaciu prace vychovného poradcu, psychologa, Specialneho pedagoga, koordinatora
prevencii a na spolupracu s inymi institGciami, ktoré participuji na vychove a vzdelavani.

Profesionalizacia vychovného poradcu je podmienkou na vykonavanie tejto funkcie a vedenie skoly

mu zabezpecuje a umoziuje priebezné vzdelavanie a Specializa¢né inovaéné stadium v metodicko-

pedagogickych centrach, postgradualne stadium na vysokych skolach, kurzy, seminare, aktivy atd’.
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Vychovny poradca ziskava metodicku pomoc a informaény servis v instituciach: PPP, Specialno-
pedagogické poradne, detské integracné centra, metodicko-pedagogické centra (d’alej len MPC),
Vyskumny ustav detskej psycholdgie a patopsycholdgie (d’alej len VUDPP) (Metodicko-vyskumny
kabinet pre vychovné a psychologické poradenstvo a prevenciu), Skolské vypoctové strediska a iné
inStitacie participujuce na vychove a vzdelavani.
Vychovna praca na tseku prevencie a rieSenia problémovych Ziakov.
a) Vyhladavanie a evidencia ziakov, U ktorych sa prejavuja :
— vychovné tazkosti a poruchy spravania
— tazkosti a poruchy v uceni
— skryté zdravotné postihnutie
— zmenena pracovna sposobilost’
— socialne problémy
— podozrenie na zanedbavanie
— fyzické alebo psychické tyranie
— sexualne zneuzivanie
— Ucast’ na Sikanovani
uzivanie alebo $irenie drog
b) Prevencia uvedenych problémov
c) RieSenie tychto problémov :
— pedagogicka osveta a vymena informacii medzi skolou a rodi¢mi
— individudlna konzulta¢na praca s rodi¢mi ziakov, ktori maji vyvinové,  prospechoveé,
vychovné a iné problémy
— poradenstvo pri uvedenych t'azkostiach a problémoch
— spolupraca a sprostredkovanie priameho kontaktu so skolskym psychologom PPP
— spolupréca a rieSenie problémovych pripadov so socidlnymi kuratormi
— spolupraca s Uradom prace, socialnych veci a rodiny Nové Mesto n. V., resp. KSU- Trenéin
— koordinacia prace triednych ucitel'ov, ostatnych vyucujucich pri rieSeni uvedenych
problémov
Poradenska praca pri u¢eni a d’alSom rozvijani nadania, tvorivosti a talentu ostatnych deti ( hlavne
spolupraca s rodi¢mi ).
Pomaha riaditel'ovi §koly pri usmeriiovani prace ostatnych ucitel'ov v tomto smere.
Praca na tseku vychovy k vol'be povolania:
a) Spolupraca s triednymi ucitel'mi a vyucujtcimi pri vychove k spravnemu sebahodnoteniu
a usmernovanie k vhodnej vol'be povolania Ziakov,
b) Zabezpecenie materidlov a pomdcok pre informacnt a poradenski pracu
v oblasti profesionalnej orientacie,
c) Individualna poradenska a konzultacna ¢innost’ pre ziakov
arodi¢ov v oblasti profesijnej orientécie,
d) Oboznamovanie ziakov 6. A 7. Ro¢nika s povolaniami,
e) Pomoc pri spravnej vol'be povolania formou prislusnych psychologickych testov pre ziakov
8.2 9. Rocnika,
f) Evidencia Ziakov kon¢iacich Skolskti dochadzku a spracovanie prehl'adov o profesijnej
orientacii ziakov od 5. Ro¢nika
g) Priprava a realizacia vstupnych dokladov ziakov konéiacich povinnu $kolskt dochadzku
h) Pravidelny servis informacii v oblasti vol'by povolania
1) ZabezpeCovanie spatnych informacii o byvalych Ziakoch a ich uplatneni
J) Spracovanie a odovzdanie prehl'adov o rozmiestiiovani ziakov konéiacich povinnu Skolsku
dochadzku pre pedagogicko-psychologicku poradiiu

11. Informuje pedagogicky zbor o jednotlivych druhoch povolania, o potrebe pracovnych sil

v jednotlivych odboroch hospodarstva.
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12. Vychovny poradca spolupracuje:
a) SRR na skole
b) so skolskou lekarkou a triednym uéitel'om pri zistovani pri¢in vychovnych tazkosti,
zaostavania v prospechu, ako aj pri odporac¢ani povolania Zziaka so zretelom na jeho zdravotny
stav.
c) sPPP votazkach vySetrenia mentalnych schopnosti ziakov i pri problémoch pri vol'be
povolania.
d) suradom prace, soc. Veci a rodiny pri ziskavani ziakov do jednotlivych odvetvi.
13. Vedie na skole vsetku evidenciu spojent S rozmiestiiovanim Ziakov, evidenciu talentovanych
1 problémovych ziakov.
14. M4 pravo za pracu v tomto tiseku skratenie pracovného uvizku podla smernic MS SR.

4. Koordinator prevencii:

Koordinator prevencii je pomocnikom riaditel’a skoly pri organizovani vychovnej prace zameranej na
problémy ziakov v oblasti prevencii.

Ma vsetky prava, ktoré mu vyplyvaju zo zdkonnika prace, pracovného poriadku a d’alSich pravnych
predpisov.

1. PIni ulohy Skolského poradenstva v otazkach prevencie drogovych a inych zavislosti

2. Venuje osobitni pozornost” ziakom z prostredia ohrozeného socialnou patoldgiou, pri ktorych
mozno opravnene predpokladat’ zvysené riziko socialno-patologického vyvinu a vzniku drogovej
zavislosti.

3. 'V spolupraci s vedenim $koly iniciuje preventivne aktivity a koordinaciu prevencie ako integralne;j
stCasti vychovno-vzdeldvacieho procesu a Vv ramci aktivit Skoly poskytuje preventivno-vychovné
konzultacie ziakom a ich zdkonnym zastupcom.

4. Sprostredktiva prepojenie Skoly s preventivnymi, poradenskymi a inymi odbornymi zariadeniami
a mimovladnymi organizaciami zaoberajiicimi sa prevenciou.

5. Koordinuje a metodicky usmerfiuje preventivnu protidrogovit vychovni a informacnt ¢innost
pedagogickych pracovnikov v Skole pri dlhodobom systematickom sledovani a hodnoteni Ziakov
ohrozenych drogovou zavislostou a inou socidlnou patoldogiou (delikvencia, zaSkolactvo,
Sikanovanie, kriminalita, fyzické a psychické tyranie ).

5. Informuje ziakov, ich rodi¢ov, pripadne zakonnych zastupcov o <cinnosti preventivnych,
poradenskych a inych odbornych zariadeni o moznostiach vyuzitia ich odbornych sluzieb
a o moznostiach prevencie vzniku drogovych a inych zavislosti.

6. V ramci svojej preventivnej ¢innosti tizko spolupracuje s vychovnym poradcom v skole
a s prislusnym centrom vychovnej a psychologickej prevencie a pedagogicko-psychologickou
poradnou, ktoré poskytuji metodicka pomoc.

5. Veduci MZ a PK

Veduceho MZ a PK urcuje riaditel’ skoly, pritom moze reSpektovat’ navrh ich ¢lenov. Veduci sa
urcuje na jeden skolsky rok. Vykon funkcie vedaceho je hodnoteny v osobnom priplatku, pokial’ §kola
ma disponibilné finan¢né zdroje na osobné ohodnotenie pracovnikov.

a) Veduci MZ a PK ma pravo:
- zvolavat’ zasadnutia MZ a PK (najmenej 4-krat ro¢ne),
- zuCastnovat’ sa zasadnuti vedenia Skoly,
- predkladat’ navrhy na skvalitnenie procesu vychovy a vzdelavania na skole,
- kontrolovat’ a hodnotit” odborno-metodicku uroven vychovy skoly,
- zlUcastnovat sa hospitacii vedenia Skoly na vychovnej ¢innosti a vyucovani,

5
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- samostatne hospitovat’ na vychovnej ¢innosti a vyuc¢ovani ,
- kontrolovat’ ¢asovo — tematické plany ¢lenov MZ a PK a ich priebezné plnenie,
- byt’ informovany 0 zasadnych otdzkach vychovno-vzdelavacej prace skoly.

b) Vedaci MZ PK zodpoveda za:

- vedenie riadnych i mimoriadnych zasadnuti MZ a PK,

- vedenie zapisov zo zasadnuti MZ a PK,

- plnenie planu prace MZ a PK,

- odbornu troven vyucby u¢ebnych predmetov zastupenych v MZ a PK,

- vedenie predmetovej dokumentécie,

- organizaciu spoluprace S ostatnymi MZ a PK v okresg,

splnenie tloh ulozenych MZ a PK vedenim $koly,

- zhromazd'ovanie potrebnych informaécii i vzdelavacich potrebach ¢lenov MZ a PK,
odovzdanie hospita¢nych zaznamov riaditel'ovi Skoly a vysledky kontrol z plnenia ¢asovo —
tematickych planov.

6. Clen MZ a PK

a)

b)

b)
c)

d)

Clen MZ a PK ma pravo:

- zucCastnovat’ sa zasadnuti MZ a PK a stretnuti, na ktorych sa riesia odborno-metodické problémy
vyucby a vychovnej ¢innosti,

- vyjadrovat’ sa k otazkam vychovno-vzdelavacieho procesu na skole,

- byt informovany 0 zasadnych otazkach vychovno-vzdelavacieho rozvoja skoly,

- vyuzivat’ podmienky vytvorené vedenim $koly na svoj osobnostny a profesijny rast.

Clen MZ a PK ma povinnost’:
- plnit’ Glohy prijaté na zasadnuti MZ a PK|
- planovito rozvijat’ sVoj profesijny vyvoj.

Ucitel’

Ucitel’ vyuziva na Skole vSetky prava, ktoré pre nich vyplyvaju zo zakonnika prace, Pracovného
poriadku a d’alich pravnych predpisov.

Je povinny byt v Skole v ¢ase ur¢enom od 7:10 do 13:10, rozvrhom dozorov, v ¢ase zasadnuti
pedagogickych rad, pracovnych pordd, MZ, PK, triednych aktivov RZ, informaénych popoludni,
v Case urc¢enom na pohotovost’ a na prechodné zastupovanie iného ucitel’a.

Prichadza na vyucovanie 15 minut pred zaciatkom vyucovania (vychovnej ¢innosti) .

Podpise sa do knihy dochadzky. Oneskoreny prichod musi ospravedlnit riaditel'ovi alebo zastupcovi
riaditel'a Skoly. Ak pre vdznu pri¢inu nemoZe prist do zamestnania, oznami to telefonicky alebo
osobne do 7,20 h vedeniu skoly.

Predvidanu nepritomnost’ hlasi ucitel’ v¢as riaditel'ovi Skoly za¢iatkom vyucovania, aby

bolo mozné zabezpecit' zastupovanie. Do 24 hodin predlozi potvrdenie lekara o pracovnej
neschopnosti.

Po prichode do skoly a odchode zo skoly sa ucitelia oboznamia SO spravami a vyhlaskami
Vv zborovni, vyvesené riaditel'stvom Skoly, najmd vSak so zmenami v rozvrhu (zastupovanie
nepritomnych ucitel'ov).

Pri vyucovani pracuje ucitel podl'a platnych uc¢ebnych osnov, Standardov a pouziva ucebnice
schvalené MS SR.
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f)

9)

Dba, aby ziaci nevyrusovali vyucovaci proces v d’alsich triedach. Ucitelia sit 0sobne zodpovedni za
dodrziavanie Skolského poriadku.

1 minttu pred zaciatkom vyucovacej hodiny odide do triedy v ktorej vyucuje. Cestou po chodbe
sleduje spravanie Ziakov. Na zvonenie musi byt’ bezpodmienecne v triede.

Skor ako za¢ne vyucovat’, prekontroluje, ¢i ucebiia vyhovuje na vyucovanie (Cistota, teplo, svetlo,
poriadok). Pred kazdou hodinou telesnej vychovy skontroluje okrem telocviéne aj stav Satni
a umyvarni. To isté urobi i po skonceni hodiny telesnej vychovy. Ak ucebia nie je vhodna na
vyu¢ovanie, oznami to ZRS , ktory rozhodne o opatreni. Ak sa v $atni a umyvérni pri telocviéni
vyskytne zavada, urobi zdznam a zisti, kto Skodu sposobil. Zaznam urobi do zoSita zavad.

Ak ide ucit’ do odbornej ucebne, dielne, alebo telocviéne, dovedie tam Ziakov (nesmu ho ¢akat’ pred
miestnost'ou).

Dba na poriadok a disciplinu v triedach, vedie Ziakov k ochrane $kolského majetku. Zodpoveda za
zdravie a bezpecnost’ Ziakov vo vyuCovacom c¢ase, na vychadzkach, exkurziach, kurzoch a v Case
dozoru na pridelenom priestore.

Ucitel nepouziva telesné a iné nepedagogické tresty. Disciplinarne priestupky riesi kazdy vyucujtci na
svojich hodinach sam, triednych ucitel'ov iba informuje.

1.

a)
b)
2.

b)
c)
e)

oo

10.

Pocas vyucovania uditel’ dba:

aby sa zachovavali pravidla bezpecnosti a hygieny,

aby sa neposkodzoval skolsky majetok.

Po skonceni 3. Vyucovacej hodiny prislusny ucitel’ zabezpeci, aby tyzdennici otvorili okna, (aby
vSetci ziaci opustili triedu a vyprevadi Ziakov na vel’ku prestavku, ak je nepriaznivé pocasie Ziaci su
v triede, alebo na chodbe.)

Po skonéeni poslednej vyucovacej hodiny (vychovnej ¢innosti) u€itel’ dba:

aby ziaci v tichosti ulozili svoje veci, zoradili stoly, polozili na stoly stoli¢ky a vy¢istili Svoje miesta
od papierov a necistoty,

aby tyzdennici skontrolovali ¢istotu, zatvorenie okien, uzatvorili vodovodné kohutiky, zotreli
tabul’u.

aby sa ziaci v atni prezuli, obliekli. Nenechali necistotu a neporiadok

aby upraveni opustili Skolsku budovu.

aby triednu knihu ulozil na vyhradenom mieste v zborovni.

Triedne knihy, zaznamy 0 praci v nepovinnom predmete a prehl'ady vychovno- vzdelavacej ¢innosti
st ucitelia povinni odkladat’ na vyhradené miesto v zborovni skoly. Do triednej knihy ucitel’ osobne
a zretelne zapisuje prebrata latku (aj ked zastupuje), ktorej nazov koreSponduje s casovo
tematickym planom a chybajucich Ziakov (na kazdej vyucovacej hodine). Pravidelne zapisuje
znamky do klasifika¢ného harku.

Kazdy ucitel je povinny dbat’, aby Ziaci dodrziavali Skolsky poriadok.

Vsima si zdravotny stav ziakov, vedie ich k dodrziavaniu osobnej hygieny a k starostlivosti o svoj
zovnajSok. Vstepuje im navyky sluSného spravania.

Je povinny monitorovat’ zmeny V spravani, pripadne celkovom fyzickom a psychickom
stave dietat’a a byt’ indikatorom ohrozenia diet’at’a.

V pripade odovodneného podozrenia na zanedbavanie, fyzické alebo psychické tyranie,
sexualne zneuzivanie alebo v pripade Ucasti Ziaka na Sikanovani, uZivani alebo Sireni drog
bezodkladne informuje triedneho uéitel’a, vychovného poradcu, koordinatora prevencii a riaditel’a
Skoly.

Odborné ucebne, telocviciiu, kabinety a dielne zisadne odomyka a zamyka prisluSny
vyucujuci. KPace zabezpeci tak, aby sa k nim bez jeho vedomia nedostala nepovolana osoba.
V tychto priestoroch nesmu zostat’ Ziaci bez dozoru ucitel’a ani cez prestavku.

Do telocviéne odvedie Ziakov ucitel’ a po skonceni hodiny ich privedie naspat’. Pocas prezliekania
ziakov vykonava vyucujuci pri Satniach dozor.
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11. Pri popoludiajsom vyucovani ucitel odvedie ziakov do ucebne (telocviéne) a po skonceni
vyucovacej hodiny ich odvedie do $atne. Skontroluje odchod Ziakov .

Ucitel nesmie odist’, pokial’ neodisli vSetci jeho Ziaci!!!

12. Ak sa ucitel’ so ziakmi vzd’al'uje z arealu skoly vo vyu¢ovacom case, oznami to ¢lenovi vedenia
Skoly a urobi pisomny zdznam o opusteni aredlu Skoly. V pripade predpokladaného neskorsicho
prichodu upozorni veducu SJ. Ak odchadza so Ziakmi na dlhsiu dobu, vyplni aj tla¢ivo ,,Hromadna
akcia“. Tlac¢ivo musi vyplnit’ 3 dni pred akciou a dat’ podpisat’ riaditel'ovi Skoly.

13. U¢itel nesmie vyuzivat’ Ziakov na saukromné nakupy a vybavovanie sukromnych veci.

14. Faj¢it’ a pit’ alkoholické napoje v Skolskych priestoroch je zakazané.

15. Voda na kavu alebo ¢aj sa nemdze varit’ v kabinetoch. Za bezpeénost’ zodpoveda spravca kabinetu.

16. Pocas vyucovacej hodiny, vychovnej ¢innosti, mimoskolskej akcie i cez prestavku nesmu Ziaci
zostat’ bez pedagogického dozoru.

17. Ak ziada ucitel’ mimoriadnu dovolenku, predlozi riaditel'ovi $koly dovolenkovy listok na schvalenie
minimalne tri dni vopred.

18. Okrem toho je ucitel’ na zaklade pracovného poriadku povinny:

- Zucastnovat sa vSetkych podujati poriadanych skolou.

- Pripravovat’ sa na kazdu vyucovaciu hodinu a vypracovat’ si na zaklade platnych uc¢ebnych osnov
a Standardov Casovo-tematicky plan pre kazdy roc¢nik a kazdy predmet. Je zodpovedny za jeho
splnenie. V pripade potreby presunu uciva musi pisomne upovedomit’ riaditel'a Skoly, resp. jeho
zastupcu.

- Zucastiovat’ sa v plnom rozsahu porad zvolanych vedenim $koly.

- Vykonavat’ funkcie a administrativne prace suvisiace S vyucovacim procesom pridelené riaditelom
skoly.

- DodrZiavat’ vnutroorganiza¢né predpisy.

- Vykonavat pedagogicky dozor a zastupovanie za nepritomnych kolegov podla zadelenia.

- Dodrziavat’ pedagogické normy Vv oblasti pochval a trestov.

- Nedopustit, aby rodi¢ia naruSovali plynuly chod vyucovania. V pripade nedorozumenia
s navStevami, zabezpecit’ rieSenie problému vedenim Skoly.

- Vzdialenie z pracoviska nahlasit’ riaditel'ovi alebo zastupcovi skoly, po jeho suhlase
zapisat’ do knihy prichodov a odchodov do kolonky prerusenie pracovného Casu.

- Podl'a potreby vykonavat’ d’alsie prace nariadené vedenim $koly.

19. Pred odchodom z pracoviska je uéitel’ povinny sa oboznamit’ S0 zadelenim na zastupova -
nie nepritomnych ¢lenov pedagogického zboru, lohami na nasledujuci denl a zapisat’
zistené zavady do ,,ZoSita zavad*.

20. Pocas vyucovacich hodin je zakazané sledovat’ akékol'vek televizne a on-line programy a prenosy
(t.j. napriklad Sportové zapasy), ktoré priamo nesuvisia s preberanym ucivom. V odovodnenych
pripadoch méze vynimku udelit’ riaditel’ka Skoly.

21. Pedagogicki zamestnanci su povinni sustavne dbat’ na dodrziavanie Skolského poriadku a vsetkych
internych smernic.

22. Pedagogicki zamestnanci maju zakazané udel'ovat’ ziakom vynimky a povolenia, ktoré su v rozpore
so Skolskym poriadkom.

23. Pedagogicki zamestnanci maju zakazané kontaktovat’ ¢lenov rady rodi¢ov za ucelom ziskavania
finan¢nych prispevkov, alebo preplacania akychkol'vek financnych vydajov. VSetky aktivity a
poziadavky tykajice sa financii od rodi¢ovského zdruzenia treba oznamit riaditel’ke skoly do terminu
plenarneho rodic¢ovského zdruzenia v danom skolskom roku.

24. Kazdy vyucujuci je povinny v danej triede, ktora ma poslednt vyucovaciu hodinu:
8
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zabezpecit’ vyzbieranie odpadkov

skontrolovat’ vylozenie stoli¢iek

skontrolovat’ uzatvorenie okien

zabezpecit’ vyprazdnenie Skolskych lavic

uzamknut’ danu triedu

odviest’ ziakov disciplinovane do 3atne, pripadne do SJ.

8. Triedny ucitel

Okrem zasad skolského poriadku pre ucitel'ov platia pre neho nasledovné pravidla:

1.

Triedny ucitel’ ma vedicu ulohu v moralnej a estetickej vychove ziakov svojej triedy. Na zaCiatku
Skolského roka premysli na zdklade podmienok triedneho kolektivu a vychovnych potrieb ro¢nika
vychovny plén, podl'a ktorého uskutociiuje sistavni vychovni pracu so ziakmi svojej triedy.
Koordinuje v triede vSetku vychovnu ¢innost’ a tiez aj mimoskolska ¢innost’ a dba, aby sa v nej
uplatiiovala zasada dobrovolnosti, iniciativy a samostatnosti. Spolupracuje s vychovnym poradcom
Skoly a vedie ziakov k spravnej vol'be povolania.

Sleduje spravanie a prospech Zziakov vo svojej triede a stara sa 0 dodrziavanie Skolského poriadku.
Dohliada na stav ucebnic, zariadenia, u¢ebnych pomocok, na zovnajsok ziakov a vykondva
opatrenia na odstranenie nedostatkov. Minimalne jedenkrat v mesiaci organizuje triednické hodiny.
Hodinu zapi$e do triednej knihy. DiZka hodiny je uréena programom triednickej hodiny. Nie je
predpisana.

Osobitnt pozornost’ venuje ziakom talentovanym, ziakom z menej podnetného prostredia a ziakom
zaostavajucim.

ZavaznejSie problémy discipliny, prospechu a dochadzky riesi S vychovnym poradcom, zastupcom
riaditela Skoly a riaditelom Skoly. Pomaéha triednemu dovernikovi alebo vyboru ZR pri
uskutoénovani triednych schédzok, ktoré zaroven vyuziva pre spolupracu s rodi¢mi. V priebehu
roka sa zoznami a rokuje s rodi¢mi svojich ziakov, ziakov so zlym spravanim a socialnou
starostlivostou. ZhorSenie prospechu alebo spravania oznamuje rodicom prostrednictvom ziacke;
knizky, na triednych schddzach ZR, listom, osobnym pozvanim do $koly a pod.

Triedny ucitel’ uvol'iiuje ziaka z vyucovania na jeden den. Ak ziadajt rodicia pre svoje dieta vol'no
na viac ako jeden den, poziada triedny uéitel’ o uvolnenie riaditel’a $koly. K rekreaénym ti¢elom sa
ziaci v priebehu Skolského roka z vyufovania neuvolfiuju. Triedny ucitel’ moéze uskutocnovat’
rozsadzovanie Ziakov z hladiska pedagogickych a zdravotnych potrieb triedneho kolektivu.
Zabezpeci vo svojej triede zasadaci poriadok. Vedie triednu agendu — triednu knihu, triedny vykaz,
poskytuje riaditel'ovi $koly podl'a potreby pisomné podklady o triede. V pondelok kontroluje zapisy
v triednej knihe za predchadzajtci tyzden a nedostatky odstrani ihned’. U¢itel je povinny oboznamit’
sa s rodinnym prostredim /podl’a novych zasad klasifikécie/.

Triedny ucitel’ zodpoveda za vzhlad ucebne a jej inventar. Na zaciatku Skolského roka prevezme
ako spravca ucebne jej zariadenie. Vzniknuté Skody, chyby, ktoré ohrozujii bezpe€nost’ a zdravie
ziakov ihned’ hlasi.

Organizuje v triede ziacke sluzby a zodpoveda za ich ¢innost’.

Povinnosti triedneho ucitel’a

Triedny ucitel’ je zodpovedny za svoju triedu, za ¢innost’ triednej samospravy, je rozhodujiicim
a koordinujucim ¢initelom vychovno-vzdeldvacej prace vo svojej triede.

Je povinny monitorovat’ zmeny v spravani, pripadne celkovom fyzickom a psychickom stave
dietata a byt indikatorom ohrozenia dietat’a.

V pripade odovodneného podozrenia na zanedbavanie, fyzické alebo psychické tyranie,
sexualne zneuzivanie alebo v pripade ucasti ziaka na Sikanovani, uzivani alebo Sireni drog,
bezodkladne informuje vychovného poradcu a riaditel’a Skoly.

Zodpoveda za dodrziavanie bezpe¢nostnych a hygienickych opatreni Vv triede.

9
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10.

a)

c)
d)

e)

f)
9)
h)
i)
)

11.
12.
13.
14.

15.
16.

17.

Uzko spolupracuje so vsetkymi vyudujicimi Vv triede, striednym dovernikom rodi¢ovského
zdruZenia, s vychovnym poradcom, vychovavatemi SKD a maximalne vyuZiva ich pomoc.

Uzko spolupracuje s rodi¢mi svojich Ziakov.

Denne kontroluje dochadzku ziakov a robi okamzité opatrenia na jej zlepSenie:

ak ziak chyba na vyucovani, triedny uditel’ musi do 24 hodin hodnoverne zistit’ pri¢inu
nepritomnosti Ziaka,

ak triedny ucitel’ zisti, ze ziak bezdovodne vymeskal vyucovanie (hoci len jednu hodinu), upozorni
rodi¢ov na ich povinnost’ posielat’ diet’a do skoly a kontrolovat’, ¢i dieta bolo v skole,

ak sa bezdovodne opakuje absencia, posle triedny ucitel prostrednictvom riaditela Skoly
upozornenie na nedbali dochadzku,

ak vsetky tieto opatrenia boli bezvysledné, navrhne triedny ucitel’ riaditel'ovi skoly podat’ na rodica
oznamenie (Urad prace, soc. Veci a rodiny Nové Mesto nad Vahom). Ak triedny ugitel’ neurobi tieto
opatrenia, je osobne zodpovedny za dochadzku ziaka.

Ak ziak ochorel na nékazliva chorobu, alebo je pripitany na 16zko a mdze doma pracovat’, triedny
ucitel zariadi, aby sa takémuto Ziakovi dorucovali domace ulohy, za dodrzania hygienickych zasad.
Po prichode do skoly odovzda ziak triednemu ucitelovi ospravedinenie podpisané rodi¢mi,
v odovodnenych pripadoch potvrdenie lekara.

Triedny ucitel’ je d’alej povinny:

raz mesacne prekontrolovat’ vSetky ziacke knizky,

na konci tyzdina skontrolovat’ zaznamy V triednej knihe, zabezpecit' ich doplnenie a uzatvorit
tyzden predpisanym sposobom,

nacas S vyucujucim jednotlivych predmetov organizovat’ pomoc zaostavajicim Ziakom,
kontrolovat’, ¢i nie su ziaci pretazeni,

raz za tyzden uskuto¢nit’ triednickd hodinu v triede alebo mimo $koly, vyuZzivat’ triednické hodiny
na mravnu a etick vychovu ziakov,

robit’ struéné zaznamy 0 problémovych Ziakoch,

viest’ triednu knihu, triedny vykaz a ostatné administrativne prace svojej triedy,

viest’ evidenciu u¢ebnic zapozianych ziakom,

kontrolovat’ vedenie klasifika¢ného harku,

spolupracovat’ s vychovavatel’kou SKD, vymiefat’ si navzajom poznatky, skiisenosti, vyvodzovat
opatrenia, informovat sa o Ziakoch.

So svojou triedou sa zG¢astiiuje verejno-prospesnej prace (brigad).

Dozera na zoviajsok ziakov a robi napravné opatrenia

Je hmotne zodpovedny za u¢ebne a ich zariadenie.

Spolupracuje s triednym dévernikom i vyborom RZ. Triedne aktivy RZ vyuZziva na zintenzivnenie
spoluprace s rodi¢mi.

Zabezpecuje distribuciu uc¢ebnic a skolskych potrieb v triede.

Triedny uditel’ vybera taky koncoro¢ny vylet, ktory bude dostupny pre drviva vacsinu ziakov triedy
t.J. pre ziakov zo vsetkych socialnych vrstiev. Pri vybere zohl'adiiuje cenu, vzdialenost’ a vychovno-
vzdelavaciu hodnotu. Nezabuda na skuto¢nost’, ze koncoro¢ny vylet sluzi aj na posilnenie vztahov
Vv kolektive a k budovaniu pozitivnych medzil'udskych vztahov v trojici ziak — rodi¢ - ucitel’.
Podrobnosti 0 skolskom vylete prerokuje na rodiCovskom zdruzeni. Vylety, exkurzie a iné
mimoskolské aktivity by mali prebiehat’ v ¢ase od 7:10hod do 15:10hod.

Triedny ucitel’ odovzda riaditel’ke Skoly do terminu posledného rodi¢ovského zdruzenia pisomny
navrh na koncorocny vylet obsahujici ditum konania, ciel’, miesto, rozpocet na ziaka.

9. Povinnosti dozor konajucich uéitePov v budove §koly, SJ a §kolskom areali

1.

Ucelom ugitel'ského dozoru je pred vyudovanim, cez prestavky i po¢as obeda v SJ viest’ Ziakov
k discipline, k hygiene a k plneniu Skolského poriadku.
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Povinnost’ vykonavat’ dozor sa vztahuje na vietkych uéitelov. Clenovia vedenia $koly uréuja dozor
a vykonavaju jeho kontrolu.

Udcitelia, ktori konaju dozor, su 0sobne zodpovedni za tirazy Ziakov, ktoré sa statnii nasledkom
zanedbania povinnosti dozor konajucich ucitelov.

Povinnost’ konat’ dozor sa za¢ina o 7,10 h a konéi poslednou vyuéovacou hodinou. Dozor v SJ sa
za¢ina 0 11,10 h ( MS) a konéi o 13,30 h podl'a harmonogramu dozorov.

Pocas dozoru sa ucitel’ neustale pohybuje v celom ur¢enom priestore a kontroluje aj miestnosti WC.
Na konci prestavky zabezpecuje Cistotu na chodbach a schodisti.

Velka prestavka — po tretej vyucovacej hodine:

Vsetci dozor konajuci uéitelia usmerituju ziakov, aby sa zdrziavali vo vyhradenom priestore
a rozmiestnia sa tak, aby ovladli cely vyhradeny priestor. Pat’ mintt pred skoncenim prestavky
jeden z dozor konajucich uéitel'ov zabezpec¢i vstup ziakov do  budovy $koly, ostatni dbaja o to,
aby ziaci disciplinovane vchadzali do tried. Vsetci dozor konajuci ucitelia st zodpovedni, aby areal
Skoly a priestory Satni boli Cisté. Dozor konajuici na prizemi dozrie na uzamknutie vchodovych
dveri.

Povinnosti hlavného dozoru:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

nastup 7.10

0 7.10 vpusta ziakov do Satni v budove skoly

kontroluje prezavanie ziakov a ich disciplinu

pusta ziakov na poschodie 7.20

vykonava dozor na velkej prestavke, ak sa ide na Skolsky dvor
vykonava dozor pri triedach

Povinnosti dozoru na chodbach:

a)
b)
c)
d)
e)

nastup rano o 7.20 h do ur¢ené¢ho miesta dozoru

dozor vykonava cez vsetky prestavky pohybom vo zverenom priestore

kontroluje pracu tyzdennikov

je zodpovedny za disciplinu a bezpe¢nost’ ziakov VO zverenom priestore

cez velku prestavku vykonava dozor na skolskom dvore /ak sa ide von/, spolu s hlavnym dozorom

Povinnosti dozoru v SJ:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

je povinny usmernovat’ pri stolovani vsetkych ziakov I. aj Il. stupna.

pocas vykonavania dozoru jednym ucitel'om modze sam obedovat, az po vydaji stravy

ziakov pri vydajnom okienku.

dozera, aby Ziaci slusne obedovali.

dba, aby bol v jedalni poriadok a ziaci neboli prili§ hlucni.

pocas nepritomnosti vychovavatelky SKD, vykonavaju dozor v jedalni zastupujice uéitel’ky .

10. Povinnosti spravcov kabinetov, zbierok a kniznic

NS

Po prebrati kabinetu podpisuje dohodu o hmotnej zodpovednosti.

Zodpoveda v plnom rozsahu za inventar, dba o jeho uskladnenie a Setrné zaobchadzanie.

Pri strate niektorej pomocky okamzite upovedomi riaditel’a skoly.

Kazda pomdcka avec, ktord sa Vv inventari nachadza, musi mat’ zapisané inventarne ¢islo na
pristupnom mieste.

Po dodani novych veci okamzite napiSe nové inventarne Cislo do dodacieho listu, na predmet,
inventarne ¢islo odsuhlasi s financnou uctovnickou skoly.
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10.

11.
12.

13.

14.
15.

11
1.

2.
3.

4.
S.

12

Ve

Na konci skolského i kalendarneho roka urobi fyzickl inventarizaciu. Ttto robi vel'mi zodpovedne,
inventarna kniha musi byt’ v sulade s registrom u finan¢nej uctovnicky.

Podava navrh na vyradenie predmetov ako i na doplnenie inventara.

Uc¢ebné pomocky pozi¢iava ucitel'om podla potreby a o vypozic¢ani vedie pisomny zaznam.
Respektuje zédkaz poziciavat’ inventar sikromnym a cudzim osobam, ako aj odnasat’ inventar zo
Skolskej budovy.

V spolupraci s vedacim metodického organu Skoly dba, aby pomocky aknihy boli neustale
pouzivané a nezostavali v kabinetoch nevyuzité.

Db4, aby pomocky boli riadne ulozené a zabezpecené.

Zabezpecuje, aby inventarna kniha bola v $kole neustale k dispozicii k nahliadnutiu, aj nadriadenym
organom.

V kabinetoch, kde si pomocky ulozené dodrziava bezpecnostné predpisy. KI'ai€¢ od kabinetu
nevydava do rik Ziakom, ani inym dospelym osobam. KI'a¢ ma ulozeny tak, aby sa k nemu nedostali
ziaci a iné osoby.

Udrziava v kabinete poriadok a ¢istotu.

Stara sa, aby pokazené pomdcky boli ¢o najskor dané do opravy.

. Povinnosti spravcov odbornych ucebni a laboratorii

Vypracuje bezpecnostné predpisy, ktoré musia byt umiestnené v ucebni na viditelnom mieste.
S predpismi obozndmi kazdu triedu na prvej vyucovacej hodine.

Zodpoveda za inventar tejto ucebne.

Dba, aby ucebne boli primerane upravené, kontroluje, ¢i nie je poskodené vedenie plynu, vody
a elektrické zasuvky. PoSkodené okamzite zahlasi Skolnikovi.

Dba4, aby nastenky resp. iny dekora¢ny material v ucebni vystihoval charakter uc¢ebne.

Dba, aby po skonéeni vyucovania boli pomocky ulozené, ucebna riadne upratana a uzamknuta.

. Vedici Skoly Vv prirode, LVVK, vyletov a exkurzii

dici v $kole v prirode alebo LVVK

Pocas vykonu funkcie osobne zodpoveda:

1.
2.

za dosledny vykon riadiacej funkcie,

za v€asné a zodpovedné plnenie tloh vyplyvajacich z postupu organizaéného zabezpecenia pobytu
v Skole v prirode alebo LVVK,

za vypracovanie planu vychovno-vzdelavacej ¢innosti (tyzdenného rozvrhu hodin), vypracovanie

ramcového programu vychovy mimo vyucovania a spracovanie rozpisu sluzieb a pedagogického
dozoru nad ziakmi,

. za vcasné¢ predlozenie dokumentov uvedenych v bode 3, po prerokovani so zicastnenymi

pedagogickymi pracovnikmi, na schvalenie riaditel'ovi Skoly,

. za organizaciu pobytu, usmerniovanie Cinnosti pedagogickych i nepedagogickych pracovnikov,

zadelenie pedagogickych sluzieb, dodrzovanie vnuatorného poriadku skoly v prirode, LVVK
a rezimu dna, bezpecnost’ a zdravie Gc¢astnikov,

za udrziavanie dobrych medzil'udskych vztahov v kolektive tcastnikov,
za presné a dosledné vedenie hospodarskej agendy, zodpovedné a v¢asné spracovanie podkladov pre
finan¢né vysporiadanie $koly v prirode alebo LVVK,

za okamzité ohlasenie kazdej mimoriadnej udalosti stuvisiacej s pobytom v Skole v prirode alebo
LVVK,

za spracovanie spravy 0 vychovno-vzdelavacej Cinnosti a priebehu skoly v prirode alebo LVVK,
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Veduci skoly v prirode alebo LVVK je povereny zastupovanim $koly pri rokovani s pracovnikmi
zariadenia, v ktorom sa Skola v prirode alebo LVVK organizuje.

Veduci vyletu alebo exkurzie

Pocas vykonu funkcie osobne zodpoveda:

1. zadoslednu pripravu a zabezpecenie vyletu alebo exkurzie

2. predklada na podpis riaditel'ovi $koly Navrh na organizac¢né zabezpecenie hromadnej skolskej akcie

3. zadodrziavanie zasad bezpe¢ného spravania sa ziakov pocas vyletu alebo exkurzie

4. za poucenie ziakov 0 celom programe, organiza¢nych opatreniach vyletu alebo exkurzie

a primeranom vystroji (vhodnom obleceni, obuvi, batoZine, prisluSnom vybaveni a zasobach), 0 tom

ako sa maju spravat’ v mieste vyletu (v mestach, na prehliadke, na priechodoch, v navstivenych

objektoch, pri vodnych tokoch, v jaskyniach, pri kipani, lyzovani a inych $portoch, v horach, pri

vystupoch, v hmle, v burke a pod.).

za skontrolovanie vystroja a vybavenia ziakov

V spolupraci s prepravcom zabezpecit, aby bol na Skolsky vylet alebo exkurziu prideleny len

autobus v dobrom technickom stave so skiisenym vodicom

7. za taky harmonogram vyletu, ktory umozni primerani regeneraciu vodica a ziakov. Program
vyletov nesmie byt nahusteny, aby sa ucastnici nenahlili a aby sa nezvySovala rychlost’ jazdy na
ukor jej bezpec€nosti,

ISl

13. Urazy — prva pomoc — evidencia tirazov

1. Kazdy pedagogicky pracovnik je zodpovedny za organizaciu prace ziakov tak, aby predchadzal
urazom ziakov i seba.
2. 'V pripade Skolského urazu:

a) V Skolskej budove alebo Skolskom areali:

Okamzite poskytne ziakovi prvi pomoc, pricom najbliz§icho kolegu resp. vedenie skoly poziada
0 zabezpecenie pedagogického dozoru pri ostatnych ziakoch. V pripade potreby zavola telefonicky
z kancelarie $koly rychlu zdravotnicku pomoc alebo o to poziada administrativau pracovni¢ku (avSak
po poskytnuti prvej predlekarskej pomoci). Stcasne telefonicky informuje rodiCov o uraze. Ak
nepotrebuje diet’a rychlu lekarsku pomoc, poziada najprv rodiov, aby sprevadzali diet'a na oSetrenie.
Ak nezastihne rodi¢ov, musi ist’ so ziakom na oSetrenie sdm a zaroven sa postarat’ o sprevadzanie
diet’at’a po oSetreni domov. Predtym poziada vedenie Skoly 0 svoje zastupovanie na d’alsie pedagogickej
¢innosti, ktordt mé v ten denl. Ak ziak ostane v d’alSom oSetreni zdravotnickeho organu, informuje
rodicov 0 mieste pobytu ziaka. Ak ziak na druhy den nenastipi do Skoly, vypiSe tlacivo ,‘Hlasenie
0 Skolskom traze* a opatri ho podpismi svedkov. Ak Ziak nastipi do Skoly, zapiSe Graz do zoSita
drobnych trazov.

b) V pripade Grazu mimo skoly:

Okamzite poskytne ziakovi /-kom / prvi pomoc, v pripade potreby poziada o to aj dalSich
spolupracovnikov, resp. obanov. Ak je sam so svojou triedou (oddelenim) a je potrebny prevoz na
d’alSie odborné oSetrenie, pocka spolu so Ziakmi na vozidlo zdravotnickej pomoci (o jeho privolanie
poziada okoloidtcich ob¢anov), informuje sa u vodica sanitky, kde bude dieta odvezené. Diet'a neché
odviezt’ a poziada 0 starostlivost’ posadku sanitky a sam sa vrati so ziakmi do $koly. Telefonicky, prip.
osobne informuje o stave a mieste pobytu ziaka rodicov a vedenie $koly. Vhodné je, aby dieta
sprevadzala niektord ind ochotnd osoba — obcan, ktorému udéme telefonne Cislo do Skoly. Ucitel
(vychovavatel') v ziadnom pripade nesmie ponechat’ vacSinu ziakov triedy (oddelenia) bez osobného
pedagogického dozoru. Hned’ po prichode do Skoly je treba informovat vedenie Skoly, zaroven sa
informovat na zdravotny stav diet'at’a a navstivit’ rodi¢ov. O traze okamzite po prichode do $koly spisat’
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»Zaznam o Uraze* a dat’ si ho podpisat’ svedkami. Ak ziak nenastpi na druhy dent do Skoly, spisat’
,,Hlasenie 0 Skolskom uraze*.

Nesmie sa stat’, aby vedenie Skoly nebolo o akomkol'vek tiraze v¢as informované, alebo aby sa to
dozvedelo od rodicov.

B. SKOLSKY KLUB DETI

Organizacia a riadenie klubu deti

a)
b)

c)

Skolsky klub deti (dalej SKD), ktory je zriadeny ako sucast’ skoly, riadi riaditel’ 8koly.
Vychovno-vzdelavaciu ¢innost’ SKD organizuje zastupca riaditel’a §koly povereny touto alohou
(dalej ZRS).

V oddeleni moze byt minimalne 15, maximalne 25 dochadzajucich ziakov (oddelenie sa zrusi, ak
pocet ziakov klesne na 12).

Prevadzka skolského klubu deti

SKD je v prevadzke spravidla cely skolsky rok (okrem dni pracovného pokoja a statnych sviatkov)
denne od 11,10 — 15,30 h, pricom sa prihliada na opravnené poziadavky zakonnych zastupcov
ziakov a ekonomické podmienky Skoly.

Pred zaciatkom popoludnajsej ¢innosti je vychovavatel’ka povinna mat’ vypracovany plan ¢innosti
na prisluiny den a ak sa stravuje v SJ, aj sa naobedovat’. S detmi obeduje len vo vynimo¢nom
pripade. Na Ziakov vychovévatel’ka ¢aka v SKD. Ugitelia jej ich odovzdaju po skongeni poslednej
vyucovacej hodiny. Ziska informacie o ziakoch, prebranom ucive a tlohach. V pripade, Ze maju
Ziaci 6. Vyudovaciu hodinu, z jedalne ich do SKD sprevadza dozor.

O preruseni prevadzky SKD poéas kolskych prazdnin a 0 rozsahu prevadzky rozhoduje riaditel
Skoly. Prihliada pritom na opravnené poziadavky zédkonnych zastupcov Ziakov a ekonomické
podmienky Skoly. Prevadzka je moZn4, ak bude min.12 prihlasenych Ziakov.

Zarad’ovanie ziakov

Ziaci sa do SKD zaraduju vzdy na jeden 3kolsky rok na zaklade pisomnej prihlasky podanej
zakonnym zastupcom.

Pre deti zapisané do 1. Ro¢nika Sa uréuje termin odovzdania prihlasok do 14. Septembra prislusného
Skolského roka.

Do SKD mozno zaradit’ aj ziakov na prechodné obdobie a nepravidelni dochadzku alebo iba na
niektort ¢innost’ SKD. Zaradenim tychto deti nevznika narok na zvysenie poétu oddeleni.

O zaradeni Ziaka do SKD resp. jeho vyradeni rozhoduje riaditel’ §koly po prerokovani s vedicou
vychovavatel'ku a rodi¢mi ziaka.

Do SKD sa prednostne zarad'uju Ziaci nizsich roénikov prihlaseni na pravidelnii dochadzku, ktorych
rodicia st zamestnani.

Vychovno-vzdelavacia ¢innost’
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Vychovno-vzdelavacia &innost SKD je zamerani na uspokojenie zaujmov Ziakov v &ase mimo

vyu¢ovania a na ich pripravu na vyucovanie. Poc¢as Skolskych prazdnin sa uskuto¢nuju vyluc¢ne ¢innosti

oddychového charakteru.

a) Klub deti organizuje svoju ¢innost’ tak, aby sa ziakom umoznila ucast’ aj na d’al§ich formach
zédujmovej ¢innosti.

4. Dochadzka ziakov

a) Rozsah denného pobytu Ziaka prihlaseného na trvald dochadzku a spdsob jeho odchodu z SKD
uvedie zakonny zastupca Ziaka v prihlaske do SKD.

b) Zmeny v dochadzke a sposobe odchodu oznamuje zakonny zastupca pisomne.

¢) Vychovavatelka uvolni Ziaka z SKD len na zaklade pisomného oznamenia zakonného zastupcu
ziaka.

d) Ziak, ktory neodévodnene a bez pisomného ospravedlnenia vynechd dochadzku 7 za sebou
nasledujucich pracovnych dni, alebo 12 dni v mesiaci, sa vyradi zo zoznamu pravidelne
dochadzajtcich ziakov.

5. Starostlivost’ 0 bezpe€nost’ Ziakov

a) Zabezpeénost ziakov v SKD zodpoveda od prevzatia ziakov az po ich odchod vychovavatelka.

b) Prechod ziakov do klubu deti v ramci Skoly zabezpecuje vychovavatelka.

¢) Na ¢innost’ mimo objektu $koly(SKD) nemozno zverit’ jednej vychovavatelke viac ako 25 Ziakov.

d) Pri vychadzkach, vyletoch alebo inych podujatiach organizovanych mimo objektu $koly (SKD)
zodpoveda vychovavatel'ka za bezpe¢nost’ Ziakov az do ich rozchodu pred objektom skoly. Z miesta
konania podujatia mozno ziaka uvolnit’ len na zéklade pisomnej Ziadosti zdkonného zastupcu.

6. Dokumentacia SKD
V SKD sa vedie tato dokumentacia:

a) ramcovy plan ¢innosti SKD

b) zapisny listok ziaka,

c) prehlad vychovno-vzdelavacej ¢innosti,
d) prehl'ad zaujmovej ¢innosti,

e) rozvrh vychovnej ¢innosti,

f) prehlad prazdninovej ¢innosti,

g) prehlad platieb za pobyt Ziaka v SKD.

7. Prispevok na tthradu za pobyt Ziaka v SKD

a) Prispevok na thradu za pobyt jedného Ziaka v SKD je 3,- €.

b) Prispevok na uhradu za pobyt Ziaka v SKD uhradza zdkonny zastupca Ziaka.

c) Po predlozeni dokladov o0 socialnej odkazanosti moze riaditel’ $koly rozhodnit’ o znizeni alebo
odpusteni prispevku na tthradu za pobyt Ziaka v SKD.

Ostatné povinnosti vychovavatel’ky su zahrnuté v Skolskom poriadku pre pedagogickych pracovnikov

a jednotlivych pracovnych naplniach.

Okrem zasad $kolského poriadku pre pedagogickych pracovnikov $koly platia pre vychovavatel’ku SKD
aj nasledujuce pravidla:
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Priva a povinnosti vychovavateliek v SKD:

1.

Hown

15.
16.

Vychovavatel’ky v SKD vyuZivaju na $kole vietky prava, ktoré pre ne vyplyvaji zo Zakonnika
prace, Pracovného poriadku a d’al$ich pravnych predpisov.

Zabezpecuju vychovu zverenych ziakov v ¢ase mimo vyucovania.

Zodpovedaju za uroven a vysledky vychovno-vzdelavacej prace vo svojom oddeleni.

Sleduju prospech a spravanie deti v oddeleni, spolupracuj s prislusnymi ucitelmi a podl'a ich
poziadaviek zabezpecCuju pripravu Ziakov na vyucovanie.

K ziskavaniu informacii o ziakoch vyuzivaji hospitacie U ucitelov.

Na priamu pracu s det'mi sa pravidelne pisomne pripravuju.

Vedu prislusni pedagogicku dokumentaciu v oddeleniach.

Podl'a pokynov zastupkyni riaditel’a $koly spracovavaju prislusna planovaciu dokumentaciu.
Zodpovedaju za vSetok inventar V prislusnom oddeleni.

. U¢ia ziakov vytvarat’ si spravne navyky spolocenského spravania, navyky potrebné pri osobnej

hygiene a pri udrziavani Cistoty a poriadku v miestnosti i v okoli skoly.

. Vykonavaja dozor nad ziakmi pri spontannych ¢innostiach ziakov.

. Vykonavaju dozor pri stravovani Zziakov zaradenych do SK.

. U¢ia ziakov kulttirne stolovat’ a pomahaju pri ich vychove k spravnym stravovacim navykom.

. St povinné zucastnit’ sa so zverenym kolektivom ziakov Skoly na d’alsich hromadnych akciach.

Vychovavatel’ka SK dba, aby sa ziaci nezdrziavali v priestoroch, kde je vyuéovanie.
Podrla pokynov riaditel’a $koly vykonavaju i d’alSie prace, ktoré zabezpecuju plynuli ¢innost’ SKD.

C. SKOLSKA JEDALEN

Prava a povinnosti veducej Skolskej jedalne.

1.

2.

ok

6.

7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.

veduca skolskej jedalne mozZe na Skole vyuzivat’ vSetky prava, ktoré jej vyplyvaji zo Zakonnika
prace, Pracovného poriadku a d’alSich pracovno — pravnych predpisov.

Zodpoveda za prevadzku SJ a jej plynuly chod, stara sa o riadne hospodarenie, sleduje a dodrzuje
vSetky predpisy o spolo¢nom stravovani deti a mladeze.

V spolupraci s vediicou kucharkou zostavuje jedalny listok, prepocitava kaloricka a biologicku
hodnotu jedal a dba, aby boli pripravované jedla chutné.

Zabezpecuje potraviny pre SJ, zodpoveda za ich akost’ a bezchybné uskladnenie.

Zodpoveda za organizaciu celej jedalne.

Spolu sriad. skoly organizuje vsetky prace spojené s plynulym vydajom stravy a jej rychlym
konzumovanim.

Spolu s riaditel'om $koly zabezpecuje prislusny dozor nad vydajom stravy.

Zabezpeduje vietky materidlno — technické ulohy spojené s prevadzkou SJ.

Je bezprostrednou predstavenou vietkym pracovni¢kam SJ.

Podla navrhu veducej kucharky rozvrhuje pracovny ¢as vietkym pracovnickam SJ.

Pri chorobe pracovni¢ok SJ zabezpeéuje ich zastupovanie ndhradnymi silami.

Stara sa o naleziti udrzbu vsetkého inventara.

Zabezpeduje vietky administrativne Glohy spojené s prevadzkou SJ.

Podiela sa na hodnoteni vietkych pracovnitok SJ.

Priva a povinnosti kucharok a pracovni¢ok v prevadzke SJ:
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no

S

Pracovni¢ky v prevadzke SJ moze v $kole vyuzivat' vietky prava, ktoré vyplyvaji zo Zakonnika
prace, Pracovného poriadku a d’al§ich pracovno—pravnych predpisov.

St povinné poznat’ a dodrziavat’ hygienické poziadavky na vyrobu, podavanie pokrmov a napojov.
St povinné vstupovat’ na pracovisko len v ¢istom pracovnom odeve. Dbat’ o Cistotu pracovného
prostredia a inventara, v pracovnom odeve sa nesmie opustat’ pracovisko. Pri priprave a Cisteni
zeleniny, umyvani mésa, spracovani a priprave stravy vyuzivat miesta vyhradené pre tu urcenu
pracu.

Kucharka riadi prevadzku kuchyne a zodpoveda vedenie prevadzkovej jednotky za jej riadny chod.
Zostavuje podl'a vzorového jedalneho listku s veducou prevadzkovej jednotky jedalny listok, aby
bola v tyzdennom priemere zachovana vyzivna norma. Organizuje pracu pomocnej kucharky.
Rozdel'uje hotové jedla stravnikom. Podl'a schvaleného jedalneho listku a receptir vystavuje
ziadanku tovaru Kk nasledujucemu diu. Zodpoveda za dodrziavanie technologickych postupov
a spravne hospodarenie s elektrickou energiou a za dodrziavanie vsetkych hygienickych predpisov.
Pracovnicka v prevadzke pomaha kucharke pri priprave potravin pred varenim a pri vareni, Cisti
zemiaky, zeleninu a iné potraviny, umyvaja kuchynské riady, taniere, zabezpecuju Cistotu skladov,
chodieb, okien, dveri. Podl'a potreby obstarava i ndkup potravin.

Su povinné dodrziavat’ zasady bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci.

Majt zakaz uskladnenia v SJ osobného nakupu potravin a nosenia nakupnych taiek na pracovisko.

D. EKONOMICKE ODDELENIE

Prava a povinnosti administrativnej pracovnicky.

Administrativna pracovnicka Skoly vyuziva vSetky prava vyplyvajuce zo Zakonnika prace,
Pracovného poriadku a d’alSich pracovno — pravnych predpisov.

Obstarava osobnu agendu zamestnancov skoly, vedie ich evidenciu a prislusné statistické vykazy.
Je ndpomocna pri rieSeni osobnych a mzdovych problémov zamestnancov skoly.

Zabezpecuje vyplatné listky pre zamestnancov Skoly.

Vedie evidenciu vsetkych aradnych tla¢iv na skole.

Vybavuje vietky bezné administrativne prace.

Vybavuje ur¢enti koreSpondenciu riaditel’a skoly.

Poskytuje informacie v zmysle Zakona o slobodnom pristupe kK informaciam.

Vyhotovuje eviden¢né a Statistické hlasenie.

. Dava ziakom potvrdenia o skolskej dochadzke a potvrdzuje im preukazky k zl'ave cestovného.
. Vyhotovuje druhopisy vysvedceni pre byvalych ziakov Skoly.

. Vedie protokol o pisomnostiach $koly a zaklada vybavené spisy.( Registraturny poriadok.)

. Zabezpecuje prace spojené s rozmnozovanim réznych materialov pre potrebu skoly.

. Vykonéva i d’alSie kancelarske prace.

. Vykonava inventarizaciu kabinetov a HIM podrla zakona 0 ti¢tovnictve §29.

. Vedie evidenciu vydaja Cistiacich a hygienickych prostriedkov.

. PrinaSa a odnaSa dennt postu skoly.

Prava a povinnosti finan¢nej ué¢tovnicky.

1.

ok w

Finan¢nd uctovnicka Skoly vyuziva vSetky prava vyplyvajuce zo Zékonnika prace, Pracovného
poriadku a d’alSich pracovno-pravnych predpisov.
zabezpecuje komplexne podvojné uctovnictvo, zodpoveda za spravne zadavanie udajov a nasledné
pocitacové spracovanie,
vedie penazny dennik a robi mesaéné uzavierky hospodarenia s preddavkom skoly.
eviduje faktary v knihe faktar a po podpise riaditelom skoly zabezpecuje ich d’alSie spracovanie,
vykonava ekonomické rozbory — polro¢né a roéné, sleduje vyvoj ekonomickych ukazovatel'ov,
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vykonava kontrolu cestovnych vydavkov a zabezpecuje ich agendu a likvidaciu,

vedie komplexnu agendu skoly a jej archivovanie,

vypracovava uzavierky ¢erpania rozpoctu,

zabezpeCuje platobny styk s Dexia bankou — pobocka Piestany, v pripade potreby isinymi

bankami,

10. kontroluje plnenie finan¢nych povinnosti najomcov nebytovych priestorov voéi $kole,

11. spolupracuje pri majetkovo-pravnom vysporiadani $koly sobcou Horna Streda a ostatnymi
pravnymi subjektami,

12. zabezpecuje podklady pri uzatvarani hospodarskych zmlav s inymi pravnymi subjektami,

13. vypracuva celkovy rozpocet roénych vydavkov na udrzbu,

14. zabezpecuje vybavenie skoly zakladnym vnitornym vybavenim,

15. zabezpecuje podklady pre hospodarske zmluvy na projektové prace a kontroluje dodrziavanie
terminov a spravnost’ fakturacie za projektové prace,

16. kontroluje spravnost faktur, splatkovych listov a zaloh na prace,

17. vedie knihu objednavok pre skolu a potvrdzuje tieto objednavky,

18. vykonava dozor nad dodrziavanim rozpoctovych pravidiel a predpisov o finanénom hospodareni
a vypracovava navrh opatreni na zabezpecenie splnenia uloh rozpoctu,

19. zabezpeCuje spravu narodného majetku podl'a vyhlasky o sprave narodného majetku,

20. zabezpecuje inventarizaciu podl'a vyhlasky o0 inventarizacii hospodarskych prostriedkov,

21. zodpoveda za pripravu podkladov k vyradovaniu a likvidacii prebytoéného a neupotrebitelného
majetku,

22. zabezpecuje hospodarenie S rozpoctom podl'a rozpoctovych pravidiel a d’al$ich finan¢nych
predpisov,

23. vypractva predpisané Statistiky,

24. vypractva spravy 0 vysledkoch hospodarenia $koly za prislusny kalendarny rok,

25. sleduje Groven materialno — technického vybavenia kabinetov a jeho vyuzivanie.

©o~N

E. HOSPODARSKO-SPRAVNI ZAMESTNANCI

Prava a povinnosti $kolnika.

1. Pracovnik vo funkcii $kolnika vyuziva na skole vSetky prava vyplyvajuce zo Zakonnika prace
a d’al§ich pravnych predpisov.

2. Je Clenom kolektivu pracovnikov Skoly a ma pravo zucastnovat’ sa vSetkych akcii a podujati
v spoloc¢enskom, kultirnom a Sportovom zivote skoly.

3. Zabezpecuje bezchybnu prevadzku skoly.
4. Dba, aby bola skolska budova v ur¢eny ¢as otvorena a zatvorena.
5. Po skonéeni prevadzky na skole skontroluje, ¢i su pozatvarané vsetky obloky a ¢i sa v Skolskej

budove nezdrzuji nepovolané osoby a uzamkne vsetky prechody a vychody zo $koly.

6. Cisti prichodové chodniky do $koly a v zimnom obdobi z nich odpratava sneh a posypa pristupové
cesty a chodniky posypovym materidlom.

7. Dba o udrzbu travnikov pocas letnych mesiacov.

8. Vykonava vsetky udrzbarske a domovnicke prace, okrem tych ktoré vyzaduju odborny zasah.
(inStalacné, stolarske, zamocnicke, sklenarske, murarske, maliarske, a pod.)

9. Pravidelne sleduje septik a kanalizaciu. Zabezpecuje ich precistovanie a funk¢nost’.

10. Dozera na celkovt hygienu a Cistotu skoly a jej okolia.

11. Organizuje a kontroluje pracu upratovaciek. Dba, aby sa vykonavali pridelené prace riadne
a hospodarne a aby pri praci pouzivali predpisané ochranné prostriedky.

12. Zabezpecuje drobné materialy /nakupy/ spotrebného charakteru pre skolu.
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13.

14.
15.

16.

17.
18.

Dba, aby ucebne a d’alsie priestory skoly boli v¢as otvorené a po skonceni vyucovania upratané
a zamknuté.

ZabezpecCuje zasobovanie ucebni kriedou a socialne priestory prislusnymi potrebami.

Dba, aby ziaci udrziavali v priestoroch budovy Skoly distotu, neni€ili spolo¢ny majetok,
nepobehavali po chodbach a bezdovodne neopust’ali skolskt budovu.

Dba, aby boli vodovodné, elektrické, plynové a iné zariadenia v Skolskej budove v bezchybnom
stave.

Vyvesuje zastavy.

Plni d’alsie lohy podl'a priebeznych prikazov zastupcu riaditel’a Skoly.

Prava a povinnosti upratovaciek:

w

Upratovacky maju na skole vsetky prava vyplyvajice zo Zakonnika prace, Pracovného poriadku

a d’alsich platnych predpisov a smernic.

Udrziavat pridelené upratovacie priestory v nalezitej ¢istote a vzornom poriadku, preto robia okrem

d’alsich ustanoveni bezné a vel'ké upratovanie im pridelenych priestorov, vratane Cistenia okien.

Pracovné tlohy upratovaciek su urcené podla prideleného rajonu.

Pri beznom upratovani upratuju pridelené priestore nasledovne:

— po nastupe do prace odomknu pridelené triedy, vyvetraji a utieraju prach na parapetnych
doskéach

— denne pozametaji a povytieraju navlhko podlahy vSetkych pridelenych miestnosti, poutieraju
prach z okennych ramov, zo vSetkého zariadenia i z vykurovacich telies, riadne vyvetraju
a umyju umyvadlo

— denne povytieraji podlahy zachodov, sprch a umyvarni teplou vodou, do ktorej pridaju
dezinfenkéné prostriedky, umyji sedadld toaletnych mis, kl'ucky a rukovite stahovacich
toaletnych mis (retiazok), preplachnu zl'aby pisoarov

— denne stieraji schodiste a schody vihkou handrou namo¢enou do teplej vody a 2%

— roztokom sddy, a to po odchode ziakov

— raz za tyzden umyju obkladové dlazdice na WC a raz za 14 dni ometu steny ucebni a ostatnych
miestnosti

—  dvakrat tyzdenne vysavaju triedy, SKD s kobercami a umyjti odpadové koge

Pri velkom wupratovani, ktoré robia dvakrat do roka wupratuji pridelené priestory

nasledovne:

— umyju podlahy vsetkych ucebni a ostatnych pridelenych miestnosti, schodist, chodieb
a hygienickych zariadeni

— ometul steny ucebni a ostatnych zariadeni

— ocistia vSetky oknd, okenné ramy zvonka 1 zvnutra, skrine, sokle, obkladacky, zarubne, dvere,
tienidla lustrov, skla na skrinkach

Pri praci st povinné pouzivat’ vSetky pridelené osobné ochranné prostriedky.

Po skonc¢eni upratovania skontroluju ¢i su zatvorené okna, riadne uzavrety vodovod, uzamknu triedy

a oddelenia SK.

Vykonavaja aj iné prace, najma Skolnicke, ak je Skolnik povereny inymi tilohami alebo nepritomny

v zariadeni. Dalej st povinné zastupovat’ nepritomné spolupracovnicky v ¢ase PN a OCR. V praci

sa riadia pokynmi Skolnika, zastupkyne riaditel'a alebo riaditela Skoly. Zistené chyby a zavady

denne oznamuju Skolnikovi alebo vedeniu Skoly.

F. ZIACI

Mily ziak, ziacka !
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Kazda spolocnost’ sa spravuje podla urCitych pravidiel. To plati aj pre nasu skolu. Aby si bol

oboznameny ako sa mas spravat v triede, v kolskom Klube deti ( d’alej SKD ), v $kolskej jedalni
a ostatnych skolskych priestoroch, pri skolskych podujatiach a na verejnosti, predkladame Ti Skolsky
poriadok.
Vsetky body Skolského poriadku sleduju ciel, aby kazdé vystipenie ziaka v Skole i mimo nej
zodpovedalo pravidlam sluSnosti, spolocenského spravania, aby kazdy chrénil zdravie svoje i svojich
spoluziakov a aby sa riadil takymi zasadami, ktoré umoznia jemu i jeho spoluziakom nerusene sa
vzdelavat’ a uzito¢ne pritom prijemne prezit’ roky povinnej Skolskej dochadzky.

Vychadzame z0 vSeobecnej deklaracie I'udskych prav a tych jej bodov, ktoré sa dotykaji zivota
v skole :

Mas pravo chodit’ do skoly.

Zakladné vzdelanie mas pravo dostat’ zadarmo. Skola Ta musi nau¢it’ tcte k Pudskym pravam
a zakladnym slobodam.
Mas pravo slusnym spésobom povedat’ svoj nazor.
Mas pravo svoje nazory slobodne vyjadrovat’ verejne. Nikto nema pravo Ti v tom branit’, ale aj Ty
vzdy uznavaj pravo druhého na jeho vlastny nazor.
Tvoja sloboda neméze obmedzovat’ slobodu inych.
Kon¢i tam, kde sa zac¢ina sloboda inych.

Skolsky poriadok pre Ziakov obsahuje tieto kapitoly :

Uvod.
l. Prichod Ziakov do skoly
I Spravanie Ziakov pocas vyucovania
Il Spravanie Ziakov cez prestavku
IV.  Odchod ziakov zo Skoly
V. Dochadzka Ziakov do skoly

V1. Starostlivost’ 0 zoviiajSok
VII.  Starostlivost’ 0 u¢ebnice, u¢ebné pomocky a skolské zariadenie
VIII.  Povinnosti tyzdennikov a Satniarov

IX.  Povinnosti ziakov v SJ
X Dochadzka Ziakov do SKD

Xl.  Povinnosti ziakov mimo skoly pod dozorom pedagogov
XIl.  Vychovné opatrenia na posilnenie discipliny
XIl.  Rezim dna

XIV. Postup skoly pri zanedbavani povinnej Skolskej dochadzky ziaka

XV.  Stratégia zvladania Sikanovania na naSej $kole

XVI. Pisomné prace, kontrolné prace, testy, laboratorne prace, praktické cvicenia a ich archivacia.
XVII. Pouzivanie mobilov a elektronickych zariadeni

XVIII. Zaverecné ustanovenia

I.  Prichod Ziakov do $koly

1. Do skoly prichadzaj 15 minut pred zaiatkom vyucovania, 5 minat pred zaciatkom vyucovania
musi$ uz byt’ v triede. Na popoludnajsie vyucovanie prichadzaj 10 minut pred zac¢iatkom vyucovacej
hodiny.
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10.

11.

12.

Pred vchodom do budovy si o¢isti obuv. Obuv a vrchné osatenie Si uloz v Satni. Prezuvky udrziavaj
v Cistote a pouzivaj iba také, ktoré nezanechavaji na podlahe ¢ierne stopy. Z hygienickych dévodov
su botasky a tenisky ako prezuvky nevhodné.

Pri prichode na popoludnajSie vyucovanie a zaujmové Cinnosti ¢akaj slusne pred budovou na
vyucujuceho.

Pri prichode na popoludnajsie vyucovanie ¢akaj na prislusného vyucujticeho.

Do skoly by si nemal prist’ na mopede, skateboarde a kolieskovych korculiach. Vynimku povol'uje
riaditel’ Skoly.

Jazdit' na bicykloch a inych dopravnych prostriedkoch v areali $koly a po prichodovych beténovych
chodnikoch je nepripustné.

Do skoly prichadzaj po vyhradenych chodnikoch, nie po travnatych plochach. Nepreliezaj plot !
Pocas celého vyucovania i cez prestavky nesmie$ bez dovolenia ucitel’a odist’ z arealu $koly.

Spravanie Ziaka pocas vyucovania

Prichadzaj do Skoly véas, v sluSnom obleceni, bez vystrednosti v tprave vlasov, nechtov, tvare
a zovinajsku. Na cvi¢enie TEV pouzivaj obleenie sluziace len na tento ucel ( cvicebny tubor ),
v ktorom je nevhodné byt na vyucovani a obedovat’ v skolskej jedalni.

K riaditel'ovi $koly, u€itel'om a zamestnancom Skoly sa spravaj zdvorilo, pri stretnuti ich pozdrav
a aj v styku so spoluziakmi dodrziavaj pravidla slusného spravania. Star§i Ziaci st vzorom
v spravani mladsim ziakom.

Ak pocas vyu€ovania vstlpi do triedy dospeld osoba, pozdrav tym, Ze sa ticho postavis. Sadnes si
na pokyn vyucujuceho ucitel'a. Rovnako zdravi§ pri odchode ucitel'a z triedy. Na hodinach TEV,
VYV, THD, FYZ, CHE a pri pisomnych pracach nevstavas.

Na vyucovacich hodindch sedis na mieste, ktoré¢ Ti urcil triedny ucitel’, pripadne vyucujici ucitel’.
Bez povolenia nesmie§ opustit’ svoje miesto ani uc¢ebmu.

Pocas vyuCovania aktivne spolupracuj s ucitelom, nevyrusSuj a nerozptyluj pozornost’ svoju aj
spoluziakov, venuj pozornost’ vykladu a pokynom ucitel’a, nezabavaj sa predmetmi ktoré nepatria
na vyucovaciu hodinu, reSpektuj pokyny ucitel’a.

Ak chces odpovedat’ alebo sa nieco opytat’ vyucujuceho, prihlas sa zdvihnutim ruky.

Skusanému ziakovi nenaSepkavaj, neodpisuj skolské ani domace ulohy.

Si povinny nosit’ pridelené ucebnice a Skolské potreby podla rozvrhu hodin, pripadne podla
pokynov ucitel'a. Vo vynimo¢nych pripadoch ( napr. zdravotné dovody a iné ) mdzes§ dostat’ dve
sady ucebnic.

Do skoly nosi$ len veci potrebné na vyu€ovanie. V Ziadnom pripade nesmie$ nosit’ do Skoly
cigarety, alebo akékol'vek navykové a zdraviu Skodlivé latky.

Skola nenesie ziadnu zodpovednost’ za stratu a poskodenie akejkol'vek cennej veci prinesene;
ziakom na vyucovanie, vratane mobilov a inych elektronickych zariadeni. Ak prinesies mobil, tak
len na zodpovednost’ rodicov, ale poCas vyucovania nesmie byt zapnuty. Ak tento zakaz porusis,
mobil alebo iné elektronické zariadenie Ti vyuc€ujici odoberie, ulozi u riaditel’ky Skoly a budia
vratené len zakonnému zastupcovi. Za opakované porusenie uvedené¢ho bude$ pisomne napomenuty
riaditel'om Skoly a nédsledne hodnoteny zniZenou znamkou zo spravania.

Ak si sa z vaznych dévodov nemohol pripravit na vyuCovanie, ospravedlin sa prisluSnému
vyucujucemu na zaciatku hodiny. Ak nemozes§ zo zdravotnych dovodov cvicit’ na hodine TV, si
povinny ospravedlnit’ sa vyucujicemu a odovzdat’ mu doklad od oSetrujuceho lekara alebo od
rodicov. Ospravedlnenie od rodi¢ov Ti plati len na jednu vyucovaciu hodinu.

Pred hodinou TEV sa v $atni prezle¢ do cviéebného tboru, pripadne vypl'uj zuvacku, nastup pred
kabinet TEV. Odovzdaj vyucujicemu TEV do tschovy cenné predmety
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12.

13.

(hodinky, sperky, kl'ice, pripadne okuliare, peniaze atd’.)

Svoje miesto udrzuj v &istote a poriadku. Setri u¢ebnice, uéebné pomdcky, 3kolské zariadenie
a ostatny skolsky majetok. Ak imyselne alebo z nedbalosti skolsky majetok poskodis, Tvoji rodi¢ia
st povinni $kodu v plnom rozsahu uhradit’. Ak sa vinnik nezisti, $koda sa uhradi kolektivne. Setri
elektrickou energiou a vodou.

Manipulovat’ s oknami a zaluziami moéze$ len v pritomnosti ucitela a na jeho pokyn.
Z bezpecnostnych dévodov sa nevyklanaj z oblokov a nevyhadzuj von papiere.

Bud’ uprimny, ked’ sa Ta dospeli opytaju na okol'vek, ¢o si skutoéne alebo domnelo urobil.
Nezabudni, ze ziacku knizku musi$ mat’ kazdy den v $kole, na kazdej vyucovacej hodine. Tato musi
byt’ podpisand rodi¢mi podl'a podpisového vzoru vzdy aspoil za uplynuly tyzden.

Spravaj sa tak, aby si robil dobré meno sebe aj svojim rodicom. Na verejnosti sa spravaj tak, aby si
Siril dobré meno Skoly a robil dobrt reklamu svojej obci.

Ziaci majt zakazané nosit’ do $koly za akymkol'vek G¢elom ponukové katalogy vyrobkov Avon
a Oriflame. Ponukanie, distribucia, predaj akychkol'vek vyrobkov a nosenie tychto katalégov do
Skoly, bude zaznamenané pisomne a bude rieSené ako priestupok voci Skolskému poriadku.

Pocas vyucovania maju ziaci zakazané pouzivat’ mobilné telefébny ako pomdcku na vyucovacej
hodine. Napriklad ako kalkulacku, on-line slovnik a iné.

Spravanie Ziakov cez prestavku

Malé prestavky vyuzivaj na pripravu na nasledujicu vyucovaciu hodinu. Desiatuj medzi druhou
a tret'ou hodinou vo svojej triede. Nedesiatuj na chodbe. Ak mas 2. Vyucovaciu hodinu TV, desiatuj
v triede, v ktorej bude§ mat’ 3. Vyucovaciu hodinu. Ak mate 2. A 3. Vyucovaciu hodinu v odb.
ucebni, nadesiatuj sa vo svojej kmenovej triede.

Cez velku prestavku na pokyn dozor konajiceho ucitel'a opusti s ostatnymi ziakmi budovu skoly
a zdrziavaj sa v ur¢enych priestoroch.

Pred odchodom na velku prestavku sa prezuj pripadne oble¢. Ak mas 4. Vyucovaciu hodinu TV,
zober si Ubor so sebou a na konci vel'kej prestavky ¢akaj na vyucujuceho v uréenom priestore.
Pocas velkej prestavky nesmie§ zostavat' v budove ( ak dozor konajaci ucitel’ nerozhodne inak),
svojvol'ne opustit’ aredl Skoly, zdrziavat’ sa na poschodi a v priestore Satni.

Pat mintt pred ukoncenim vel'kej prestavky na pokyn dozor konajticeho ucitel'a vehadzaj do budovy
a priprav sa na vyucovaciu hodinu.

Papiere a odpadky odhadzuj do koSov. Nie je pripustné odhadzovat’ ich do zachodovych mis,
pisoarov, umyvadiel a voI'ne v Skolskom aredli. Robi§ tym zbyto€nt pracu zamestnancom $koly.
Spory so spoluziakmi rie§ bez pouzitia fyzickej sily a dohodni sa s nimi priatel'sky ,,Hovorme
spolu, nebime sa*.

Netoleruj sikanovanie, neprizeraj sa tomu, ale zasiahni alebo zavolaj pomoc dospelého.

Nechaj na pokoji vSetkych, ktori sa nechctu zucastnit’ hry alebo sa prechadzat, pripadne behat’ po
ithrisku. Neumlcuj a neponizuj nikoho, uznavaj druhych bez ohl'adu na rasu, ndbozenstvo, kultaru
alebo postihnutie.

Svojim konanim neohrozuj zdravie a bezpe¢nost’ spoluziakov.

Neni¢, nezne&ist'uj skolsky majetok ( steny, dvere, WC, knihy, ndbytok a pod. ). Skody bud musiet
nahradit’ Tvoji rodicia.

Respektuj zakaz fajéenia, pozivania alkoholickych napojov, drog a inych omamnych latok v skole
i v celom areali Skoly a upozorni na to aj ostatnych, ktori by tento zakaz chceli porusit’. Aj prinesenie
cigariet, alkoholu, drog, pripadne inych omamnych latok do aredlu Skoly sa povazuje za hrubé
poruSenie Skolského poriadku.

Ak zisti§, Ze niektory spoluziak alebo spoluziacka ma veci uvedené v bode €. 11 v Skole, pripadne
porusuje bod ¢. 11 v areali Skoly, je Tvojou povinnostou okamzite t0 oznamit® ktorémukol'vek
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Clenovi pedagogického zboru. Nezabudni, Ze tym mozno zabrani§ vacsim $kodam na zdravi
spoluziakov.

Do riaditel'ne, zborovne akancelarie chod len v nevyhnutnych pripadoch. Vsetky potrebné
pisomnosti si vybavuj prostrednictvom triedneho ucitel’a.

Do odbornych ucebni, dielni a telocviéne vchadzas v sprievode ucitel’a. Pred odchodom do OU si
skontroluj, ¢i mas na dany predmet vSetky uc¢ebné pomocky a Ziacku knizku.

Ak si tyZzdennik alebo ureny ziak, pocas prestavky utri tabul'u a chod’ po uc¢ebné pomécky. Do
kabinetu bez zaklopania a dovolenia ucitel'a nevstupuj.

Pocas celého vyuCovania aj poobediajsej ¢innosti je prisne zakazané akékol'vek vykrikovanie
z okien na obCanov prechaduajucich okolo skoly a nédvstevnikov zdravotnych ambulancii.

Odchod ziakov zo $koly

Po skonceni poslednej vyucovacej hodiny daj svoje miesto do poriadku, odstran necistoty, vyloz
stolicku na stol, vyprazdni Skolskl lavicu.

Ak si tyzdennik, skontroluj Cistotu u¢ebne, zatvorenie okien, uzavretie vody, zhasnutie svetla, zotri
tabul'u a uloz pomdcky.

Na pokyn ucitel'a opusti triedu, pod vedenim vyucujuceho zidi do Satne, preobuj sa, oble¢ sa
a disciplinovane opusti budovu. Prezuvky si na vlastné riziko mozes§ nechat’ v Satni, ale radSej si
ich ber domov.

Ak mate poslednt hodinu v odbornej u¢ebni, telocvi¢ni alebo dielni, daj svoju kmenovu triedu pred
odchodom do poriadku a vezmi si vsetky veci. Po skonceni vyucovania v odbornych ucebniach
a skolskej dielni ich daj tiez do poriadku. Za poriadok v triede zodpovedaj ti Ziaci, ktori v nej mali
poslednt hodinu.

Zo skoly odchadzaj ihned” domov, dodrziavaj dopravné predpisy a disciplinu.

Ak zisti§ nejakl stratu, ohlds to vyucujucemu alebo triednej ucitel’ke. Najdené veci odnes do
kancelarie Skoly.

Ziaci maji zakazané nechavat’ §kolské pomocky a osobné predmety v $kolskych laviciach. Na
uloZzenie veci maju Ziaci v triedach k dispozicii skrinku.

Dochadzka Ziakov do $koly

Na vyucovanie dochddzaj pravidelne a nacas.

Vyucovanie mdze$ vymeskat’ len pre chorobu a vaznu udalost’ v rodine. Ak nemozes prist’ do skoly
pre vopred znamu pri¢inu, poziadaj na zaklade pisomnej ospravedinenia od rodi¢a o uvolnenie
z vyuCovania. Uvolnenie z jednej vyucovacej hodiny povoluje prislusny ucitel, z jedného
vyucovacieho dna triedny ucitel’, z viac ako jedného dna riaditel’ skoly na zaklade ziadosti rodicov.
Ak vymeskas vyu€ovanie pre vopred zndmu pri¢inu a nepoZiada§ o uvolnenie, triedny ucitel’
nemusi hodiny ospravedlnit’.

Popros rodi¢ov, aby pri nepredvidanej pric¢ine, ¢o najskor (do 3 dni) telefonicky oznamili dovod
Tvojej nepritomnosti triednemu ucitel'ovi.

Kazdu neucast’ na vyuovani musia rodicia ospravedlnit’. Ak triedny ucitel’ dovody nepovazuje za
dostacujtice, vymeskané hodiny neospravedlni.

Ak potrebujes ist’ na lekarske oSetrenie, navstiv lekara rano a po osetreni prid’ na vyucovanie.
V nevyhnutnych pripadoch Ta uvolni triedny ugitel’, ale len na pisomnu Ziadost’ rodiov.

Ak vymeskas viac ako 30% z vyucovacich hodin v jednotlivych predmetoch, moze Ti byt
navrhnuté komisionalne presktsanie.
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VI. Starostlivost’ 0 zoviajSok

1. Do skoly prichadzaj ¢isty a upraveny.

2. Vsetky vrchné casti odevu, obuv a prezuvky si ozna¢ menom, pripadne znackou.

3. Zo zdravotnych a estetickych dovodov Ti neodporuc¢ame pogumovanu obuv a teplaky, vystredné
oblecenie, napadna Gprava vlasov a tvare, nechtov, nosenie drahych Sperkov.

4. Do skoly nos hygienické vrectusko ( uterak, mydlo, toaletny papier ) a pouzivaj ho.

5. Pred hodinou pracovného vyucovania si oble¢ pracovny odev.

6. Nahodine telesnej vychovy sa prezle¢ do Sportového odevu v $atni. Nie je dovolené cvicit' v Satach,
ktoré mas pocas vyucovania. Maj ostrihané nechty, aby si neporanil spoluziakov.

VII. Starostlivost’ 0 u¢ebnice, u¢ebné pomocky a Skolské zariadenie

1. Tvojou povinnostou je Setrit’ uéebnice a u¢ebné pomocky. Ak poskodis alebo znehodnotis uéebnice,
Skolské pomdcky alebo zariadenie Skoly, musia Tvoji rodicia Skodu v plnom rozsahu zaplatit’.

2. Ucebnice a zoSity maj zabalené a podpisané.

3. Ak prejdes pocas Skolského roka z jednej §koly na druhti, u¢ebnice si ponechas a odovzdas ich tej
Skole, kde skoncis skolsky rok.

VIII. Povinnosti tyZdennikov

1. TyZzdennikov urcuje triedny ucitel’ a su zapisani v ,,Triednej knihe ,,. TyZdennici pred vyu€ovanim
skontrolujt poriadok v triede. Pred vyucovanim i pocas prestavok utra tabul'u, pripravia kriedy
a ucebné pomocky na vyucovanie. Na kazdej hodine hlasia vyucujicemu chybajicich ziakov.

2. Cez vel’ku prestavku nezostavaju tyzdennici v triede. Pred odchodom na velku prestavku otvoria
okna, aby sa trieda vyvetrala. Po prichode z velkej prestavky sa postaraju 0 poriadok v triede
a zatvoria okna.

3. Po skonceni vyu€ovania v triede utra tabul’u, zatvoria vodovodné kohutiky, uloZzia kriedu, zhasnu
svetlo a skontroluju zatvorenie okien.

IX. Povinnosti Ziaka v Skolskej jedalni

1. Véas si predplatis obedy v SI.

2. Obeduje sa najskor po piatej vyucovacej hodine 0 12.05 h.

3. Po skonceni vyu€ovania slusne prichadzas pred SJ, zaradis sa do radu a do jedalne vstipis$ len na
pokyn dozor konajuceho ucitel'a. Pred vstupom do jedalne si v Satni uloZ taSku a vrchny odev.

4. Pocas stolovania i celého pobytu v SJ sa spravaj kultarne — nebehaj, nevykrikuj. Cely obed
skonzumuj v SJ, v€itane ovocia lebo mucnika.

5. Po skonc¢eni obeda zanechaj svoje miesto v poriadku, odovzdaj tacku s riadom pri okienku a opusti
SJ.

X. Dochadzka Ziakov do $kolského klubu deti (SKD)

1. Aksi prihlaseny do SKD prichadza$ do oddelenia po skon&eni vyucovania.
2. Ziakov 1.- 4. ro¢nika odovzdava prislusnej vychovéavatel’ke ucitel’ka vyucujlica poslednii
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vyugovaciu hodinu v triede. Ziakov, ktori nie sa v SKD prihlaseni, odvadza uéitel’ka do $atne.

Z0 SKD si uvol'neny len na zaklade pisomného ospravedlnenia rodica alebo choroby.

Po prichode do budovy sa vyzle¢ a prezuj v $atni .

5. Tvoj odchod zo SKD je vyznageny Vv zapisnom listku (v TK ). Zmeny odchodu musi rodi¢

pisomne oznamit’.

6. Zo SKD alebo pri ¢innosti v SKD nemdzes svojvolne odist.

7. Zaverecna ¢innost’ je od 15.00 h do 15.30 hod., preto poziadas rodicov, aby prisli pre Teba
najneskor do 15.30 h.

. Tvoje spravanie v SKD sa riadi zdsadami uvedenymi v tomto $kolskom poriadku v ods. II.

Hw

oo

XI. Povinnosti ziakov mimo $koly pod dozorom pedagogov

1. Na skolskych vyletoch a akciach mimo Skoly sa sprévaj spdsobom, ktory bude robit’ Cest’ nasej

Skole. Uctivo a zdvorilo sa sprivaj k svojim rodi¢om, priatelom, uditefom a ostatnym

zamestnancom Skoly. Pri stretnuti ich slusne pozdrav.

Spravaj sa priatel'sky ku svojim spoluziakom a pomahaj im v praci, slusne sa vyjadruj.

3. Bud’ pozorny aochotny K star§im, chorym l'udom ak zenam. Uvolni im miesto v dopravnych
prostriedkoch.

4. Chran svoje zdravie a zdravie svojich spoluziakov, dbaj o bezpe¢nost’ na ulici a dodrzuj dopravné
predpisy.

5. Pozivanie akychkol'vek drog, omamnych latok, lichovych napojov a fajcenie je takisto zakazané.

no

XIl. Vychovné opatrenia na posilnenie discipliny

1. V pripade zistenia Sikanovania budi uplatnené nasledovné opatrenia :
- prvé zistenie: pohovor s triednym ucitel'om, rodi¢émi, vychovnym poradcom, riaditelom skoly,
- opakovane:

(posmesky, nadavky, urazky) - napomenutie tr. u¢itelom, pokarhanie riad. skoly,az znizena znamka zo
spravania,
(fyzické ublizenie, okradnutie a pod.) - pokarhanie riad. skoly, az znizena znamka z0 spravania.

Postihy za Sikanovanie: pocet zaznamov v KZ

napomenutie tried. ucitel'om 1laz 2

pokarhanie tried. ucitel'om 3

pokarhanie riaditel'om Skoly 4 az 5

druhy stupen zo0 spravania 6 az 7

treti stupen z0 spravania 8 aviac

2. V pripade porusenia zdkazu fajcenia a pitia alkoholickych napojov budl uplatnené nasledovné
opatrenia :

- nosenie tabakovych a alkoholickych vyrobkov - pokarhanie triednym ucitel'om,

- opakovane - pokarhanie riaditelom $koly

- fajCenie a pitie alkoholu - znizena znamka zo spravania 2. st.,

- opakovane - znizena znamka zo spravania 3., 4. st.
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Postih za zavazné alebo opakované previnenie proti $kolskému poriadku.
Takéto opatrenie predchadza spravidla zniZeniu stupna zo spravania.
Podl'a zavaznosti previnenia sa uklada:

napomenutie triednym ucitel'om za:

neskory prichod na vyucovanie

zabudanie Skolskych pomdcok

1 zdznam v KZ

5 zaznamov za nenosenie ZK, ¢ pomdcok = 1 zaznam 0 poruseni discipliny
triedny ugitel’ zapise opatrenie do ZK, rodi¢ ho podpise;

pokarhanie triednym ucitel'om za:

nevhodné spravanie voci zamestnancom skoly

2 neospravedInené hodiny

nereSpektovanie pokynov ucitel'a 2-3 krat

2 az 3 zdznamov V KZ

triedny uéitel’ opatrenie zapie do ZK, rodi¢ ho podpise;

pokarhanie riaditel'om $koly za:

umyselné nicenie $kolského majetku / s povinnostou uhradit finanéné naklady spojené
s odstranenim Skody /

3-5 neospravedlnenych hodin

4 az 5 zdznamov 0 poruSeni discipliny v KZ

triedny ucitel’ zasle uradnou cestou alebo po ziakovi zapis o riaditel'skom pokarhani rodic¢om,
ktori ho podpiSu a vratia tr. uc. a ten ho zalozi do svojej evidencie o Ziakovi;

znizena znamka zo spravania — stupen 2 za:

6-12 neospravedlnenych hodin

umyselné ubliZzenie na zdravi

vandalizmus a Sikanovanie / vid’ Metodické usmernenie ¢. 7/2006/

kradez a podvadzanie

zistenie fajcenia, pouzivania alkoholickych napojov a inych druhov  toxikomanie v areali Skoly
Casté nedodrziavanie pokynov ucitel'ov

6 az 10 zaznamov v KZ

v pripade d’alSieho ¢1 opakovaného porusovania Sk. poriadku na zaklade navrhu tr. uditela, po
prerokovani PR udeli riaditel’ka skoly;

triedny ucitel’ uvedie odévodnenie dvojky zo spravania do poznamky v triednom vykaze,

znizend znamka zo spravania — stupeni 3 za:

13 -30 neospravedlnenych hodin
opakujuce sa priestupky po udeleni dvojky zo spravania
11 -15 zaznamov v KZ,

znizena znamka zo spravania — stupen 4 za:

nad 30 neospravedlnenych hodin

opakujuce sa priestupky po udeleni trojky zo spravania

priestupok voci zakonu klasifikovany ako trestny ¢in, Vv takych pripadoch problém prebera
socidlny kurator

16 a viac zaznamov k KZ

sa udeli v pripade, ak ziadne z predchddzajucich vychovnych opatreni nevedii k naprave,
popripade da triedny uéitel’ prostrednictvom vychovného poradcu podnet socialnemu kuratorovi
na ustavnu alebo ochrannu vychovu;

triedny ucitel’ uvedie oddévodnenie Stvorky zo spravania do poznamky Vv triednom vykaze.
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Pisomné, ustne a fyzické napadnutie ucitel’a — okamzité zniZenie znamky zo spravania — stupen
2.

Akékol'vek pokrikovanie, alebo ukazovanie neslusnych posunkov na obéanov prechadzajucich
okolo Skoly — okamzité zniZenie znamky zo spravania na stupen 2.

pri opakovanom neprezivani sa ziakov sa udeli:
- napomenutie triednym ucitelom — 3 zaznamy v KZ
- pokarhanie triednym uéitel'om — 4 az 6 zaznamov v KZ
- pokarhanie riaditel'om $koly — 7 az 10 zdznamov v KZ
- znizena znamka z0 spravania — za 11 a viac zaznamov v KZ

Triedny ucitel mdze na zaklade udelenia riad. pokarhania Zziakovi podla zavaznosti priestupkov
zakazat reprezentaciu Skoly, Gi¢ast’ na vyletoch, exkurziach a podujatiach skoly.

Hodnotenie spravania sa uskuto¢nuje za kazdé hodnotiace obdobie zvlast.

Zakonny zastupca moze do troch dni odo dna vydania vysvedCenia poziadat' riaditela Skoly 0
presetrenie spravnosti postupu hodnotenia spravania.

Pochvaly a iné ocenenia.

1. Udel'uju sa za mimoriadny prejav aktivity a iniciativy, za zasluzny alebo stato¢ny ¢in, za dlhoro¢nu
uspesnu pracu a korektné vzt'ahy medzi spoluziakmi.

2. Ustnu alebo pisomnii pochvalu udel'uje Ziakovi pred kolektivom triedy alebo $koly triedny ugitel,
riaditel’ Skoly alebo zéastupca spolocenskej organizacie.

3. 'V osobitne odovodnenych pripadoch ( statony €in, ktorym bol zachraneny l'udsky Zivot alebo
majetok znac¢nej financnej hodnoty) udel'uju Ziakovi pochvalu alebo iné ocenenie zastupcovia Statnej
spravy alebo minister Skolstva Slovenskej republiky.

4. Pochvaly a iné ocenenia sa zaznamenavajt do triednych vykazov, m6zu sa zverejnit’ ako priloha k
vysvedceniu.

XII. Rezim dna

V skole sa vyucuje podl'a rozvrhu hodin schvaleného riaditelom skoly.
Zaciatok a koniec vyucovacej hodiny sa oznamuje zvonenim.
Casové rozdelenie dna:

Prichod do skoly 7,10- 7,25
1. vyucovacia hodina 7,30- 8,15
2. vyucovacia hodina  8,25- 9,10
3. vyucovacia hodina 9,20-10, 05
. vyucovacia hodina  10,25-11, 10
. vyucovacia hodina 11,20 -12, 05
. vyucovacia hodina 12, 15-13, 00
. vyucovacia hodina 13, 30- 13,15

* S & 6 O O 0o
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XIV.

XV.

Postup Skoly pri zanedbavani povinnej §kolskej dochadzky Ziaka /§18
ods.2 zakona €. 281/2002 Z.z. o pridavku na diet’a/

Za neospravedlnent nepritomnost’ ziaka v rozsahu 1-4 vyucovacich hodin udeli triedny ucitel’
ziakovi napomenutie /napomenutie triednym ucitel'om/.

Neospravedlnenti nepritomnost’ Ziaka na viac ako 4 vyulovacich hodinach ozndmi RS
preukazatel'nym spdsobom zdkonnému zéstupcovi ziaka a pozve ho na pohovor, z ktorého sa
vyhotovi zépisnica. Riaditel’ Skoly udeli Ziakovi pokarhanie.

Za opakovanu neucast’ na viac ako 4 vyucovacich hodinach alebo neospravedlnenu neucast
trvajucu viac ako 2 vyu€ovacie dni sa udeli Ziakovi znizena znamka zo spravania.
Neospravedlnend netcast’ trvajuca viac ako 15 vyucovacich hodin v mesiaci sa povazuje za
zanedbavanie povinnej Skolskej dochddzky. Tuto skuto€nost’ oznami v zmysle ustanovenia §5
odsek 9 a 10 zdkona 596/2003 Zb. 0 statnej sprave V skolstve a k. samosprave RS obci v ktorej
ma zdkonny zastupca dietata trvaly pobyt a socidlnemu tradu, v ktorého tizemnej posobnosti
sa obec nachadza.

Stratégia zvladania Sikanovania na nasej Skole

Sikanovanie je zamerné opakované ubliZzovanie druhému /&i uz fyzické alebo psychické/ jednotlivcom,

alebo

skupinou ziakov napr. bitie, strkanie, krddez penazi a veci, schovavanie a nicenie veci,

ohovaranie, nadavky, vyluCenie zo spoloc¢nosti ostatnych. Jednorazové akcie sa vAacSinou za
Sikanovanie nepovazuju.

Obet’

/Sikanovany Ziak/
byva slaby, ustrachany jedinec, spravidla prehrava pri prvom testovani ito¢nikom,
mava nizke sebavedomie,
spravidla byva menej zdatny agresor,
ma odmietavy vztah K nasiliu,
tazko sa presadzuje medzi vrstovnikmi /deti osamelé, bez kamaratov/,
nadmerne ochraniovany rodi¢mi,
provokujuci spravanim,
Vv kolektive neobl'ibeny.

Postup triedneho ucitela pri vyskyte Sikanovania v triede

1.

2.

ok~

v triede s vyskytom Sikanovania zistit pomocou dotaznika zavaznost’ problému /anonymny
dotaznik vyplnia vSetci Ziaci triedy/,

pohovor triedneho ucitel’a, vychovného poradcu, pripadne vedenia skoly s obet'ou Sikanovania,
musia byt pritomni najmenej dvaja pedagogovia /Ziak-obet’ Sikanovania vyplni zdznamovy
formular/,

najdenie vhodnych svedkov, individudlne konfrontaéné rozhovory so svedkami, nikdy nie
konfrontacia obete a agresora su¢asne /triedny ucitel’ vyplni zaznamovy formular/,

rozhovor z agresorom/agresormi,

pohovor s rodi¢mi zG¢asnenych stran samostatne, predlozit’ formular o tom, ako popisali pripad
deti, predlozit’ formuléar/pozorovaci harok triedneho ucitel’a,

Vv pripade viacerych utokov rieSenie situdcie policiou, SO socidlnou kuratorkou.
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XVI. Pisomné prace, kontrolné prace, testy, laboratorne prace, praktické
cviCenia a ich archivacia

Terminy rozhodujucich pisomnych prac ucitel’ 0znamuje dostato¢ne véas pred ich konanim. Ucitelia sa
drzia pravidla, Ze v jeden den ziaci jednej triedy nepiSu viac ako dve nepredpisané pisomné prace kratSie
ako 25 minut. Ziaci jednej triedy v jeden den piSu najviac jednu predpisanti pisomnu pracu dlhsiu ako
25 minat.

Pisaniu Skolskej ulohy, pisomnej prace, testu vzdy predchadza vSeobecné i podrobné opakovanie uciva,
z ktorého budu otazky. Ziaci maju moznost nie len si zopakovat’ a utvrdit’ svoje vedomosti, no i pytat’
sa a nechat’ si znova vysvetlit' nejasnosti v u¢ive bez toho, aby mal ucitel’ vyhrady voci otazkam
(samozrejme mali by suvisiet’ s preskiSavanou témou).

V skole na vyucovani sa priprava na pisomku nekon¢i. Kazdy ziak by sa mal poriadne pripravit’ aj doma
v ramci opakovania. Vysledky z pisomky totiz neodrazaju len schopnosti ucitel'a uéivo vysvetlit, ale aj
schopnosti ziaka ucivo pochopit’.

Ucitel' je povinny archivovat' vSetky nepredpisané pisomné prace, testy a previerky do konca
prislusného skolského roka.

Ucitel je povinny archivovat’ vSetky predpisané pisomné prace, diktaty, slohové prace, kontrolné prace
(ak st sucastou TVVP a trvaju viac ako 25 mintt), laboratorne cvicenia a praktické aktivity po dobu
nasledujucich 2 rokov.

Za spravnu archivaciu vsetkych predpisanych pisomnych prac, laboratérnych prac a praktickych aktivit
zodpoveda zastupca riaditel’ky Skoly.

XVII. Pouzivanie mobilov a elektronickych zariadeni

Pocas vyucovania Ziak nesmie pouzivat’ mobilny telefon. Pouzit ho modze iba v oddvodnenych
pripadoch so stihlasom vyucujuceho, triedneho ucitel’a, riaditel'a alebo jeho poverené¢ho zastupcu.

Pod vyucovanim sa rozumie sled vyucovacich hodin a prestavok v ¢ase od 07:30 hod. do 13:30
hod..

Ak ziak pride do Skoly s mobilnym telefénom, alebo inym elektronickym zariadenim (napriklad MP3
prehravac, hracie konzoly a iné), musi mat’ pocas celého vyucovania tieto elektronické zariadenia
vypnuté.

Ziak nesmie mobil zneuzit' na sikanovanie.

Podla zavaznosti previnenia sa uklada niektoré z opatreni:
e 74pis poznamky

napomenutie triednym ucitel'om

pokarhanie triednym ucitelom

pokarhanie riaditel'om $koly

zniZenie znamky z0 spravania.

AK pocas vyucovania mu mobilny telefon zazvoni, alebo mu pride SMS, povaZuje sa to za hrubé
porusenie §kolského poriadku. Vyucujiuci mu urobi zapis. Mobilny telefon vyucujuci odoberie a da
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ho na uréené miesto v riaditelni podla stanoveného postupu. Mobilny telefon bude vrateny len
zékonnému zastupcovi ziaka.

Ak ziak pocCas vyuCovania pouzije mobilny telefon na vyhrazné SMS spravy, telefonaty, filmovanie,
urobi fotografie alebo inak pouzije mobilny telefon na ponizovanie l'udskej dostojnosti, bude to
povazované za Sikanovanie a v takomto pripade vyucujuci navrhne znizeni zndmku z0 spravania
o jeden stupen bez postupnosti vymedzenej v Skolskom poriadku.

Triedny ucitel’ zodpoveda za oboznamenie ziakov s pravidlami o pouzivani mobilnych telefonov.
Triedny ucitel’ zodpoveda za oboznamenie rodicov s pravidlami o pouzivani mobilnych telefénov.
Triedny ucitel’ zodpoveda za vyvodzovanie opatreni pri previneni ziakov a vedeni pisomnej agendy
s tym suvisiacej. Zasielanie upozorneni na priestupky rodi¢om.

Ziaci maju zakazané nosit’ do $koly akékol’vek prenosné poéitade : notebooky, tablety.

XVIII. Zavereéné ustanovenia

Dodrziavanie Skolského poriadku je zavézné pre vSetkych ziakov Skoly. Za porusovanie skolského
poriadku nesie$ osobnll zodpovednost’ a mdzes byt :
e za mensie priestupky napomenuty,
® za opakované a zavazné priestupky pokarhany riaditelom Skoly s pisomnym oznamenim rodicom,
alebo budes mat’ zniZenu znamku zo spravania.
Respektovanie Skolského poriadku Ti prinesie tctu, vaznost auznanie  uucitelov i spoluziakov
a zasluZzenti odmenu.

G. RODICIA

Zakladné prava a povinnosti rodi¢ov

1. Rodicia, ini zdkonni zastupcovia Ziakov, byvali Ziaci Skoly, ostatni obcania, zéstupcovia
patronatnych zavodov a organizacii posobiaci v §kolskom obvode $koly sa dobrovolne zdruzuju
vV RR. Rada rodi¢ov je vyznamnou formou aktivnej icasti obcanov na rieSeni otdzok vychovy deti
a mladeZe a na riadeni §kol a vychovnych zariadeni.

2. Ulohou RR je poskytovat §kole materialnu pomoc verejnoprospesnou pracou svojich ¢lenov,
predovsetkym pri zlepSovani Skolského prostredia.

3. Poskytovat’ skole financ¢nu pomoc pri zabezpecovani mimoskolskych a mimotriednych vychovnych
podujati.

4. Plnit’ podla potreby d’alSie ulohy v prospech Skoly, predovSetkym pri zabezpecovani Skolskej

dochadzky, pri Skolskom stravovani a pri spravovani fondu $kolskych ucebnic.

Pomahat’ $kole pri spolupraci podnikatel'mi a spolocenskymi organizaciami.

6. Podporovat’ Gsilie ucitelov o trvalé a hlboké vedomosti ziakov, o zniZenie poctu zaostavajucich

ziakov, o vychovu ziakov k uvedomelej discipline.

Pomahat’ skole pri vychove ziakov, predovsetkym v mimotriednej a mimoskolskej ¢innosti.

8. Venovat velku starostlivost’ vychove ziakov k spravnej vol'be povolania, pomahat’ riesit’ pripady
ziakov s vychovnymi problémami a spolupdsobit’ pri ochrane deti a mladeZze pred Skodlivymi
vplyvmi.

9. RR nezasahuje do vychovno—vzdelavacieho procesu Skoly, ale pomaha vytvarat’ podmienky pre
jeho priaznivy priebeh a podporuje ho.

o

~
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10. Rodi¢om a inym osobam nie je dovolené vstupovat’ pocas vyucovania do priestorov skoly
a Skolského klubu bez povolenia riaditel'a Skoly alebo jeho zastupcu.

Zakladné prava a povinnosti zakonnych zastupcov

1.Zakonny zastupca ma pravo vybrat pre svoje diet’a skolu alebo skolské zariadenie, ktoré poskytuje
vychovu a vzdelavanie podla tohto zakona, zodpovedajuce schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom
a zalubam dietata, jeho vierovyznaniu, svetonazoru, ndrodnosti a etnickej prislusnosti; pravo na
slobodnu vol'bu $koly alebo skolského zariadenia mozno uplatiiovat’ v silade S moznostami vychovno-
vzdelavacej ststavy.

2.Zakonny zastupca diet’at’a alebo ziaka alebo zastupca zariadenia ma pravo

a) ziadat’, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v §kole alebo v skolskom zariadeni poskytovali detom
a ziakom informdacie a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so sii¢asnym poznanim sveta a v
sulade s principmi a cie'mi vychovy a vzdeldvania podl'a tohto zakona,

b) oboznamit’ sa s vychovno-vzdelavacim programom $koly alebo $kolského zariadenia a Skolskym
poriadkom,

¢) byt informovany 0 vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho diet’at’a,

d) na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata, e) zucastiiovat’ sa
vychovy a vzdeldavania po predchadzajucom sthlase riaditel'a Skoly alebo $kolského zariadenia,

f) vyjadrovat sa k vychovno-vzdelavaciemu programu Skoly alebo Skolského zariadenia
prostrednictvom organov $kolskej samospravy,

g) byt pritomny na komisionalnom preskusani svojho dietata po predchadzajucom sthlase riaditel'a
Skoly.

3.Zakonny zastupca diet’at’a alebo Ziaka alebo zastupca zariadenia je povinny

a) vytvorit’ pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v $kole a na plnenie $kolskych
povinnosti,

b) dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavaciecho procesu svojho dietata uréené Skolskym
poriadkom,

c) dbat’ na socialne a kultarne zazemie dietata a reSpektovat’ jeho Specialne vychovno-vzdelavacie
potreby,

d) informovat’ $kolu alebo $kolské zariadenie o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietat’a, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh
vychovy a vzdelavania,

e) nahradit’ $kodu, ktoru ziak imyselne zavinil.

4.Zakonny zastupca diet’at’a alebo zastupca zariadenia je povinny prihlasit’ dieta na plnenie
povinnej Skolskej dochadzky a dbat’ o to, aby dieta dochadzalo do Skoly pravidelne a v€as, ak mu
nezabezpeci int formu vzdelavania podl'a tohto zakona; dévody nepritomnosti dietat’a na vychove a
vzdelavani dolozi dokladmi v stlade so Skolskym poriadkom.

5. Ak sa Ziak nemdze zucastnit’ na vyucovani v Skole je jeho zdkonny zdstupca povinny oznamit’
triednemu ucitelovi (Skole) bez zbytocného odkladu najneskér do troch dni pri¢inu jeho
nepritomnosti. Za dovod ospravedlniteI'nej nepritomnosti sa uznava lekarom potvrdena choroba alebo
zakaz dochadzky do skoly(vsi, karanténa), rodi¢om potvrdené - mimoriadne nepriaznivé poveternostné
podmienky, mimoriadne udalosti v rodine, Ucast’ ziaka na sut'aziach(mimoskolskych), choroba
Vv rozsahu 1 vyucovacieho diia. V prvy den po nepritomnosti v Skole, Ziak sa preukdze triednemu
ucitelovi pisomnym ospravedlnenim Vv ziackej knizke. Rodi¢ méze ospravedlnit’ Ziakovi jeden den
u triedneho ucitela, vo vynimo¢nych pripadoch viac dni u riaditel’a Skoly.
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6. Nepritomnost’ maloletého dietat’a alebo ziaka, ktora trva najviac 1 vyucovaci den, ospravedlituje
jeho zakonny zastupca alebo zastupca zariadenia; vo vynimo¢nych a osobitne odévodnenych pripadoch
Skola mdze vyzadovat’ lekarske potvrdenie o chorobe diet’ata alebo Zziaka alebo iny doklad potvrdzujuici
odovodnenost’ jeho nepritomnosti. Tuto moznost méze zdkonny zastupca vyuzit' 3 krat za kazdy
Skolsky polrok. Ak nepritomnost’ diet'at’a, alebo Ziaka z dovodu ochorenia trva dlhsie ako 1 vyucovaci
deni (t.j. viac vyucovacich dni za sebou), predlozi dieta, ziak, jeho zdkonny zastupca alebo zastupca
zariadenia potvrdenie od lekara.

7. Ak sa ziak nemdze zucastnit’ na vyucovani v skole z vopred zndmej vaznej pri¢iny, moze rodic
pisomne poziadat’ 0 uvol'nenie ziaka Z vyuc¢ovania — Z jedného dna triedneho ucitel’a, z viac dni vedenie
Skoly.

Spolupraca skoly a rodiny:

1. Skola sustavne informuje rodi¢ov o spravani a prospechu Ziaka. Jednym z prostriedkov je Ziacka
knizka. Do nej sa vpisuju iba dolezité oznamy.

2. Ucitel' oznamuje rodicom nielen nepriaznivé spravy o ich detoch, ale aj kladné hodnotenia
a pochvaly. Forma zapisu v ZK musi byt premyslena a taktna.

3. Pred zapisom do ziackej knizky ucitel’ vZzdy zvazi, ¢i v danom pripade nie je vhodnejsi spdsob styku
s rodi¢mi — napr. rozhovor po triednej schddzke, list rodicom, pozvanie rodi¢ov do skoly, navsteva
v rodine...

4. Ak maju rodicia pochybnosti o spravnosti klasifikacie, moézu do troch dni odo dna, kedy sa dozvedeli
vyslednt znamku, poziadat’ riaditel’a Skoly, aby bol Ziak preskuiSany pred komisiou.

H. PORIADKY UCEBNIi, LABORATORII, DIELNI

Poriadok pre skolsku jedalen

1. Do $kolskej jedalne prichadzaju najprv ziaci zo SKD pod dozorom vychovévatel’ky v tichosti,
disciplinovane a usporiadane.

2. Ziaci, ktori prichadzaju do jedalne si umyvaja ruky mydlom.

3. Cakajt v rade, nepredbichaji sa a spravaju sa ticho. Respektuji dozor konajticich ugitelov.

4. Pri vydavacom okienku si ziak berie podnos, tanier, pribor a pri preberani jedla ukaze karticku.
Pomaly vychédza na uréené vol'né miesta, ihned’ si sadne a obeduje. Na stoli¢ke sa nehojda,
nerozprava, zje cely obed. Ovocie je povinny zjest’ pri stole.

5. Po naobedovani vstane, zasunie stolicku a odnasa podnos s pouzitym tanierom a priborom
k prijimaciemu okienku.

6. Zo Skolskej jedalne odchadza vychodom a nezdrzuje sa Vv jedalni.

7. Ziaci, ktori nebudti dodrziavat’ tento skolsky poriadok v jedalni alebo véas nezaplatia stravné,
budu zo stravovania vyluceni.

8. Pedagogicky dozor v ST vykonavaju vychovavatelky SK a ugitelia. Dbajti na dodrziavanie tohto
poriadku vSetkymi stravnikmi.

Poriadok pre $kolské dielne

1. Do dielne prichadzaju Ziaci v dvojiciach a na pokyn vyucujuceho zaujmt svoje miesto.
2. Na pokyn vyucujticeho preberu Ziaci pracovné nastroje. Nedostatky ihned’ hlasia vyucujicemu.
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13.
14.
15.

Pocas vyucovania a prace, kazdy intenzivne pracuje a nerusi !

Pri praci ziak pouziva iba nastroje, ktoré st potrebné K praci. S nastrojmi ziak zaobchadza podl'a
poucenia a Setrne. PoSkodenie nastroja ihned’ hlasit’. S poSkodenym nastrojom nepracovat’.

Do dielne je povolené vstupovat’ v pracovnom odeve a iba za pritomnosti vyuéujiceho.

Pri praci je ziak povinny dodrziavat’ bezpecnostné predpisy tak, aby sam alebo spoluziak neprisiel
k urazu.

Kazdé poranenie a traz ihned’ hlasit’ vyuc¢ujicemu!

Vyrobky morime a natierame len nad podlozkou.

O poriadku a Cistotu v priestoroch dielne sa stara sluzba.

. Pri praci dychat’ iba nosom.
. Cel'uste zverakov po praci nedot’ahovat’, pilovy list na pilkach uvolnit.
. Po skonceni prace svoje pracovisko kazdy ziak uprace. Umyje si ruky a poutiera do vlastného

uteraka.

Za kazdy nastroj, umyselne posSkodeny, Ziak musi nahradit’ novy. Rovnako i za strateny nastroj.
Z dielne sa nesmie odnasat’ ziaden nastroj a material.

Hotovy vyrobok sa vystavuje vo vyhradenych priestoroch dielne.

Poriadok $kolského pozemku

1.

arwnN

7.
8.

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.

K odchodu na skolsky pozemok ¢akaju Ziaci vyucujticeho v uréenej triede prezleceni do pracovného
odevu. Pracovntl obuv si prezavaju pri botnikoch, alebo priamo na pozemku.

Na pozemok odchadzaju Ziaci v dvojiciach a sporiadane pod vedenim vyuéujuceho.

Otvaranie a zatvaranie dveri do narad’ovne robi zasadne prislusny vyucujuci.

Vstup na pozemok je ziakom povoleny iba v sprievode vyucujticeho.

Potrebné pracovné néstroje vydava Ziakom zasadne vyucujuci. Bez vedomia vyucujuceho nemaju
ziaci pristup do narad’ovne.

Pri prenasani, naradie nesu v jednej ruke a ostrym dopredu. Pri praci ziaci pouzivaju iba tie pracovné
nastroje, ktoré su potrebné k pridelenej praci, zachadzaja s nimi Setrne a pripadné poskodenie ihned’
hlasia vyucujicemu.

Ziaci ostavajii pri praci na uréenom mieste, nastroje si nevymiefiaju, nehadzu po sebe vypestkami
alebo hlinou a dbaju na pokyny vyucujiceho, aby neprislo k urazu, alebo k poSkodeniu néradia.
Umyselné poskodenie pracovného nastroja musi prisluiny ziak nahradit’ novym, alebo zabezpegit
jeho opravu.

Vsetky presuny na pozemku robia Ziaci iba po vyhradenych chodnikoch.

Po skonceni prace prezrt zZiaci hriadku a jej okolie, aby nezabudli na hriadke pouzité nastroje.
Pridelené nastroje odovzdavaju Ziaci vyucujucemu K uskladneniu ¢isté.

K osobnej hygiene pouzivaju ziaci vlastny uterak a mydlo.

Z0 skolského pozemku neodnasaju ziaci Ziaden material a nastroje.

Ziaci odchadzaju z pozemku do $koly opét’ v dvojiciach a iba v sprievode vyudujiiceho.

Pocas hlavnych prazdnin je kazdy Ziak II. stupiia povinny zacastnit’ sa letnej aktivity na Skolskom
pozemku.

Poriadok cvi¢nej kuchyne

1.

asrwN

Pred odchodom do cvi¢nej kuchyne cakaju ziacky vyucujucu v urCenej triede prezlecené do
pracovného odevu, s upravenymi vlasmi.

Do cvi¢nej kuchyne odchadzaju disciplinovane len pod vedenim vyucujuce;j.

Otvaranie a zatvaranie cvi¢nej kuchyne robi zasadne vyucujuca.

Vstup do kuchyne je ziackam povoleny iba v sprievode vyucujice;.

Ziacky musia dodrziavat’ postupy pri priprave pokrmov a zasady bezpe&nosti a ochrany zdravia pri
praci.
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6. Zachovavat pracovnu a osobnt hygienu, na odpadky pouzivat nadobu, ktort po vyprazdneni
vyumyvaju horticou vodou a pridanim dezinfekéného prostriedku.

7. Pri praktickom vareni Ziac¢ky pracuji v skupinach, potrebné pomdocky im pridel'uje vyucéujuca.

8. Ziacky su povinné $etrne abezpeéne zaobchadzat’ s elektrickymi spotrebi¢mi a vodou, pricom
manipulaciu s elektrickymi spotrebi¢mi zabezpecuje len vyucujica.

9. Po skonceni prace umyty riad a kuchynské naradie ziacky ulozia na pévodné miesto.

10. Vyucujtca skontroluje po skonceni upratovania kuchyne pracovisko z hygienického hladiska.

Poriadok odbornej ucebne jazykov

Ziaci prichadzaju do ucebne organizovane vo dvojiciach pod vedenim ugitel’a.

V ucebni ziaci sedia na svojich miestach, bez dovolenia ucitel'a nemenia zasadaci poriadok.
Kazdy ziak je povinny Setrne zaobchadzat’ So zariadenim ucebne.

Ziakom sa zakazuje:

- manipulovat’ s didaktickou technikou

- dotykat’ sa vystavenych predmetov — suvenirov, knih, nasteniek atd’.

Ziak je povinny vziat’ si so sebou do udebne uéebnicu, zosit, slovnik a Ziacku knizku.

Pred odchodom z uc¢ebne ucitel’ dba na to, aby si kazdy ziak upratal miesto, zasunul —stoli¢ku a po
6.vyucovacej hodine popoludni stolicku vylozil na stol.

Sluzbukonajuci ziak zotrie tabul'u a pomoéze ucitel'ovi s pomdckami.

Ucebnu ziaci opust’aju organizovane pod vedenim vyucujuceho.

Ucitel’ je povinny ucebiu po kazdej vyucovacej hodine uzamknut'.

O Za zariadenie a vyzdobu ucebne su zodpovedni vsetci ucitelia jazykov.

el N

oo

Poriadok uéebne fyziky

1. Ziaci vstupuji do udebne pod dozorom vyucujiiceho a zdrziavajii sa v nej iba v pritomnosti

vyucujuceho.

Ziaci sa nedotykajii sa elektrického zariadenia, nemanipuluju s rozvodiiou elektrického pradu.

Ucebné pomocky v uéebni pouzivaju iba na pokyn vyucujiceho.

4. Po skonceni pokusov, laboratornych prac je ziak povinny zaobchadzat’ presne podl'a pokynov
vyucujuceho.

5. So zariadenim uéebne, pomdckami a pristrojmi je ziak povinny zaobchadzat’ presne podl'a pokynov
vyucujuceho.

6. Poskodené zariadenie, pripadne poskodené pomocky, zavinené ziakom imyselne, je povinny ziak
nahradit’.

7. Ziaci musia byt preukazatelne obozndmeni s bezpe¢nostnymi zasadami a tieto musia prisne
dodrziavat'.

8. Ucebna fyziky musi byt vzdy riadne uzamknuta, ak v nej neprebieha vyucovanie.

9. Pred odchodom z uc¢ebne ucditel’ dba na to, aby si kazdy ziak upratal miesto, zasunul stoli¢ku a po 6.
Vyucovacej hodine a popoludni stolicku vylozil na stol.

wn

Poriadok uéebne chémie.

=

Chemicka ucebna ma ziacku Cast’ a ¢ast’ pre vyucujiceho- kabinet.

Ziaci vstupujii a zdrzujt sa iba v asti uréenej pre ziakov a to iba pod dozorom vyuujticeho.

3. Chemické potreby ako sklo, nadoby, chemikalie m6zu Ziaci donasat’ z chemického kabinetu iba za
dozoru ucitela, ktory dba prisne na dodrziavanie bezpecnostnych zasad, t.j. aj umyvanie chemického
skla a znecistenych nadob vykonavaju ziaci podl'a pokynov ucitel’a.

4. Chemikalie pre pokusy pripravuje vyluéne uéitel’. Ziaci vykonavaju iba tie ukony a prace, ktoré st

z hl'adiska bezpecnosti pripustné.

N
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Ziaci musia byt podrobne a preukdzatelne oboznameni s bezpenostnymi predpismi
a s poskytovanim prvej pomoci.

Uc¢ebna musi byt’ vzdy riadne uzamknuta, ak v nej neprebieha vyucovanie.

Vsetky chemikalie musia byt’ riadne uzamknuté v chemickom kabinete.

Pocas nepritomnosti kvalifikovaného ucitel'a chémie sa pokusy v chemickej ucebni nesmu
prevadzat’ (ani po prechodnom zastupovani nekvalifikovanym ucitel'om).

Pred odchodom z uc¢ebne dba ucitel na to, aby si kazdy ziak upratal miesto a zasunul stolicku.

. KTI'a¢ je zabezpeceny tak, aby sa k nemu bez povolenia veduceho odbornej ucebne a kabinetu

nedostali Ziaci a iné osoby.

Poriadok pre telocvi¢iu

arONE

10.

11.
12.

13.
14.
15.
16.

17.
18.

Na hodinu telesnej vychovy ¢akaja ziaci vyucujiceho vo svojej triede, v dvojiciach.

Do telocvi¢ne odchadzaja ziaci v dvojiciach a disciplinovane pod vedenim vyucujaceho.

Otvaranie a zatvaranie dveri do telocvi¢ne robi zasadne prislusny vyucujuci.

Vstup do telocvicne je zasadne povoleny iba v sprievode vyucujiiceho v predpisanom ubore.
Potrebné telocvicné naradie vydava zasadne prislusny vyucujici. Bez vedomia vyucujiceho nemaja
ziaci pristup do kabinetu Tv.

Pri telovychovnom procese pouzivaju ziaci iba tie telovychovné nacinia, ktoré su potrebné k danej
¢innosti, zachddzaju s nimi opatrne a pripadné poskodenie oznamia ihned’ vyucujucemu.

Ziaci pri telovychovnom procese maji uréené svoje stanoviste, ktoré nemdzu bez povolenia
vyucujuceho opustit’. Nesmu vyliezat’ na iné ndradie, s ktorymi nesuvisi ich ¢innost’, aby neprislo
k urazu.

Ziaci su oboznameni s dopomocou a zachranou pri jednotlivych prvkoch a musia bezpodmieneéne
ich robit’.

Umyselné poskodenie telovychovného naradia a naginia musi Ziak nahradit’.

Vsetky presuny na cviciste robia ziaci pod vedenim vyucujtaceho, pri dodrziavani bezpe¢nostnych
predpisov.

Telovychovné nacinie odovzdavaju urceni Ziaci vyucujlicemu.

K osobnej hygiene vyuzivaji ziaci svoj uterak a mydlo a v sprcharni dbaju na svoju bezpe¢nost’.
Sprchovat’ sa mézu iba s vedomim vyucujticeho

Pri odchode z telocvi¢ne vyucujuci uzamkne telocviciu.

Ziaci odchadzaju z telocviéne opit’ v dvojiciach pod vedenim prisluiného vyucujiiceho.

Kazdy ziak, ktory si zapozifia telovychovny material, musi sa zapisat’ do prislusnej knihy
,» VypoZzicané®.

Oslobodeni ziaci z Tv maju 0 tom potvrdenie od prislusného pediatra, sa na telovychovnom procese
tiez zOcCastiujl.

Pri plaveckom vycviku mozu ziaci skakat’ z mostikov len pod vedenim prislusného vyucujticeho.
Na LVVK sa Ziaci riadia podl'a pokynov instruktorov a vediiceho kurzu a prisne dodrziavaju dané
smernice, s ktorymi boli obozndmeni na pripravnych stretnutiach.

Poriadok pre uéebiiu informatiky

VSeobecné pravidla

1.

2.

Pouzivatel si vzdy ustne pyta povolenie pri vstupe do miestnosti.

Pouzivatel’ si pri zacCati prace skontroluje svoje pracovné miesto a ak by sa vyskytli akékol'vek
problémy, (hardvérové, softvérové, kabeldz...) okamzite to nahlasi ucitelovi. Je povinny
skontrolovat’ hlavne sluchadla, klavesnicu myS$ a monitor. V pripade, ze tak neurobi a vyskytne sa
na tomto pocitaci problém, bude brany za toho, kto problém sposobil.
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3. Je zakazané bez povolenia instalovat’ na pocitace softvér.
4. Je zakazané pouzivat pocitaCe na tvorbu, zobrazovanie alebo distribuciu materidlov s vulgarnym
obsahom, pornografiou, urdzlivych materialov, ¢i materidlov propagujucich nésilie, rasovu alebo

nabozenskl neznaSanlivost’ a to 1 v ramci diskusnych skupin.

5. Je zakazané navstevovat stranky, obsahujuce pornograficky material, odkazy na nelegalny softvér,
neslusné vyrazy, stranky, propagujice zneuzivanie drog, brutalitu a iny kontroverzny material (v
spornych pripadoch ma ucitel’ pravo rozhodnut’, ¢i je material na stranke kontroverzny).

6. V Case najvacsej prevadzky (5 a viac uzivatel'ov) je obmedzené stahovanie stiborov z Internetu.

7. Je zakazané vedome narusat’ pracu ostatnych uzivatel'ov, napriklad hlasnymi zvukmi z pocitaca
alebo prostrednictvom pocitacovej siete.

8. Je zakazané zvySovat’ hlas a nar@Sat’ tymto pracu v ucebni. V ucebni je nevyhnutné dodrziavat
zasady slusnosti.

9. Je zakazané bez suhlasu ucitel'a menit’ systémové nastavenia pocitaca.
10. Je zakazané poSkodzovat’ mysku a klavesnicu neSetrnym zaobchadzanim.

11.Je zakazané dotykat sa monitora, skrinky pocitaca a akejkol'vek kabelaze (S vynimkou kabla
k slichadlam, mysky a klavesnice)

12. Je zakazané pokusat’ sa preniknut’ do inych sieti a poc¢itacovych systémov, pripojenych na Internet,
je zakazané hladat’ cesty na ziskanie neopravneného pristupu, snazit' sa ziskat cudzie hesla
a informacie, smerujuce k nabdraniu inych systémov.

13. Pouzivanie tla¢iarne musi povolit’ ucitel’.

14.Je zakézané prevadzkovat’ v sieti Internet Cinnosti, ktoré si v rozpore s pravnymi predpismi na
uzemi Slovenskej republiky a s moralnymi a etickymi principmi.

15. Je zakazané vynasat’ z u¢ebne hardvér, softvér, kabelaz, knihy a d’alSie veci. Pri ukonéeni prace
v ucebni pouzivatel’ oznami ucitel'ovi koniec svojej prace.

16. Pri ukonceni prace je pouzivatel' povinny odhlasit’ sa a nechat’ svoje miesto v pdvodnom stave
(ulozit’ slichadla, klavesnicu, podlozku a mys)

17. Je zakazané pri pocitacoch jest’ alebo pit.

Doplnkové pravidla pre pouzivanie pocitacov v ¢ase mimo vyucovania

1. Ak je na néstenke tabula s rezervaciou na urcité popoludnie, pouZzivatel’ méze v tychto hodinach
prist’ a bez zapisania vyuzivat’ pocitace v ucebni.

2. Pouzivatel’ si moze, ale nemusi rezervovat’ pocita¢ na urciti hodinu zapisanim sa do tabulky na
nastenke urcenej pre konkrétny den.

3. Pouzivatel’ si moze takto rezervovat’ maximalne 3 hodiny za 1 tyzdei, ale pocitace moze pouzivat’
v otvaracich hodinach neobmedzene (ak nebudt obsadené).
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V pripade, Ze su v ucebni vsetky pocitace obsadené, moze pouzivatel’ poziadat’ o uvol'nenie pocitaca
za ucelom pripravy ucebnych materidlov (napriklad pisanie si domacej ulohy vo Worde).

Kazdy pouzivatel’ ma pravo vyuzivat pocitace rovnako. V pripade, Ze sa pouzivatel’ nemoéze kvoli
obsadeniu dostat’ do uc¢ebne, moze ucitel'a poziadat’ o Specialne jemu rezervovany pocitac.

Pouzivatel moze vyuzivat’ pocitace na Internet a Word, Excel, int ¢innost’ musi povolit’ ucitel’, ktory
je pritomny.

Pouzivatel méze poziadat’ ucitel’a 0 skenovanie, napal’ovanie a tlacenie.

Pouzivatel' si moze pouzivat' vlastné diskety alebo iné média na prenos dokumentov alebo
programov.

Doplnkové pravidla pre vyucovacie hodiny
Pouzivatel po¢as vyucovacej hodiny nesmie samovolne pracovat’ s po¢itatom a musi sa riadit’ pokynmi
ucitela.

Postihy pri poruseni pravidiel
Pouzivatel’ hradi v plnej vyske vedome spdsobent hmotnu Skodu. Pouzivatel'ovi sa docasne, alebo
dlhodobo zakaze vstup do ucebne.

Poriadok ziackej Studovne

1.
2.
3.

10.

11.

12.

13.

Ziacka $tudoviia umoziuje Ziakom $tadium dokumentov v §tudovni.

Vyuzivat sluzby studovne mozu Citatelia a pouzivatelia v zmysle poriadku skolskej Studovne.
Citatel’ a pouzivatel' ma pravo prezenéne vyuzivat' fond $tudovne (zbierku Ziackych a ugitel'skych
knih) a riadi sa pri tom ustnymi pokynmi sluzbukonajticich pedagoégov, alebo zverejnenymi
pisomnymi inStrukciami.

Vlastné dokumenty, dokumenty z inych oddeleni (kabinetnych zbierok) je Citatel’ a pouzivatel’ po
prichode do Studovne povinny zahlasit’ sluzbukonajicemu pedagdgovi.

Do dokumentov nesmie Citatel’ a pouzivatel' robit’ ziadne zdsahy (poznadmky, vystrihovanie a
pod.). Spdsobenu §kodu na vypozi¢anom dokumente musi nahradit’.

Sluzbukonajucemu pedagdgovi mdze pouzivatel’ dat’ navrh na doplnenie Studovne.

Citatel’ a pouZivatel’ je povinny pri odchode zo §tudovne doloZit’ vyuZivané dokumenty na
miesto, odkial’ ich vzal, pripadne vratit’ pozicané dokumenty sluzbukonajlicemu
pedagogovi.

Citatel’ a pouZivatel' §tudovne je opravneny poziadat o zhotovenie kopie asti dokumentu pre
vlastné ucely prostrednictvom pedagdgov.

Citatel a pouzivatel §tudovne ma pravo na vypozidiavanie dokumentov prostrednictvom
absencnych (domov), prezencnych (v priestoroch kniznice - Studoviia) vypozic¢iek. Poskytuju sa
bezplatne.

Sposoby a podmienky vypozi¢iavania dokumentov urcuje Studovia Vv stilade SO svojim poslanim
s oh'adom na prevadzkové moznosti a metodiku.

Povinnost'ou kazdého Citatel'a a pouzivatela je chranit’ vypozicané dokumenty pred stratou,
poskodenim, znicenim.

Citatel’ a pouzivatel’ je povinny pri vypozi¢ani si dokument prezriet, pripadné poskodenie hned’
nahlasit’ kniZnici. V pripade, Ze tak neurobi, nesie zodpovednost’ za neskdr zistené poskodenie a
musi nahradit’ ndklady na opravu dokumentu.

Citatel a pouZivatel je povinny vratit’ zapoZi¢any dokument v stave, v akom ho prevzal. Za
dokument zodpovedé az do chvile, ked’ ho prevzala Studovna.
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14.

15.

16.

17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.

217.
28.

Citatel’ a pouzivatel’ je povinny hlasit’ poskodenie, zniGenie, stratu zapozi¢aného dokumentu a v

stanovenej lehote nahradit’ Skodu.

Studoviia pozaduje nahradenie $kody na dokumente niektorou z tychto foriem:
dodanim vytlacku toho istého titulu v rovhakom alebo inom vydani
nahradenim dokumentu kopiou straten¢ho alebo poskodeného dokumentu, zhotovenie takejto
kopie dokumentu méze urobit’ i Skola, pricom Eitatel’ a pouzivatel’ hradi naklady na zhotovenie
kopie, vratane vizby
nahradenim dokumentu inym dokumentom podl'a rozhodnutia skoly
finan¢nou thradou za nevrateny dokument
sposobe nahrady za nevrateny, poSkodeny (znehodnoteny) dokument rozhoduje vylu¢ne $kola.

Evidenciu vypozicanych dokumentov vedie Studovia tak, aby bola zarucena preukézatelnost

vypozicania jednotlivych dokumentov konkrétnemu citatel'ovi a pouzivatelovi a zabezpecena

ochrana fondu.

Evidencia vypozic¢anych dokumentov sa vykonava:
manudlne v eviden¢nom formulari
prevzatie vypozicky potvrdzuje Citatel’ a pouzivatel’ svojim podpisom
Studovna potvrdzuje vratenie vypozicky dokumentu.

Citatel mdze poziadat' 0 informacie o aktualnom stave svojich vypozi¢iek (Gistne i pisomne).

Pri absen¢nom vypozi¢iavani je vypozi¢na lehota 35 dni (vratane dni pracovného pokoja).

Vypoziéni lehotu mozno predizit, ak o to ¢itatel’ a pouzivatel’ poziada pred jej uplynutim.

AKk ¢itatel’ a pouzivatel’ nevrati vypozi¢any dokument v stanovenej vypozi¢nej lehote, je povinny:
Studovna zasiela Citatel'ovi a pouzivatel'ovi 2 upomienky (druhu a tretiu), nasledne riaditel’'sku,
Stvrtou je pokus o zmier.

Citatel’ a pouzivatel’ moze vyuzivat sluzby internet strediska (prehliadanie webovych stranok, tlag

stborov).

Pristup do $tudovne v kabate, vetrovke a pod. nie je mozny. Citatel’ si uvedené &asti oblecenia,

ako 1 aktovku odklada v Satni.

Citatel’ nesmie v §tudovni pouzivat pracovné pomdcky, ktorymi moze poskodit’ dokumenty alebo

inventar Studovne.

Zakazuje sa prinasat’ do studovne potraviny a napoje a konzumovat’ ich.

Pouzivanie mobilného telefonu v §tudovniach je zakazané. Citatel’ je povinny zachovavat ticho,

riadit’ sa pokynmi sluzbukonajtuceho pedagoga a spravat’ sa ohl'aduplne k ostatnym navstevnikom

Studovne.

Ziaci st povinny poéas pobytu v §tudovni dodrzZiavat’ $kolsky poriadok.

VSsetci navstevnici Studovne su povinny sa zapisat’ do evidencie navstev. Pedagégovia z celou

triedou zapiSu hodinu, predmet, ¢innost’ a ditum navstevy Studovne.

. ULOHY

Rozdelenie uloh vo vedeni $koly

Riaditel’ Skoly:

usmernuje a riadi pracu na skole / v§etkych zamestnancov skoly /

usmeriiuje a riadi odborné vzdeldvanie ucitel'ov

spolupracuje so ZO OZ na skole a koordinuje spolo¢né tlohy

spolupracuje s vyborom ZR a s radou skoly

spracovava planovaciu dokumentéaciu skoly a usmertiuje vSetku administrativnu pracu na Skole
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- zabezpecuje a kontroluje plnenie hlavnych tloh Skoly a dba na dodrziavanie pracovného poriadku
a discipliny

- pripravuje program zasadnutia vedenia skoly

- spolupracuje s OcU

- zucastiluje sa porad a inStruktazi riaditel'ov $kol

- kontroluje odbornu troven predmetov

- usmerfuje pracu ucitelov I. a Il. stupna

- navrhuje tviazky ucitelom a schval'uje rozvrh hodin pre jednotlivé triedy

- kontroluje plnenie tloh Ochrana ¢loveka a prirody

- koordinuje zaujmovu ¢innost’ na skole

- koordinuje triednu dokumentaciu v ro¢nikoch 5. — 9.

- kontroluje pInenie tematickych uloh

- kontroluje dokumentaciu triednych ucitel'ov

- rozhoduje s prihliadnutim na rozpocet o zakupovani odbornej literatry aknih pre Ziacku
a ucitel’'sku kniznicu

- dba, aby boli akcie na skole zladené s jednotnym planom schodzi, porad a akcii

- dba, aby boli dodrziavané zasady o plynulej praci skoly

- navrhuje ucitel'ov na vyznamenanie a finan¢né odmeny

- spolupracuje s miestnymi skolami a skolami v okrese Nové Mesto nad Vahom

- kontroluje dodrziavanie vnatorného poriadku, predpisov BOZP a PO

- dba o estetickt vyzdobu v triedach a objekte skoly

- je koordinatorom pre $kolské slavnosti

- sleduje vydané Zbierky zakonov, odbornu literattru ..., informuje o nich PR

- organizacne zabezpecuje komisionalne preskisanie, opravné skusky a externé skusky

- spracuva hodnotenie vychovno-vyucovacich vysledkov v jednotlivych klasifika¢nych obdobiach

V pripade nepritomnosti riaditel’a §koly ho v plnej miere zastupuje zastupca riaditela Skoly.
Ziastupca riaditel’a
Uzko spolupracuje s riaditel'om $koly a zodpoveda za tieto tlohy:

|. stupen:

a) kontroluje odbornt troven vyucovacieho procesu v ro¢nikoch I. stupna

b) usmerniuje pracu MZ I. stupiia

C) spracovava uréené tabul’kové podklady k hodnoteniam

d) spracovava predpisané vykazy 0 zakladnej Skole a prehl'adné vykazy o zamestnancoch
e) kontroluje triednu dokumentaciu vyuéujacich jednotlivych tried

f) zabezpecuje zastupovanie triednych i ostatnych nepritomnych ucitel'ov

g) vedie evidenciu o zastupovani ucitel'ov

h) mesaéne vykazuje zastupovanie nepritomnych ucitel'ov

i) zabezpeluje vietky pedagogicko-administrativne prace pridelené RS

1. stupeni:

a) kontroluje odbornu tiroven vyucovacieho procesu na l.stupni

b) usmernuje pracu prevadzkovych zamestnancov skoly a zamestnancov skolskej jedalne
¢) koordinuje zostavenie rozvrhu hodin pre jednotlivé triedy

d) spracovava uréené tabul’kové podklady k hodnoteniam

e) kontroluje triednu dokumentaciu

f) zabezpecuje evidenciu sut’azi ziakov

g) zabezpecuje na skole tlohy BOZ a PO
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h) sleduje materialne vybavenie skoly a jednotlivych kabinetov a zabezpecuje v spolupraci s vediicimi

kabinetov ich vybavenie pomdckami a materialom
i) vedie evidenciu ponukanych pomdcok a 0 novinkach informuje uéitel'ov na pracovnych poradach

Rozdelenie dloh a funkcii uéitel’om:

Rozdelenie tloh a funkcii u¢itelom bude zverejiiované vzdy v plane prace Skoly na prislusny Skolsky
rok.

Vedenie zaujmovych kruzkov:
Podra planu Skoly na prislusny kalendarny rok.

J. VSeobecné a zavere¢né ustanovenia

1/ Pri rieSeni konkrétnych otdzok vychovy a vzdelavania v Skole treba postupovat’ podla tohto
Skolského poriadku, prislusnych ustanoveni Metodickych pokynov na hodnotenie a klasifikaciu ziakov
zakladnych §kol a z ostatnych pravnych predpisov.

2/ Triedni ucitelia su povinni oboznamit’ s tymto Skolskym poriadkom vsetkych svojich Ziakov a
rodi¢ov. Skolsky poriadok sa umiestni na vhodnom mieste pristupnom vsetkym zamestnancom.

3/ Tento skolsky poriadok nadobuda tc¢innost’ diiom 1. septembra 2016.

Prerokované na PR:

V Hornej Strede 27.08.2022 Mgr. Peter Vrabel
riaditel’ Skoly
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Priloha ¢.1

Pracovny ¢as pedagogickych a prevadzkovych zamestnancov §koly uréeny
riaditePom $koly v Skolskom roku 2022/2023

Pracovné zaradenie Zadiatok pracovného ¢asu | Koniec pracovného Praca mimo
¢asu pracoviska
Riaditel’ skoly 07:10 15:10
Zastupca riaditel’a I. 07:10 15:10
Pedagogicki zamestnanci MS ranna zmena ranna zmena
06:30 13:00
poobedna zmena poobedna zmena
10:00 16:00
Pedagogicki zamestnanci ZS 07.10 14:10 + | 1 hod
Katechét skrateny pracovny uvdzok | dni podla rozvrhu 07:10 14:10 2
Vychovavatelka I. 10:00 16:00 + | 0,5 hod
Vychovavatelka Il. 12 :00 16:00 + | 0,2 hod
Vychovavatelka Ill. 12 :00 15:00 + | 0,2 hod
Ekondémka 07:10 15:10 1
Skolnik 06:00 11:00 z toho | 1,5hod
14:00 - 16:30 1,5 hod
z toho
Upratovacka ZS . 07:00 15:00
Upratovacka ZS . 07:00 15:00
Upratovacky MS 07:00 15:00
Skolska jedélefi 07:00 15:00
kucharka
Skolska jedle 07:00 15:00
Pomocna sila
Veduca SJ 07:00 15:00
Poznamky:

1 — pruzny pracovny ¢as ( prevadzkovi zamestnanci si prestivaji zakladny pracovny ¢as + alebo — 1 hodinu )
2 —nerovnomerné rozvrhnutie pracovného ¢asu
Prestavka na obed pedagogickych zamestnancov je v ¢asovom pasme od 11. 30 — do 13. 30 hod.
Prestavka na obed upratovadiek ZS je v asovom pasme od 11. 00 — do 11. 30 hod.
Prestavka na obed upratovacky MS je v ¢asovom pasme od 11. 30 —do 12. 00 hod.

Povinnost’ byt’ na pracovisku pre pedagogickych zamestnancov — pedagogicky zamestnanec je
povinny byt v Skole v ¢ase ur¢enom jeho rozvrhom hodin, rozvrhom vychovnej prace, rozvrhom
dozorov, v case porad a schddzi zvolanych vedlicimi zamestnancami a zdruzenim rodicov, v Case
uréenom na pracovnu pohotovost, na prechodné zastupovanie iného pedagogického zamestnanca
a v Case ur¢enom na konzultacie so zakonnymi zastupcami ziakov.
V ditoch, v ktorych neprebieha vyudovanie, st povinni vietci pedagogicki zamestnanci MS a ZS
zotrvat’ na pracovisku v ¢ase od 07:10 do 15:10 (pracovny ¢as) a nepedagogicki zamestnanci od 07:00

do 15:00.
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