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Uvodné ustanovenia

Predmetom smernice je upravit jednotny postup pedagogickych zamestnancov pri organizovani $kolského vylet,
exkurzie a vychadzok v subjekte Gymnazium, Ul. 17. novembra 1180, Topofcany. Obsah tejto smermice tveri
neoddeliteln sudast pracovnych povinnosti vietkych pedagogickych zamestnancov organizujlcich &kolské
vylety, exkurzie, vychadzky, ako aj tych, ktori su v ulohe pedagogického dozoru na tychto Skolskych akciach.

ch 2
Vseobecné pokyny

STREDNE SKOLY

(1) Riaditel strednej 3koly alebo nim povereny pedagogicky zamestnanec pred uskutoénenim exkurzie, kurzu ra
ochranu Zzivota a zdravia, kurzu pohybovych aktivit v prirode alebo 3kolského wyletu pouti dgastnikov ¢
bezpectnosti a ochrane zdravia. O pou€eni sa vyhotovi pisomny zéznam. Zaznam o pouceni podpisu vietc
poudéeni uéastnici a ten, kto pouéenie vykonal {riaditel, resp. nim povereni pedagogicky zamestnanec).

Stredna $kola organizuje kurz na ochranu Zivota a zdravia a moéZe organizovat' kurz pohybovych akfivit v prirods,
exkurzie, kolské vylety a dalsie aktivity. Ak ide o nepincletého Ziaka, tieto aktivity organizuje po informovanam
suhlase a dohode so zakonnym zastupcom ziaka.

(2) Pre ziakov, ktori sa nez(éastnia exkurzie, kurzu na ochranu zivota a zdravia, kurzu pchybovych axtivit v
prirode alebo Skolského vyletu, zabezpedi riaditel strednej Skoly nahradné vyucovanie.

(3) Kurz pohybovych aktivit v prirode sa kona v rozsahu 5 po sebe nasledujicich vyutovacich dni, spou
najmenej v rozsahu 15 vyudovacich hodin.

(4) Kurz na ochranu Zivota a zdravia sa organizuje v frefom roéniku Stadia; ak ide o odbor vzdelavaniz, v
ktorom je dizka &tidia dva roky, organizuje sa v druhom ro&niku $tadia. Kurz na ochranu Zivota a zdravia sa kor 4
v rozsahu troch po sebe nasledujicich vyucovacich dni, kazdy vyuCovaci ded Sest vyucovacich hodin.

(5} Skolsky vylet mozno organizovat jedenkrat v priebehu Skolského roka. Skolsky vylet moze trvat najviac dva
po sebe nasledujuce vyucovacie dni.

{6} Osobou, kiora zabezpetuje zdravotnu starostlivost’ po&as kurzu pohybovych aktivit v prirode, méze byt len
osoba, ktord spifia podmienky na vykon zdravotnickeho povolania lekar, sestra, pbérodna asistentka aleic
zdravotnicky zachranar.

(7). Ak ide o sucast vychovno-vzdelavacieho procesu, stredna Skola zabezpeduje na:

a) kurz pohybovych aktivit v prirode, ktorym je
1. plavecky kurz alebo snoubordingovy kurz, jedného pedagogického zamestnanca na najviac 10 Ziakov,
2. lyziarsky kurz, jedného pedagogického zamestnanca na najviac 15 ziakov,
3. iny kurz, jedného pedagogického zamestnanca alebo jedného odborného zamestnanca na najviac 8
Ziakov,
b} Skolsky vylet alebo exkurziu jedného pedagogického zamestnanca na najviac 25 Ziakov,
¢) daidie aktivity v sllade so $kolskym vzdelavacim programom jednéhe pedagogického zamestnanca na
najviac 25 Zziakov.

(8) Ziaci s0 povinri na podujati reSpektovat prikazy vediceho, indtruktorov a pod. Bez povolenia sa nesmi
rozchadzat, vzdalovat a nari$al program podujatia. Ziaci, ktori porusili disciplinu, musia vyjst z vody a dalge
kiupanie sa im mdze zakazat. Ugastnici lyZiarskeho vycviku musia byt poisteni proti urazom.

{9) Skolské vylety sa mdzu organizovat jedenkrat v priebehu Skolského roka a md2u trvat najviac dva vyucovacia
dni.
CL3
Organizacia vyletu / exkurzie

Pri uskutoéniovani $kolského vyletu alebo exkurzie je organizator tejto akcie povinny:
1. Oboznamit rodiSov s cielom, organizatnym zabezpetenim a s podrobrym programom vyletu / exkurzie a

zabezpedit pisomny suhlas roditov, resp. ich zakonnych zastupcov s O¢astou ich dietata na vylete / exkurzii
- Informovany siihlas.

8KS 5A
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2.V jednom Informovanom suhiase mdZe zékonny zastupca Ziaka vyjadrit suhlas s uskutoCnenim viacerych
aktivit.

3. Informovat zakonnych zastupcov aj o tom, Zze su povinni informovat 3kolu o zmene zdravotnej spdsobilosti,
zdravotnych problémoch alebo o inych zavaZnych skutocnostiach, ktoré by mohli mat vplyv na priebeh vyletu
! exkurzie.

4 Preukazatelne oboznamit roditov (zakonnych zéstupcov) Ziakov s oSatenim, vybavou a vystrojom
potrebnym k U€asti na vylete / exkurzii.

5 Oboznamit roditov s miestom a &asom zhromazdenia, odchodu a ukon¢enia Skolského vyletu / exkurzie

najneskdr 1 def pred konanim akcie.

Zabezpedit informovany suhlas rodicov v pripade organizovania vofného rozchodu Ziakov na urcity ¢as ako

sucast vytetu / exkurzie.

7 Zabezpeéit mozZnost telefonického kontaktu vediceho wyletu [ exkurzie potas celej doby konania vyletu /

exkurzie s rodiémi Ziakov a s vedenim Skoly.

Preukazatelnym spdsobom informovat rodi¢a o neucasti Ziaka na vylete / exkurzii.

Meanny zoznam 2iakov, ktori sa nezG&astnia vyletu / exkurzie, odovzda veduci vyletu / exkurzie zastupkyni

Riaditelka $koly najneskér 1 deri pred konanim vyletu / exkurzie.

1. Poudit’ ziakov o zasadach bezpetného spravania sa, o nebezpedenstvach spojenych s pobytom v
prirode, o dopravnych a ekologickych predpisoch, o moZnych rizikach a naslednych vychovnych
opatreniach. Dokladom o uskutoénenom poudeni je zapis v triednej knihe s osnovou pouéenia.

11. Zabezpecit, aby kazdy Ziak mal k dispozicii svoj preukaz zdravotngj poistovne.

12. Zabezpedit vybavenu lekarnicku.

13, ZabezpeGit dostatotny podet pedagogického dozoru, vhodny dopravny prostriedok a ubytovacie zariadenie.

14. Zabezpeéit vyplnenie tladiva o organizaénom zabezpeleni 3kolskej akcie ,Plan organizaéného
zabezpeéenia $Skolskej akcie” so zoznamom zuZastnenych Ziakov a cestovnhého prikazu (pre
pedagogicky dozor) a predloZit’ ich na odsuhlasenie riaditelke $koly najneskdr 2 pracovné dni pred
konanim vyletu / exkurzie.

13, Podat riaditelke Skoly alebo zastupkyni riaditely ustnu spravu o priebehu akcie najneskdr v nasledujici def
po navrate z tejto $kolskej akcie, odovzdat "Plan organizaéného zabezpedenia Skoiskej akcie® so
zoznamom zucastnenych Ziakov a s Informovanymi suhlasmi aso zaznamom o pouéeni o bezpefnosti
a ochrane zdravia na vylete. Celd dokumentacia bude archivovana do konca prislusného $kolského roku.

13, Uskutoénit vyber finanénych prostriedkov (za vyber zodpoveda ucitel, ktory organizuje Skolsku akciu).
Vykonat vylQétovanie a vyhodnetenie vyletu / exkurzie a preukazatelnym spdscbom s nim oboznamit
zékonnych zastupcov Ziakov a vratit nevy&erpané finanéné prostriedky. Uschovat si doklad o vyuétovani.

(93]

0 ®

€14
Organizacia vychadzok

1 Vychadzky sa na Skole organizuju ako sicast vyuéovania. Na vychadzku sa vyberaju objekty, ktoré sa &o
najbliz8ie k sidlu Skoly a daju sa absolvovat poas 1, maximalne 2 vyuéovacich hodin. Musia byt ocbsahovo
viazané na preberané ugivo a spravidla su siéastou tematickych vychovno-vzdelavacich planov.

2 Pri odchode na vychadzku mimo arealu skoly je pedagogicky zamestnanec, ktory vychadzku organizuje,
povinny ocznamit' riaditelke skoly alebo zastupkyni Skoly ciel a miesto vychadzky, pocet Ziakov a
predpokladany navrat do skoly.

3 Ak sa kratkodobej vychadzky zO¢astriuje viac ako 25 Ziakov, uditel si vopred zabezpeéi d'alsi pedagogicky
dozor nad Ziakmi a tito skutoCnost’ aznami riaditelke skoly alebo zastupkyni Skoly v defi vychadzky.

€Ls
Organizacia skoly v prirode

1 Skola v prirode zabezpe&uje pobyt a podmienky v kole v prirode pre deti od piatich rokov z materskych $kal,
pre Ziakov zakladnych &kdl, gymnazii, strednych odbornych $kél, konzervatorii a Skdl pre deti a Ziakov so
Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami (dalej len ,Ziak").

2 Vychovno-vzdelavaci proces je v skole v prirode rozvrhnuty na pét’ dni v tyzdni. Pre Ziakov prvého stupfa
zakladnej §koly vyutovaci proces trva denne Styri vyuCovacie hodiny a pre Ziakov druhého stupria a ziakov
strednych §kdf trva denne pat vyutovacich hodin. Vyuovacia hodina trva 40 minat. Vychovno-vzdelavacia
¢innost materskych §kdl sa uskutoCiuje v silade s organizacnymi podmienkami vychovy a vzdelavania deti v
materskej Skole.

3 Ziakov moZno do &koly v prirode vyslat' najviac na 14 kalendarnych dni, z toho 10 pracovnych dni
spravidla raz za skolsky rok.

BKS SAFETY s.r.0.
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4. Pri organizovani &koly v prirode pre deti materskej Skoly sa s jednym pedagogickym zamestnancom vysie 2
najviac desat deti. Ak je v $kole v prirode pre deti materskych $ko| organizovany lyZiarsky vycvik, jeden
pedagogicky zamestnanec vedie v ramci vycviku skupinu najviac desiatich deti. Ak je v 8kole v prirode 2e
deti materskych $kél organizovany plavecky vycvik, jeden pedagogicky zamestnanec vedie v ramci vycviku
skupinu najviac 6smich deti..

5. Pri organizovani Skoly v prirode pre Ziakov prvého stupfia zakiadnej $koly sa s jednym pedagogickjm
zamestnancom vysiela najviac 13 Ziakov. Pri organizovani Skoly v prirode pre Ziakov druhého stup’a
zakladnej skoly sa s jednym pedagogickym zamestnancom vysiela najviac 15 Ziakov. Pri organizovani Zkoly
v prirode pre Ziakov strednej 3koly sa s kazdou triedou strednej Skoly vysielaji dvaja pedagogic«i
zamestnanci. Pri organizovani koly v prirode pre Ziakov §pecialnej Skoly a $peciéingj triedy v zakladn2]
gkole sa s kazdou triedou vysielajo dvaja pedagogicki zamestnanci. Do Skoly v prirode sa mdze vyshat
asistent uditela, ak sa Skoly v prirode zu&astiuje Ziak alebo Ziaci so $pecialnymi vychovno-vzdelavaciri
potrebami..

6. Ak je v 3kole v prirode pre ziakov zakladnych $k6l a strednych $kél organizovany lyZiarsky vycvik. jeden
pedagogicky zamestnanec vedie v ramci vycviku skupinu najviac 15 Ziakov. Ak je v Skole v prirode >e
siakov zakladnych &kél a strednych 5koi organizovany plavecky vycvik, jeden pedagogicky zamestnanec
vedie v ramci vycviku skupinu najviac 10 Ziakov.

7. Vysielajlica organizacia mdze umoznit zamestnancom vyslanym do $koly v prirode pobyt viastného diztat'a
vo veku od troch do pétnastich rokov.

8. Riaditel vysielajucej Skoly:

a) pisomne informuje zriadovatela o uskutoineni pobytu v Skole v prirode, ak vysielajica Skola €
pravnickou osobou,
b) zabezpeéi suhlas prislugného organu verejného zdravotnictva na organizovanie Skoly v pricade v

objekie,
¢) zabezpeéi vychovu a vzdelavanie v inej triede pre Ziakov, ktori sa nevysielajl do Skoly v prirode,
d) schvali plan organizaéného zabezpedenia Skoly v prirode

9. Riaditel koly, ktora nie je pravnickou osobou, predklada svojmu zriadovatelovi na schvalenie doklady a
prerokuje s nim plan organizaZného zabezpecenia $koly v prirode, ktory vypracuje pedagogicky veduci skoly
v prircde.

10. Pedagogickému veducemu pred odchodom do $koly v prirode na zaklade pisomného potvrdenia odovzda
zakonny zastupca Ziaka alebo zastupca zariadenia, v ktorom je Ziak umiestneny, doklad o zdravotnom
poisteni Ziaka a doklad o zdravotnej sposobilosti Ziaka, ak je Skola v prirode organizovana v zahraniéi,
odovzda aj cestovny doklad.

ClL§

Zavereiné ustanovenia

1. Vselci pedagogicki zamestnanci $koly musia byt s touto smernicou oboznameni.

2. Organizatna smernica o organizovani $kolskych vyletov, exkurzii a vychadzok musi byt pristupna vsetky 1
pedagogickym zamestnancom, je zavazna pre vietkych pedagogickych zamestnancov gkoly; jej porusene
sa posudzuje ako porugenie pracovne] discipliny.

3. Tato Organizagna smernica o organizovani $kolskych vyletov, exkurzii a vychadzok nadobuda platnost’ dhom
podpisania.

1. Pravidia bezpeénosti a ochrany zdravia na vylete, vychadzke a exkurzii

2 Z&znam o oboznameni s vnitomym predpisom a pouceni o bezpecnosti a ochrane zdravia
na vylete, vychadzke a exkurzii

Zoznam Ziakov

Plan organizacného zabezpedenia

Prilohy:

B w
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Priloha ¢. 1

PRAVIDLA BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVIA NA VYLETE, VYCHADZKE A EXKURZI|

1. VSefci Utastnici Skolskej akcie sa musia oboznamit s Organizaénym poriadkom vyletov, vychadzok a
exkurzii.

2. Zéakonny zastupca Ziaka predloZi pred zahajenim $kolskej akcie vyhiasenie o tom, Ze je Ziak zdravy, e
mu nebola nariadena karanténna izolacia a ani mu nie je ni¢ zname o eventudlnom styku Ziaka s
nakazlivou chorobou.

3.V dopravnom prostriedku sd Zfaci povinni priputat sa bezpeénostnym pasom (ak je nim vybaveny).

4. Ziaci su na $kolskej akcii povinni dodrziavat Vnutorny poriadok Skoly doplneny Organizaénym poriadkom
vyletov, vychadzok a exkurzii, pokyny vediceho 3kolskej akcie, pedagogickeho dozoru, sprievodne
osoby, zdravotnika, denny reZim, poriadok ubytovacieho zariadenia a $portového arealu, nogny pokoj,
pravidla bezpe&nosti, ochrany pred poZiarmi a daldie véeobecne pravne predpisy, vratane pravidiel
spravania sa v CHKO a NP.

5. Ziaci dodrzuju &istotu a poriadok v celom aredli ubytovacieho zariadenia (izby, jedalen, spolotenské
miestnosti, hygienicke priestory, exteriér) a v oblastiach mimo ubytovacieho zariadenia.

6. Ziaci sa stretavaji v spoloenskych miestnostiach. Vzajomné navitevy na izbach (chatkach) su
dovolené len po dohode s veducim $kolskej akcie,

7. Ziaci maju prisne zakazané svojvolne opustat areal ubytovacieho zariadenia.

8. Ziaci st povinni pri prechadzani cez pozemné komunikacie vyuZivat' priechody pre chodcov, prechadzat
organizovane, pozorne a vzhladom na cestnl premavku neohrozovat jej bezpeénost a seba samych.

9. Ziaci sa v ramci osobného vofna, ktoré je urCené na prehliadku mesta, obce alebo nékup, musia
pohybovat’ minimalne vo dvojiciach, z dovodu straty orientacie, autonehody, zdravotnych problémov a
pod.

10. Viastnit, donasat, distribuovat’ a zneuzivat navykové a omamné latky, vratane alkoholu, je prisne
zakazané,

11, Zavady zistené po prichode do ubytovacieho zariadenia nahiasia Ziaci vedicemu Skolskej akcie.
12. V8etky straty Ziak okamZite nahlasi veducemu $kolskej akcie.

13. Ugast vietkych Ziakov na stanovenom dennom rezime skolskej akcie je povinna, Zziak nesmie opustit
skupinu bez povolenia vedlceho $kolskej akcie,

14. Ochorenie alebo zranenie oznami ziak okamzite vedicemu $kolskej akeie alebo pedagogickému dozoru.

15. Nad Ziakmi, ktori su zo zdravotnych dovodov ospravedineni z denného programu &kolskej akcie, je
vykonavany dozor. Ziak nesmie opustit priestor, ktery mu dozor urgil.

16. Porusenie pravidiel $kolskej akcie bude posudzované v sulade s Vnatornym poriadkom $koly a
Organizacnym poriadkom vyletov, vychadzok a exkurzii.

APETY norp

Ksiabety. sk
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Priloha ¢ &

ZAZNAM O OBOZNAMENI S VNUTORNYM PREDPISOM A POUCENI O BEZPECNOSTI A
OCHRANE ZDRAVIA NA VYLETE, VYCHADZKE A EXKURZII

Bol som poudeny o Vnatornorm poriadku Skoly, Organizatnom poriadku vyletov, vychadzok a exkurzi a
Pravidlach bezpe&nosti a ochrany zdravia na vylete, vychadzke a exkurzii. Poas Skolskej akcie budem tie:c
pravidla dodrZiavat a budem reSpekiovat nariadenia vediceho 3$kolskej akcie, pedagogického dozoru a
zdravotnika.

Budem dodrziavat’ denny rezim kolskej akcie a po celld dobu Skolskej akcie sa budem slusne spravat’.

Poucgenie vykonal: ..........ccooooi

Priezvisko Meno Déatum pouéenia Podpis Ziaka

)
[+

ORI N® O AN

Veduaci $kolskej akcie :
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Priloha ¢ 3.
ZOZNAM ZIAKOV
Trieda: ., SKOISKY rok: ..oceeveeeeeeeeeeevens
p.£. | Priezvisko Meno Datum Adresa bydliska Poist'ovita | Tel. &. zdkon.
narodenia zast.
otec mama
T,
.

Vedlci $kolskej akcie :

BKS SAFETY s.ro.
ntTp:ffwiwws bkssafely .k




. QObsah dokurnentu Bezpeénost’ a ochrana zdravia pri praci | Vydanie: A
Gymnazium - - -
Znak a gislo dokumentu BTS-01-34 | Revizia: 1
TopoPtany
Nazov dokumentu Organizovanie $kolskych vyletov_.. | Strana 82z 8

Priloha ¢. 4

PLAN ORGANIZACGNEHO ZABEZPEGENIA EXKURZIE (VYLETU, VYCHADZKY)

Trieda: ...,

Datum: ...

Predmet: .......................

TBINA EXKUTZIC, ..ot ittt oo m e ee e ot et erae e ettt e et eaes et e s s s e e et e e Rt e et e e s e

Ciel exkurzie: 0bozZnamit S8 S ... e
OBOZNAMHE S8 8 ..ottt ettt e e a et

OBJEKt @XKUIZIE: ..o RS

Pocet Ziakov: .........ccccceeiiiin,

Miesto stretnutia: ...

Program exkurzie (vyletu, vychadzky)

- &as stretnutia: ...

- odchod autobusu: ... Presun do ...

- predpokladany prichod na miesto: ...

- prehliadka PrEStOrOV: .. i

- predpokladany prichod do ...

- predpokladany rozchod - Miestor ..o S€AS] e

Casovy harmonogram viacdiiového vyletu:
O 1T O U U OO TR OT PSP POPOOTPPPPR

Bezpe&nostné opatrenia: DodrZiavat pokyny sprievodcu a nemanipulovat bez povolenia so zariadenim
POZNAMKA: . e

SAVAL oottt s

Obleéenie: (podia POCASIA) ..o

Vedtci exkurzie (vyletu, vychadzky) @ ...
Pedagogicky dOzor: ...

Meno a podpis veduceho
exkurzie (vyletu, vychadzky)

SCHVALIL - NESCHVALIL A oo e e e
podpis a peciatka

BRS SAFET w0
ek fwwene blsca sha ik



