
Vnútorný systém  

podávania a preverovania oznámení o protispoločenskej 
činnosti v zmysle zákona č. 54/2019 Z. z.  

 

Zákon 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovateľov protispoločenskej činnosti a o zmene a 
doplnení niektorých zákonov upravuje podmienky poskytovania ochrany osobám v 

pracovnoprávnom vzťahu alebo v inom obdobnom vzťahu v súvislosti s oznamovaním 
kriminality alebo inej protispoločenskej činnosti, práva a povinnosti osôb pri oznamovaní 

protispoločenskej činnosti azriadenie, postavenie a pôsobnosť Úradu na ochranu 
oznamovateľov. 

 

Podávanie oznámení 
Oznámenie možno podať písomne, ústne do záznamu alebo elektronickou poštou.  
Písomné oznámenie sa podáva zodpovednej osobe na adresu: Základná škola s materskou 
školou Májového povstania českého ľudu 35, 977 01  Brezno. Podanie oznámenia ústnou 

formou do záznamu možno uskutočniť rovnako len prostredníctvom zodpovednej osoby. 
Oznámenie elektronickou formou je možné uskutočniťna adresu zodpovednej osoby: 
zaneta.kunstar@gmail.com, breckovaviera@gmail.com. 

 

Zodpovedná osoba na preverenie podnetu: 

 Zástupkyňa riaditeľa pre materskú školu - PaedDr. Žaneta Kunštárová 

 Zamestnanec hospodárskeho úseku, PAM – Viera Brečková 

 

Evidovanie oznámení 
Zodpovedná osoba je povinná viesť evidenciu oznámení, v ktorej zaznamenáva nasledujúce 

údaje: 

 dátum doručenia oznámenia, 
 meno, priezvisko a pobyt oznamovateľa, 
 predmet oznámenia, 

 výsledok preverenia oznámenia, 

 dátum skončenia preverenia oznámenia. 

Každé novoprijaté oznámenie je zodpovedná osoba povinná bezodkladne zaevidovať 
v evidencii oznámení pod číslom oznámenia, ktoré pozostáva z poradového čísla jeho 
doručenia a roku doručenia.  
 

Proces preverenia oznámenia  
Na preverovanie oznámení je určená zodpovedná osoba. Z preverovania oznámenia je 

zodpovedná osoba vylúčená v prípade, že oznámenie smeruje priamo voči zodpovednej 
osobe, alebo vzhľadom na skutočnosti uvádzané v oznámení alebo okolnosti prípadu, možno 
mať pochybnosti o nezaujatosti zodpovednej osoby vzhľadom na pomer zodpovednej osoby 
k preverovanej veci, k oznamovateľovi alebo k iným dotknutým stranám, ktorých sa podnet 

tiež priamo alebo nepriamo dotýka.  
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Podanie oznámenia sa nesmie stať podnetom ani dôvodom na vyvodzovanie dôsledkov, 

ktoré by podávateľovi podnetu spôsobili akúkoľvek ujmu. Pokiaľ sa v prípade preverovania 

oznámenia preukáže, že došlo k spáchaniu trestného činu, zodpovedná osoba je túto 
skutočnosť povinná oznámiť orgánom činným v trestnom konaní. Každé oznámenie musí byť 
podľa zákona o ochrane oznamovateľov preverené do 90 dní od jeho prijatia. 
 

Proces prijímania nápravných opatrení 
NERELEVANTNÉ OZNÁMENIE 

 Zodpovedná osoba príjme oznámenie, 
 oznamovateľa bezodkladne, najneskôr do 7 dníinformuje o prijatí oznámenia, 
 zasadne pracovná skupina a predbežne ho preverí, 
 pracovná skupina vyhodnotí, že podnet nespadá do kompetencie zodpovednej osoby, 
 ak oznámenie spadá do kompetencie inej organizačnej zložky, bezodkladne jej ho postúpi / Ak 

je podnet nerelevantný, zastaví jeho preverovanie, 
 zodpovedná osoba informuje oznamovateľa o výsledku preverenia. 

 
RELEVANTNÉ OZNÁMENIE 

 Zodpovedná osoba príjme oznámenie, 
 oznamovateľa bezodkladne, najneskôr do 7 dní informuje o prijatí oznámenia, 
 zasadne pracovná skupina a predbežne ho prešetrí, 
 pracovná skupina vyhodnotí, že podnet spadá do kompetencie zodpovednej osoby a je 

relevantný, 
 ak je to potrebné, kontaktuje oznamovateľa, aby zodpovednej osobe doplnil informácie, 
 zodpovedná osoba poskytne osobe, voči ktorej je podané oznámenie, priestor na vyjadrenie 

sa k podnetu, 
 pracovná skupina na základe získaných informácií zaujme stanovisko, 
 pracovná skupina navrhne nápravné opatrenia, 
 zodpovedná osoba informuje oznamovateľa o výsledku preverenia oznámenia a zavedených 

opatreniach. 
 

Oboznamovanie oznamovateľa s výsledkom preverenia jeho oznámenia 
Zodpovedná osoba je povinná oboznámiť oznamovateľa o: 

 postúpení oznámenia inému príslušnému orgánu, 
 predlžení lehoty na preverenie oznámenia, 
 potrebe doplnenia alebo spresnenia údajov uvedených v oznámení, 

 potrebe súčinnosti oznamovateľa pri preverovaní oznámenia, 
 možnosti vyjadriť sa k výsledkom oznámenia zaisteným záverom, 

 výsledku preverenia oznámenia vo forme písomného záznamu.  

Zodpovedná osoba je povinná oboznamovať oznamovateľa vždy písomne poštou a lebo e-

mailom a zabezpečiť preukázateľnosť splnenia tejto povinnosti. 
 
Povinnosť zachovávať mlčanlivosť 
Zodpovedná osoba je povinná zachovávať mlčanlivosť o totožnosti oznamovateľa, a to od 

prijatia oznámenia, v priebehu jeho preverenia, evidovania a následne aj pri jeho likvidácii po 

uplynutí doby uchovávania oznámení. V prípade, že z informácií, ktoré sú súčasťou alebo 
prílohou oznámenia, možno vyvodiť totožnosť oznamovateľa, zodpovedná osoba ho vyzve 



na uvedenie, resp. predloženie skutočností nevyhnutných na spoľahlivé preverenia 
oznámenia.  

 

Spracovanie osobných údajov  
Zodpovedná osoba je povinná postupovať pri prijímaní, preverovaní a evidovaní oznámení 

a spracúvaní osobných údajov v oznámeniach v súlade s organizačnými a technickými 

opatreniami zabezpečujúcimi ochranu údajov oznamovateľa. Osobné údaje spracúva na účel 
riadneho prijatia, preverovania a evidovania v rozsahu: 

 titul, meno a priezvisko, adresa pobytu oznamovateľa, 
 titul, meno a priezvisko, pracovná pozícia osoby, voči ktorej oznámenia smeruje, 
 titul, meno a priezvisko, pracovná pozícia osôb, ktoré podávajú zodpovednej 

osobe k oznámeniu vysvetlenie.  

Poskytnutie osobných údajov je dobrovoľné, je však nevyhnutné na riadne prijatie, 
preverenie a evidovanie oznámenia. Oznamovateľ dbá o to, aby boli poskytnuté osobné 
údaje pravdivé a aktuálne.  

 

Opatrenia proti bráneniu v oznamovaní protispoločenskej činnosti 
Úrad na ochranu oznamovateľov protispoločenskej činnosti vznikol za účelom poskytovania 
poradenstva a pomoci tým, ktorí ohlásia nezákonnú činnosť ohrozujúcu verejný záujem. Ide 
najmä o  trestné činy, priestupky a  delikty, ktoré majú negatívny dopad na spoločnosť a  

presahujú záujem jednotlivca. Hlavná misia úradu teda spočíva v ochrane oznamovateľov, tzv. 
whistleblowerov. 

Kontakt: 

Úrad na ochranu oznamovateľov protispoločenskej činnosti Námestie slobody 29, 811 06 

Bratislava www.oznamovatelia.sk 
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