Zmluva o spracovani miezd a personalistiky

Obchodné meno:
Sidlo:

1¢0:

DIC:

V zastupeni:

Kontaktné Gdaje:

(dalej len ,objednavatel™)

Obchodné meno:
Sidlo:

1¢o:

DIC:

1C DPH:

Zapis v registri:
V zastUpeni:
Kontaktné tdaje:

Cislo uétu:

(dalej ako ,spracovatel™)

l.
Zmluvné strany

Zakladna skola s materskou $kolou
M. NeSpora 12/1, 972 45 Bystri¢any
036126659

2021624517

Mgr. Kamil Steiner, riaditel skoly

+421911963642, kamil.steiner@zsbystricany.sk

INNA, s.r. 0.

972 27 Liestany 197, SR

47432233

2024012892

neplatca DPH

OR OS Trencin, Oddiel Sro, Vlozka ¢. 30011/R
Valachova Beata, konatelka

+421908768466, beatavalachova@gmail.com
SK47 0900 0000 0051 2865 7071

Il
Uvodné ustanovenia

Zmluvné strany sa dohodli, Ze vzajomné vztahy pri poskytovani sluzieb v oblasti miezd

a personalistiky upravia nepomenovanou zmluvou podfa § 269 ods. 2 Obch. zak. s nasledovnym

znenim.

M.
Predmet zmluvy

Spracovatel bude pre objednavatela vykonavat nasledovné prace:

1. Vykonavanie mzdovej agendy - mesaéné spracovanie miezd, vyhotovenie vykazov pre
poistovne, vyhotovenie prehladov na dan zo zavislej &innosti, ro¢nych hlaseni na dan zo
zavislej Cinnosti, vystavenie prikazu na Ghradu z titulu mesaénych odvodov, vyhotovenie
tlaCovych zostav k vyplateniu miezd zamestnancom a ostatné, v zmysle platnych zakonov

2. Vykonavanie personainej agendy - pracovné zmluvy, dohody, dodatky k pracovnym zmluvam,
a dohodam, platové vymery, prihlasky, odhlasky do poistovni, vyhlasenia k uplatneniu
nezdanitelnej Ciastky, ro¢né zuctovania, potvrdenia o prijme, ELDP, zapoctovy list, mzdové
listy a ostatné, v zmysle platnych zakonov



V.
Doba trvania zmluvy

1. Prava a povinnosti zmluvnych stran vyplyvajlce zo zmluvy o spracovani miezd a
personalistiky (dalej len ,zmluva“) za¢inaju plynut diiom 01.10.2022. Spracovatel
nezodpoveda za ziadne podania tykajuce sa predmetu tejto zmluvy, ktoré objednavatel
vykonal do Uéinnosti tejto zmluvy.

2. Zmluva sa uzatvara na dobu uréitu do 31.12.2022,

3. Zmluvné strany m6zu zmluvu ukong¢it' pisomnou dohodou alebo uplynutim dvojmesacénej
vypovednej lehoty, pripadne podla ¢lanku VII. ods. 7 tejto zmluvy. Vypovedna lehota za¢ina
plynut’ prvym dfiom mesiaca nasledujucim po dni, kedy bola doru¢ena vypoved.

V.
Ziaétovacie obdobie

Pre Ucely tejto zmluvy sa rozumie zuctovacim obdobim spracovanie podkladov jedného kalendarneho
mesiaca.

VI.
Cena predmetu plnenia

1. Zmluvné strany sa dohodli na cene plnenia podla aktuadlneho cennika. Podkladom na
vyuctovanie ceny je prednostne cennik poloZiek, ktory tvori prilohu tejto zmluvy a s ktorym je
Objednavatel oboznameny vopred. Platba sa uskutoéni vzdy po vystaveni faktlry
spracovatelom na ucet spracovatela v zmysle uvedenej doby splatnosti faktury.

2. V pripade omeskania s platbou je spracovatel opravneny Ucétovat objednavatelovi urok z
omeskania vo vyske 0,05 % za kazdy den omeskania z diznej sumy. Urok sa nebude U¢tovat,
ak jeho vyska za kalendarny rok nepresiahne 5,- Eur.

3. Cena predmetu zmluvy sa méze menit len po vzajomnej dohode obidvoch zmluvnych stran,
ak nie je v tejto zmluve uvedene inak.

VII.
Zodpovednost’, povinnosti a prava spracovatefa

1. Spracovatel je povinny &innosti pre objednavatela vykonavat podla platnych zakonov, hlavne
Zakonnika prace, Zakona o vykone prace vo verejnom zaujme, Zakona o dani z prijmov,
Zakona socialnom poisteni, Zakona o zdravotnom poisteni a dalSich zakonov, suvisiacich
s vykonom prac pre objednavatela.

2. Spracovatel je zodpovedny za spravnost vykonavanych prac. Ak objednavatel trva na takom
postupe spracovania, ktory je v rozpore so vSeobecne platnymi pravnymi predpismi,
spracovatel neprebera za takéto spracovanie zodpovednost.

3. Spracovatel je povinny minimalne Ustne upozornit objednavatela na problémy odhalené pri
spracovani udajov.

4. Spracovatel je povinny pri vykonavani prac dodrziavat vSeobecne zavazné terminy, pripadne
terminy dohodnuté s objednavatelom.

5. Spracovatel je opravneny pouzit k pineniu dohodnutych uloh aj iné osoby, pri€om zodpoveda
objednavatelovi tak, ako by ich vykonal sam.

6. Spracovatel je povinny dodrziavat mi¢anlivost o vnutornych zalezitostiach objednavatela vodi
tretim osobam, pokial to nie je v rozpore s platnymi pravnymi predpismi.

7. Ak objednavatel neuhradi vyuétovanu cenu plnenia do 30 dni po lehote splatnosti, je
spracovatel opravneny dohodnuté prace prerusit, nevydat mu odovzdané doklady a s
okamzitou platnostou vypovedat zmluvu. Skody vzniknuté postupom podla tohto bodu znasa
v plnom rozsahu objednavatel.

8. Spracovatel neprebera zodpovednost najma za chyby a nasledne za skody:

- ktoré spésobil objednavatel,
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VIIL.

Prava a Povinnosti objednavatera

Sankcie, penale a pokuty

V pripade pen_alizécie 20 strany Darového Gradu, Sociélnej poistovne, Zdravotnych poistovni
a DD$ Za zavinene nedostatky, za ktoré Spracovatel zodpoveda podrfa &l. VI tejto zmiuvy,
uhradi vymerané penale odberatelovi spracovatel.

V pripade penalizacie za zavinené nedostatky podfa &. VIII hradi vymerané penale
objednavatel.

X.
Zvlastne ustanovenia

Miesto vykonu prac

- prednostne na pracovisku spracovatela, adresa prevadzky: Hlavna 131/698, 972 26
Nitrianske Rudno
- programom instalovanym v technickom nosiéi objednavatela

Spracovatel realizuje elektronické zalohovanie Gdajov

Ochrana osobnych udajov bude zabezpecena v sulade s legislativou platnou v SR

Zmluvné strany sa zavézuju do 31.12. bezného roka dohodnut novy cennik sluzieb platny pre
dalsi uctovny rok v pripade medziro&ného rastu inflacie vykazovanej Statistickym dradom SR
vy$$im 0 5 %, alebo ak dojde k vyraznému znizeniu alebo zvyseniu rozsahu vykonavanych
prac. Porovnavacou zakladiou pre posudenie rastu inflacie v &asovom intervale dvoch a
viacerych rokov je rok uzavretia tejto zmluvy alebo rok poslednej zmeny ceny predmetu

pinenia.



5. Ak neddjde k dohode podla ods. 4 tohto ¢lanku je ktorakolvek zmluvna strana opravnena
podat vypoved zo zmluvy s vypovednou lehotou skratenou na jeden mesiac. Pocas
vypovednej lehoty zostanu v platnosti ceny dohodnuté touto zmluvou.

XI.
Vseobecné ustanovenia

1. Prace nad rozsah tejto zmluvy budu vykonavané na zaklade osobitnej pisomnej dohody
zmluvnych stran.

2. Tato zmluva méze byt zmenena alebo doplnena len vzajomnou pisomnou dohodou oboch
stran.

3. Skuto¢nosti neupravené v tejto zmluve sa riadia ustanoveniami platného Obchodného
zakonnika.

4. Zmluvné strany potvrdzuju svojimi podpismi, Ze tato zmluva nebola uzavreta pod natlakom
Ziadnej zo zmluvnych stran.

5. Zmluva je vyhotovena v dvoch exemplaroch, pricom kazda strana obdrzi jedno vyhotovenie.

V Nitrianskom Rudne, diia 04.10.2022

ZAKLADNA SKGLA
S MATERSKCU SKOLOU

i e e gs' r'f;; Ul. M. Nespora J2/1 -2
972 27 Lie3tany _
IEO: 47432233 972 45 BYSTRICANY

DIC: 401289

& Spracovatel Objednavatel



ROZSAH POSKYTOVANYCH SLUZIEB

Vedenie mzdovej a persondlnej agendy

Mzdova agenda zahrna :

 spracovanie miezd podl'a predlozenych podkladov a dochadzky

» vypocet odvodov poistného

» vyplatné listiny, vyplatné pasky

» rocné zuctovanie dane zo zavislej ¢innosti

e mesatné prehl'ady o zrazenych preddavkoch na daf zo zavislej &innosti, roéné
hlasenie o zrazenych ro¢nych preddavkoch na dai zo zavislej &innosti

 komunikicia s poistovilamia s dafiovym uradom, dorudovanie vietkych tladiv na
zdravotné poist'ovne, na socialnu poistoviiu, daflovy tirad a ostatné intitucie

¢ Vypracovanie mesacnych vykazov pre zdravotné poistovne, socialnu poistoviiu, pre
dafiovy trad, DDS, vratane prikazov na thradu

e vypracovanie $tatistickych vykazov

Persondlna agenda zahfia :

e priprava pracovnych zmliv a dohdd, ukonéenie pracovnych pomerov a dohéd, platové
vymery

» prihlaSky a odhlasky zamestnancov do poistovni

 vyhlasenia k zdaneniu prijmov zo zavislej innosti

e mzdové listy

o evidencné listy dochodkového zabezpecenia

* potvrdenia o odpracovanych obdobiach — zapo&tové listy

e potvrdenia o zdanite'nych prijmoch

e ostatnd evidencia



CENNiK POSKYTOVANYCH SLUZIEB

PRE ROK 2022

Cena je zavisla od poctu zamestnancov, ako aj od rozsahu poskytovanych sluzeb, preto ku

kazdému klientovi pristupujeme individuéalne.

001

002

003

004

005

Nazov

MZDY A
PERSONALISTIKA

Spracovanie miezd pracovnikov
na HPP a dohod

- vyplnenie a odoslanie tla¢iv
hlaseni pre poistovne, danovy
urad

Registracia nového zamestnanca -
HPP, dohoda

/pracovnd zmluva, prihlasky do
poistovni, vyhlasenia k zdaneniu
prijmov/

Spracovanie ro¢ného zic¢tovania
dani

Ukoncenie pracovného pomeru —
HPP, dohoda

/dohoda, odhlasky do poistovni,
ELDZ, potvrdenia o prijme,
zapoctovy list.../

Ostatné administrativne prace —
vypisovanie tlaciv, Ziadosti,
formularov, podklady a vypocty

k exekucnym davkam, k Gverom,
pozickam, Statistiky, dotacie a pod.

Jed.

mesiac

Zam.

Zam.

Zam.

hod.

Cenav€
od do
13, 15,-
15,-

15,-
15,-
15,- 20,-

* nie sme platcami DPH, vsetky ceny su uvadzané bez DPH

Kontakt: Valachova Beata, konatel’ka

tel. Cislo: 0908 768 466

e-mail: beatavalachova@gmail.com

Poznamka

Cena zavisla od poctu
zamestnancov

podla naro¢nosti



PROTOKOL

0 odovzdani a prevzati dokumentov

1. Odovzdavajuci:

Obchodné meno: Zakladna $kola s materskou $kolou
Sidlo: M. NeSpora 12/1, 972 45 Bystri¢any
ICO: 036126659

DIC: 2021624517

V zastupeni: Mgr. Kamil Steiner, riaditel $koly

2. Preberajuci:

Obchodné meno: INNA, s.r. 0.

Sidlo: 972 27 Liestany 197, SR

ICO: 47432233

DIC: 2024012892

IC DPH: neplatca DPH

Zapis v registri: Obch.register Okresného sudu Tren¢in, Odd. Sro, Viozka ¢. 30011/R
V zastupeni: Valachova Beata, konatelka

Za ucelom spracovania miezd, personalistiky a dal$ich agend, odovzdavajuci odovzdava
preberajucemu nasledovné dokumenty:

p.€. | Nazov agendy obdobie
1 Mesaéné vykazy — Dovera ZP 1-8/2022
2: Mesacne vykazy - V§ZP 1-8/2022
3 Mesaéné vykazy — UNION ZP 1-8/2022
4. Mesaéné vykazy — Socialna poistoviia = | 1-8/2022
3 Mesaéné vykazy — Dafiovy Urad 1-8/2022
6. Prihlasky-odhlasky — Dévera ZP 1-8/2022
T. Prihlasky-odhlasky — V§ZP 1-8/2022
8. Prihlasky-odhlasky — UNION ZP 1-8/2022
9. Prihlasky-odhlasky — Socidlna poistoviia | 1-8/2022
10. | Nemocenské davky 1-8/2022
11. | DDS - NN Tatry Sympatia, a.s. 1-8/2022
12. | DDS - Tatra banky, a.s. 1-8/2022
13. | DDS - Uniga, a.s. 1-8/2022
14. | Zostava S 08 — rozuétovanie miezd 1-8/2022
15. | Supisky (podklady ku mzdam) 1-8/2022
16. | Statistické vykazy — 1-04, 2-04 1.Q/2022
17. | Statistické vykazy — 1-04, 2-04 2.Q/2022
18. | Pristupoveé hesla — VSZP, Dévera, Union,
Darovy urad
19. | Notebook s instalaciou softv.VEMA

ZAKLADNA Si L7
S MATERSKCU SKOLGL
Ul. M. Nespora 12/1

972 45 BYSTRICANY
1. MorKamilSteiner = e Sl

2. “BeatgValachova:: = =t o T Tl s e 2 %
I N A’ - r e o L

a72 27 Lieitany 197
1ISO: 47432233
DIC: 2024012892

V Bystri¢anoch, dia 04.10.2022




