Zmluva o vedeni tctovnictva
€. 2/2024

uzatvorena podla § 269 ods. 2 z&kona ¢. 513/1991 Zb.
Qbchodny zékonnik v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zmiuva’)

Zmiuvné strany:

{dalej len ako ,objednavatel

Objednavatef:
Obchodné meno: Zakladné Skola
Sidlo: Dubovica 190, 08271 Lipany
ICO: 42029511
DIC: 2022105778
IC DPH: nie je platcom DPH
Zapisany v: register §kol a Skolskych zariadeni MSVVS SR
Statutarny organ: Mar. Jakub Kugnir
Bankove spojenie: VUB Banka
IBAN: SK95 0200 0000 00212 0997 3956
g-mail: zsdubovica@gmail.com
telefon: 0918 535 483

Dodavatef ¢.1:
Obchodné meno: Magr. Veronika Gaborova - EM accouting
Miesto podnikania: Uzovské Peklany 130, 08263
ICO: 56 772 561
DIC: 1077536625
IC DPH: nie je platcom DPH
Zapisany v: Zivnostensky register Okresného Gradu Predov, &islo 750-65673
Bankové spojenie: Slovenskéa Sporitelha
IBAN: SK15 0900 0000 0005 0374 2946
e-mail: em.accouting@gmail.com
telefon: 0908 847 486
Dodavatef &.2:
Obchodné meno: GK Uttovnictvo Milan Duda
Miesto podnikania: Dubovica 430
ICO: 50 112718




DIC: 1049308524

IC DPH: rie je platcom DPH

Zapisany v: Zivnostensky register Okresného tradu PreSov, tislo 750-66939
Bankové spojenie: Slovenska Sporiteffia

IBAN: SK84 0900 0000 0005 0045 4762

e-mail: gk.uctovnictvo@gmail.com

telefon: 0915 661 160

idalej len ako ,dodavatelia’
idalej spolu len ako ,zmiuvné strany” alebo jednotlivo 2Zmluvna strana‘l

1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5,

Clanok 1
Predmet zmiuvy

Predmetom zmluvy je zavazok dodavatefov poskytovat objednavatelovi podra jeho poZiadaviek sluzby a vykon préac
v oblasii vedenia personalistky, mzdovej agendy a GCiovnictva a s(visiacich Ginnosti v stlade s plalngmi pravayami
predpismi SR (dalej len ,(¢tovné siuzby”).

Dodévatelia sa zavazujii poskytovat pre objednavatela (ictovaé sluzby podfa bodu 1.1 v rozsahu a terminoch
dohodnutych v Elanku 11 tejto zmluvy na zaklade objednavatefom dodanych podkiadov podfa Elanku Il tejto zmluvy
priebezne od mesiaca 01/2024.

Dodévatelia poskytnii objednavatefovi (Etovné sluzby podra bodu 1.1 v silade s pokynmi a zéujmami objednavatela
tak, aby mal objednavatef k dispozicii aktuaine informacie v rozsahu a terminoch podfa &lanku Il tejto zmluvy.

Objednévatel sa zavazuje dodat podiiady pre pinenie predmetu zmiuvy a zaplatit dodavateiovi za poskytnuté Gttovne
sluzby vo vy&ke a podmienok stanovenych touto zmluvou.

Dodavatelia bude phnit predmet tejto zmiuvy v priestoroch svojho miesta podnikania.

Cianok I
Rozsah sluZieb a terminy

2.1. Poskytovanie (&tovnych sluZieh bude pozostavat predovietkym z nasledujicich innosti:

2.1.1. v oblasti personalistky
a)  vypracovanie pracovnych zmilv a dohdd mima pracovného pomeru v silade so Zakonnikom prace

b)  vypracovanie oznameni zamestnavatefa o vyske a zlozeného platu v silade so zakonom 553/2003 Z. z.
v aktualnom zneni

¢) spracovanic a podanie prihta3ok, odhlagok a oznameni zamestnancov do prisludnych poistovni,
d) spracovanie a podanie oficiainych &tatistik podfa poZiadaviek prisludnych institucil,
g) spracovanie zapottovych listov, roznych potvrdeni zamestnancom,
fy  spracovanie prehladov a evidencii podfa poziadaviek objednavatefa pre potreby personalneho riadenia,
g) konzultacie a poradenstvo v oblasti zamestnavania a pracovno-pravnej legislativy.
2.12. v oblasti mzdovej agendy
a) spracovanie mesaénych miezd zamestnancov,
b) spracovanie a podanie vietkych potrebnych vykazov a prehfadov z toho vyplyvajucich,
¢) spracovanie rotného z(¢tovania dane zamestnancov,




2.2.

23.

24,

2.5.

d) vedenie mzdovych listov zamestnancov,
e) komunikéacia s prisluinymi poistoviiami a dafiovym Uradom,
f)y  spracovanie a podanie oficialnych mzdovych Statistik,

g) spracovanie mzdovych prehfadov podla poZiadaviek objednévatefa pre potreby riadenia mzdovych
nakladov,

h)  konzultacie a poradenstvo v vyluéne oblasti miezd a odmefiovania.
2.1.3. v oblasti uCtovnictva

a) zatriedenie, kontrola a spracovanie G¢tovnych dokladov (prijaté a vystavené faktiry, intené dokiady,
pokladni¢né doklady, bankové vypisy a pod.),

b) spracovanie (¢tovnictva v silade so zakonom €. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v zneni neskordich
predpisov - Stovny dennik a hlavna kniha - v &leneni podra zdrojov financovania,

¢) priprava rozpottu, sledovanie Cerpania rozpoiu, rozpotlové vykaznictvo,
d) vedenie saldokonta zavazkov a pohfadavok,
g) vedenie pokladnitnej knihy,
f)  styk s bankou a vedenie bankovej knihy,
g) vedenie kariet majetku a odpisov,
vyhotovenie faktir pre odberatelov,
i) vypracovanie, kontrola a zalétovanie cestovnych prikazov,
j)  vypracovanie a podanie roénej Gétovnej zavierky a dafiového priznanie k dani z prijmov préavnickych osob,
k)  vypracovanie a podanie spravy o hospodareni skolského subjektu,
I}  priprava podkladov k inventarizacii majetku a zavazkov,
m) konzulticie, poradenstvo v oblasti GStovnictva a vykaznictva.
Predmetom &innosti dodavatefa nie st cinnosti, ktoré bude objednavatel realizovat vo viastnej réZii:
a) vypracovanie obchodnych zmidy,
b) audi,
¢) pravne poradenstvo,
d) vypracovanie inej dokumentacie podia poziadaviek objednavatela.
Dodavatelia sa zavézujii pripravi vysledky spracovania za obiast personalistky na odovzdanie objednavatefovi do 7
pracovnych dni od prijatia poZiadavky na spracovanic.
Dodavatelia sa zavazuje pripravit vystedky mesatného spracovania na odovzdanie objednévatefovi
a) za oblast mzdovej agendy do 15. kalendameho diia nasledujuceho kalendadmeho mesiaca,
b}  za oblast ittovnictva a vikaznictva do konca nasledujiceho kalendameho mesiaca.
Forma vystupov mesaéného spracovania bola dohodnuté nasledovne:
2.5.1. v oblasti mzdovej agendy
a) vyplainé pasky za kazdého zamestnanca zasiané mailom,
b) prikaz na Uhradu zévazkov z mesaéného spracovania miezd,
¢) vyplatné listiny na Ghrady miezd v hotovosti,
d) vykazy a prehlfady — podané elektronicky pre prisludné institicie,
e) Statistické a iné hlasenia v stvislosti so mzdovou agendou — podané elektronicky pre prislugné institucie.
2.5.2. v oblasti (Etovnictva
a) vysledok hospodarenia za prisiudny kvartal,
b}  vysiedok hospodarenia kumulativny od zadiatku roka,
¢) saldokonto zavazkov,

h
)
)
}



2.6.

27.

28.

28.

3

d) saldokonto pohladavok,

g) finantné vykazy podané ccz www.rissam.sk,

f)  Statistické hldsenia - podané elektronicky pre prisludné institucie.
Forma vystupov roéného spracovania bola dohodnuta nasledovne:
2.6.1. v oblasti mzdovej agendy

a) ro&né zGtovanie preddavkov dane zamestnancov,

b) potvrdenia o prijme a o zaplateni dane pre zamestnancov,

c)  ro&né Statistické prehlady a hiasenia v svislosti so mzdovou agendou - podané elekironicky pre
prislu$né ingtiticie,

2.6.2. v oblasti Gltovnictva
a) ykazy rocnej uttovnej zavierky (suvaha, vikaz ziskov a strat, poznamky) ~ aj podané elekironicky,
b) dafiové priznanie k dani z prijmov pravnickych osob — aj podané cez portal Financnej spravy,
¢} sprava o hospodéreni s prilohami ~ podané elektronicky,
d) saldokonto zavazkov,
e) saldokonto pohfadavok.

Dodavatelia sa zavézuji pripravit mesaéné, kvartaine a rotne spracovania vystupov mzdovej agendy a Udtovnictva na
odovzdanie objednavatefovi resp. pristuSnej indtitucii k terminom stanovenym platnou legislativou, resp. podfa dohody.

Mesatné, kvartaine a rofné vystupy mzdovej agendy a attovnictva bud( zasielané objednavatefovi eiektronicky e-
mailom na e-mailov( adresu uvedent v tejto zmluve.

Vykon inych ako dohodnutych (étovnych sluieb (napr. priprava roznych pisomnych Ziadosti a inych podani voci
organom verejnej moci alebo inym subjektom a ing) poskytnt dodévatelia objednavateflovi v rozsahu a za podmienok
podia vzajomnej dohody. Tieto sluZby nie sii v cene uvedenej v &lanku 1V tejto zmiuvy.

Clanok Il
Sucinnost objednavatefa

V zaujme pinenia zavazkov dodavatefov, sa objednavatel zavazuje poskytndt dodavetefom nlng sl&innost spodivajicu
najma v odovzdani véetkych podkladov potrebnych na riadne a vtasné spinenie povinnosti dodavatelov podfa tejto
zmiuvy a poskytnuti potrebného vysvetienia k nim.

3.1.1. doklady k personalistike — 3 pracovné dni pred zaciatkom zmenou alebo ukonéenim pracovno-pravneho vztahu,
resp. pred potrebou spracovania dokumentacie

a) kompletne vypineny dotaznik k nastupu zamestnanca,
b) kopie dokladov zamestnanca zakladajlce narok na plnenia,
¢)  potvidenia indtiticil k uzatvoreniu pracovio-praviieho vztahu podfa pristudnej legtsiativy,
d) pisomny podklad k zmene, resp. ukongeniu pracovno-pravneho vztahu,
e) poziadavku pre spracovanie potvrdenia, prehfadu alebo evidencie,
3.1.2. doklady k mzdovej agende - pribeZne, najneskér do 5. dita nasledujiiceho kalendameho mesiaca

a) podklady pre vypoget miezd - evidencia pracovného &asu, prace nadtas, notnej prace, evidencia
nepritomnosti v praci, vySka prémii a odmien a iné,

b) potvrdenia o dotasnej pracovnej neschopnosti vystavené lekarom,
3.1.3. doklady k Uttovnictvu priebezne - najneskor do 5. dia nasledujiiceho kalendarneho mesiaca
a) doslé faktiry v tlatenej podobe,
b) vystavené faktiry v tiaCenej podobe,
c) doklady k prijmom a vydajom v hotovosti v tlacenej podobs,
d) mesatné sihmné skiadova zostava v tiatene] podobe,



32.

3.3.

4.1.

4.2.

43.

44.

45.

5.1.

9.2.

53.

54.

5.5.

e) vypisy z bankovych Gttov - mailom vo forméate pdf. a v dohodnutom forméate na import,

f)  ostatné doklady v pisomnej alebo mailom elektronickej podobe - napr. technické preukazy motorovych
vozidiel, intemé smernice, cestovné prikazy, vzajomné zapolty pohfadavok a zavazkov a iné,

g) podklady z vykonanej inventarizacie v zmysle zakona o Gétovnictve v pisomnej podobe.

Objednavatefl sa zavézuje predkladat doklady priebezne pocas spracovavaného mesiaca podfa dohody, najneskdr do
teminu uvedeného v bode 3.1.

Pri omeskani chjednavatela s pinenim povinnosti podfa tohto &lanku zmluvy sa mbzu terminy stanovené v dlanku 1.
prediZit o dobu omeSkania objednavatela.

Clanok IV
Cena predmetu zmluvy

Cena za poskytnuty predmet zmluvy podfa bodu 2.5.1.,2.5.2, 2.6.1 2 2.6.2 je 600,- Eur bez DPH za mesiac
poskytovania sluzby.

Cena za poskytnuty predmet zmluvy je splatna na zakiade faktiry vystavensj dodavatefom so splatnostou 14
kalendarnych dni odo dia vystavenia faktary. Dodavatel je opravneny vystavovat faktary mesaéne. Objednavatel
sthlasi 50 zasielanim faktir od dodavatefa elekironicky e-mailovii adresu uvedent: v zahlavi tejio zmiuvy.

Ceny dohodnuté v tejto zmluve m6Zu byt zvySené alebo znizené, ak sa ukaze potreba dinnosti, ktoré v Sase uzavretia
2miuvy neboli predvidatelné a pokial ich vykonanie a cena budl dohodauté, a to v podobe dodatku k tejto zmiuve.

Dodavatelia st opravneni k 1. ditu kalendameho poiroka aktualizovat ceny dohodnuté v tejto zmiuve z dévodu rastu
indexu spotrebitefskych cien podra idajom publikovanych Statistickym Gradom SR. Dodéavatelia st povinni tito
skutoénost’ pisomne oznamit objednéavatefovi najneskor 15 dni pred nadobudnutim platnosti novej aktualnej ceny. Ak
objednavatel s novou cenou nesdhlasi, méZe v lehote do 7 dni odo dfia dorugenia informéacie o aktualizovanej cene
pisomne vypovedat tito zmluvu v skratensj jednomesagnej vypovednej lehote. Vypovedna lehota zagina plynit prvym
diom mesiaca nasledujiiceho po mesiaci, v kiorom bola vypoved doruéena druhej stane.

V pripade, Ze sa objednéavatel dostane do omeskania s iihradou ktorejkofvek faktary, a to i len Siastoéne, viac ako 10
dni, je dodavatel opravneny pozastavit poskytovanie GEtovnickych sluZieb az do doby uhradenia vietkych splatnych
zavazkov objednavatefa. Objednavatel berie na vedomie, Ze v pripade takéhoto prerudenia poskytovania siuZieb
nezodpoveda dodavatel za 8kody, ktoré preruSenim prac objednavatefovi vzniknd (napr. pokuty, penale a pod.).

Clanok V
Prava a povinnosti Objednévatefa

Objednavatef zodpoveda za to, 7e v8etky podklady odovzdané dodévatefom budi zodpovedat skutodnosti, budu uping,
formélne a vecne spravne a bud v stlade s prislu§nymi pravnymi predpismi.

Objednavatef berie na vedomie, Ze dodavatelia nie st povinni kontrolovat pravost, vecn(: spravnost a opravnenost
odovzdanych U&tovnych dokladov a dokumentacie.

V pripade, Ze Ugtovné doklady objednavatefla budi vykazovat nedostatky tykajice sa ich obsahu alebo formy, su
zmluvnié strany povinné zabezpedit prejedanie zistenych nedostatkov. Objednavatel sa zavazuje respektovat
pripomienky dodavatefov tykajuce sa predkiadanych iétovnych dokladov. V pripade, 2e pripomienky nebudd zo strany
objednavatela reSpeklované, nie si dodavalelia zodpovedni za spravnost prevzatych (8lovnch dokladov a je
opravneny odstipit od zmiuvy s ckamzitou platnostou podfa bodu 8.3. zmluvy.

Zodpovednost za G¢tovné vykazy vodi tretim stranam nesie objednavatel, dodavatelia zodpovedaji za Uétovné vykazy
objednavatelovi.

Objednévatel sa zavazuje nezverejnit a neposkytnut tretim stranam materialy vypracované dodavatefmi bez ich
predchadzajiceho sihlasu.



5.6.
5.7.

58.

5.9.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

Objednavatel je povinny bez zbytoéného odkladu upozomit dodavatelov na nedostatky v planeni predmetu zmluvy.
Objednavate! je v pripade potreby povinny udelit dodavatefom pisomné splncmocnenie na konanie vo veciach
sivisiacich s poskytovanymi sluzbami.

Onyednavatel je povinny si na viastné naklady zabezpedit konzultaciu s pravnym poradcom alebo danovym poradcom,
pokial sa ukaze potreba takejto konzultacie.

Objednavatel sa zavazuije riadne a véas zaplatit dodavatefom odmenu za poskytnuté sluzby v zmysle ¢lanku 1V tejto
zmluvy.

Clanok VI
Préva a povinnosti Dodavatelov

Dodavatelia st povinni poskytovat sluzby riadne, v&as a s odbornou starostlivostou, v stlade s platnymi pravaymi
predpismi a podfa podmienok dohodnutych v tejto zmluve.

Dodavatelia s zbaveni zodpovednosti za ulodené sankcie, pokuty a penéle pokial k nim doslo omeskanim

s odovzdanim dokladov zo strany objednavatela v dohodnutych lehotach. Dodavatelia nezodpovedaju za chyby

y Gétovnictve, ktoré vznikli ndsledkom nespravneho vyhotovenia dokladov dodéavatelom za podmienky, Ze nespravnost
(dajov nemohol zistit.

V pripade, Ze sluzby poskytnuté dodavateimi budit vykazovat obsahove aiebo forméine chyby v rozpore so véeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi alebo dohodou zmluvnych strén, mé objednévatel narok na bezplatné odstranenie
zistenych nedostatkov.

Dodavatelia nezodpovedaijl za spravnost, obsah a spdsob vedenia Gctovnictva objednévatela za obdobie
predchadzajlice prevzatiu agendy v zmysle tejto zmluvy. Dodévatelia nie st povinni vykonat akkofvek reviziu &i audit
predchadzajicehn igtovného nhdobia

Dodéavatelia s zodpovedni za skutotné $kody, ktoré vznikli preukazatelne z nedbaniivosti dodavatefa pocas
poskytovania sluzieb podfa tejto zmiuvy.

Dodéavatelia nezodpovedaji za straty, Skody alebo néklady objednéavatefa spojené s podvodnym konanim alebo
zanedbanim, dezinterpretéciou alebo zamemym nespinenim povinnosti objednavatela, jeho manazmentu a
zamestnancov alebo akejkolvek spriaznenej osoby.

Dodavatelia budtl poskytovat sluzby samostatne a nie sl viazani pokynmi objednavatefa, ibaze sa zmluvné strany
dohodii inak.

Na poskytnutie sluzby st dodavatelia opravneni poverit in( osobu, najma svojho zamestnanca. V takom pripade
dodéavatelia zodpovedajl za to, Ze tieto stuzby bud( poskytruté riadine a v&as podia tejto zmiuvy.

Dodavatelia maj( na zaklade tejto zmluvy povinnost poskytnut si€innost' pri akychkolvek kontrolach Gétovnictva
objednavatefa, poskytovat {idaje a informacie kontrolnym organom a hajit zaujmy objednavatela v zmysle platnych
pravnych predpisov.

Dodavatelia st povinni zachovavat’ mi¢anlivost o v3etkych skutoénostiach, o kiorych sa dozvie v sGvislosti s
poskytovanim (gtovnickych sluZieb podfa tejto zmiuvy. Tato povinnost trva aj po ukondeni (&innosti tejto zmluvy.
Povinnost zachovavania mi¢anlivosti sa vztahuje aj na zamestnancov a iné osoby, ktoré dodavatel poveri poskytnutim
UCtovnickych sluZieb objednavatelovi alebo niektorych éinnosti sivisiacich s poskylovanim (Etovnickych siuzieb podra
tejto zmluvy. Udaje o dodavateloch, odberateloch objednavatela, vedeni (ctovnictva a vietky doklady v tejto stvislosti
povazuji zmluvné strany za obchodné tajomstvo objednavatefa. V pripade porulenia tejtc povinnosti vzniké
objednavatelovi narok na nahradu Skody.

Dodavatelia nie st viazani pokynmi objednévatefa, ktoré s v rozpore so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi.

Clanok Vi



Spracovanie osobnych udajov
71. Dodavatel spracva osobné (daje objednavatela a zamestnancov objednévatela na Géely vedenia personéingj,
mzdovej agendy a Uctovnictva v informaCnom systéme firmy MADE spol. s . 0. URBIS je profesionalny softvér na
vypolet miezd a vedenie personalistiky, licenciu na pouZivanie ktorého viastni Objednavater.
72. Oblast ochrany osobnych (dajov bude predmetom samostatnej zmluvy medzi zmluvnymi stranami.

Clanok vill
Zavere&né ustanovenia a zoznam priloh
8.1. Zmluva sa uzatvara na dobu urgitt do 31.12.2024.

8.2. Kazda zo zmluvnych strén je opravnena tato zmluvu vypovedat, priSom zmluvné strany si dohodli trojmesagni
vypovednl lehotu, ktoréa zagne plynit prvym ditom kalendameho mesiaca nasledujiceho po dorugeni vypovede druhej
zmluvnej strane. Vypoved sa povazuje za dorudend, aj ked ju druha zmiuvna strana odmictne prijat alebo sa z
akéhokolvek dovodu vrati odosielatelovi spat ako nedorucen &i nedorucitelna.

8.3. Kazda zo zmluvnych stran je opravnena od tejto zmluvy odstupit v pripade, Ze druha zmiuvna strana zavaznym
spdsobom porusi ustanovenia tejto zmluvy. Uginky odstipenia nastavaju dorugenim prejavu o odstlpeni druhej
zmluvnej strane.

84. Zmluvné strany sa dohodli, Ze pisomnosti si budii dorucovat na adresu ich sidla, resp. miesta podnikania uvedens na
prvej strane tejto zmluvy alebo v dohodnutej elektronickej forme. Zmenu sidla, miesta podnikania alebo poziadavku na
doru¢ovanie na in adresu je prislusna zmluvna strana povinna preukazatefne dorugit druhej zmluynej strane. Zmluvné
strany sa dohodli, Ze pre dorucovanie podra tejto zmluvy platia pre nich prislu$né ustanovenia Obgianskeho stdneho
poriadku.

85.  Tatozmluvu je mozné zmenit alebo zrusit dohodou zmluvnych stran kedykolvek. K platnosti dohody sa vyZaduje
pisomné forma.

8.6. Po ukonceni platnosti tejto zmluvy st dodavatelia povinny odovzdat objednavatelovi vietky G&tovné, mzdové, dafiové a
iné doklady, ktoré siviseli s plnenim predmetu zmluvy a doklady, ktoré boli dodavatefom v sivislosti s plnenim tejto
zmluvy odovzdané.

8.7. Pokial nie je v tejto zmluve vyslovne stanovené inak, riadia sa pravne vztahy dodavatelov a objednavatefa
ustanoveniami Obchodného zakonnika.

8.8. Poverenim dodavatefov vedenim Gétovnictva sa objednavatel nezbavuje zodpovednosti za vedenie a preukazatelnost
Uctovnictva podfa § 5 zakona &. 431/2002 Z. z. o Uétovnictve v zneni neskorSich predpisov.

8.9. Zmluvné strany vyhlasuja, Ze si tito zmluvu pred jej podpisom pregitali, jej obsahu, ktory ur€ito a zrozumitelne vyjadruje
ich slobodne a véazne prejaven( volu byt fou viazani, porozumeli, na znak &oho ju viastnoruéne podpisali.

8.10.  Zmluva nadobiida platnost a Uginnost ditom jej podpisania vetkymi zmluvnymi stranami.

r P r , ';,7 '
V .Dubovici, dia Z é 3 ? OZ 7 V Dubovici, diia Z [ 3 4 v/ 9

objednévatel dodavatel & 1 dodavatel .2
Mgr. Jakub Kugnir Mgr. Vergnika Gaborova Milan Duda
riaditel {



