
 

1 

Č. j.: ZŠ/Trav-1315/2025 
UID: zstrfx25p0016w 

 Účinnost: 1. 9. 2025 

Spisový znak:  Skartační znak:  A 10 
Razítko školy: 
 
 

Počet stran:          8 
Podpis ředitele školy: 

 
VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ JÍDELNY 

PŘI ZÁKLADNÍ ŠKOLE TRÁVNÍKY OTROKOVICE, PŘÍSPĚVKOVÁ ORGANIZACE 

Změny ve směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků, které tvoří součást 
tohoto předpisu.  
 
Číslo Datum Strana Účinnost od Provedl Poznámky 
      
      
      
      
      
      
 
  
  
 

Úvodní ustanovení 
 
V souladu s § 30 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším 
odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů, s příslušnými 
ustanoveními vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů, a 
s vyhláškou č. 84/2005 Sb., o závodním stravování, ve znění pozdějších předpisů, vydávám 
jako statutární orgán školy tento vnitřní řád školní jídelny. 
 
 
 

Působnost a zásady směrnice 
 

Tento vnitřní řád upravuje práva a povinnosti žáků, zákonných zástupců a zaměstnanců 
školy, pravidla provozu školní jídelny při výdeji stravy, pravidla odpovědnosti jednotlivých 
osob, informace o přihlašování a odhlašování stravy, o kategoriích strávníků dle vyhlášky a  
o cenách obědů. Dále upravuje podmínky pro zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví, ochrany 
před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace a podmínky zacházení 
s majetkem ze strany strávníků. 
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Článek 1 
 

Práva a povinnosti žáků, pravidla vzájemných vztahů mezi žáky, zákonnými zástupci žáků, 
pedagogickými a provozními zaměstnanci 

 
A. Práva žáků 

1. Strávník – žák má právo na jeden oběd v době školního vyučování. 
2. Strávník má právo na kvalitní a vyváženou stravu. 

 
B. Povinnosti žáků 

1. Strávník – žák má povinnost chovat se při stolování ohleduplně v souladu 
s hygienickými a společenskými pravidly. 

2. Strávník – žák má povinnost dodržovat pokyny pedagogického dohledu a dalších 
oprávněných osob. 

3. Žáci při jídle nehlučí, nepokřikují, neběhají, chovají se spořádaně, respektují možnosti 
usazení. 

4. Znečištění podlahy, místa, židle, apod., popř. rozbití nádobí, oznámí pedagogickému 
dohledu. 

5. Strávník má povinnost seznámit se s vnitřním řádem školní jídelny, který je k dispozici 
na vývěsce v jídelně a na webových stránkách školy. 
 

C. Práva zákonných zástupců žáků 
1. Zákonný zástupce žáka – strávníka má právo vznášet připomínky a podněty k práci 

školní jídelny. 
2. Veškeré připomínky a dotazy ke stravování vyřizuje vedoucí školní jídelny 

(tel. 576 771 621), příp. ředitelka školy (tel. 576 771 602). 
 
D. Povinnosti zákonných zástupců žáků 

1. Zákonný zástupce má povinnost informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, 
zdravotních obtížích žáka nebo jiných závažných skutečnostech, na které je nutno 
brát ze zdravotního hlediska zřetel. 

2. Zákonný zástupce je povinen řádně přihlašovat a odhlašovat obědy dle pravidel 
stanovených tímto vnitřním předpisem. 
 

E. Pravidla vzájemných vztahů mezi žáky, zákonnými zástupci žáků, pedagogickými a    
provozními zaměstnanci 
1. Pedagogický pracovník, vykonávající dohled ve školní jídelně, vydává žákům a 

zákonným zástupcům pouze takové pokyny, které bezprostředně souvisejí s plněním 
vnitřního řádu školní jídelny, se zajištěním bezpečnosti a dalších nezbytných 
organizačních opatření. 

2. Pedagogický dohled v jídelně sleduje chování žáků po příchodu do jídelny,  
 při stolování, při odnášení zbytků stravy a použitého nádobí. Dbá na bezpečnost 

stravujících se žáků. 
3. Žáci jsou vedeni (ne nuceni) k dojídání svého jídla, nevynáší součásti oběda ze školní 

jídelny (ovoce, krém, dezert…).  
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Článek 2 
 

Kategorie strávníků, ceny obědů 
 

1. Oběd se poskytuje za úplatu (viz příloha vnitřního řádu školní jídelny) stanovenou 
vedoucí ŠJ podle finančních normativů na nákup potravin (příloha vyhlášky 
č. 107/2005 Sb.) a místně obvyklé ceny potravin. 

2. Strávníci jsou zejména žáci a zaměstnanci Základní školy Trávníky Otrokovice, 
příspěvková organizace (vyhláška MF č. 84/2005 Sb.). Mezi zaměstnance mohou být 
zařazeni i bývalí zaměstnanci (důchodci) Základní školy Trávníky Otrokovice, 
příspěvkové organizace. Školní jídelna poskytuje obědy zaměstnancům i v přípravném 
týdnu v době hlavních prázdnin, pokud tomu nebrání provozní důvody. 

3. Podle vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů, 
jsou žáci zařazování do výživových norem a finančních limitů rozhodných pro 
stanovení výše stravného podle data narození. Do věkových skupin jsou žáci 
zařazováni na dobu školního roku, ve kterém dosáhnou příslušného věku. Školní rok 
začíná 1. září a končí 31. srpna následujícího kalendářního roku. Cena stravného je 
dána finančním limitem na nákup potravin. 

4. Školní jídelna ZŠ poskytuje stravování i dětem a zaměstnancům Mateřské školy 
Otrokovice, příspěvkové organizaci (dále MŠO) a strávníkům z řad veřejnosti (dále cizí 
strávníci). 

5. Platba za stravování dětí MŠO je stanovena ve Vnitřním řádu školní jídelny MŠO. 
6. Cena pro cizí strávníky je určována na základě kalkulace režijních nákladů 

z předchozího školního roku a ceny potravin. 
 
 

Článek 3 
 

Přihlášení ke stravování 
 

1. Přihlášení ke stravování se provádí vyplněním formuláře Přihláška ke stravování, který 
je k dispozici u vedoucí školní jídelny (případně u třídního učitele) nebo na webových 
stránkách školy. 

2. Platba záloh na úplatu za školní stravování se provádí vždy na jeden měsíc předem 
bezhotovostně na účet školy číslo 27-6261850297/0100. Vedoucí školní jídelny přidělí 
strávníkovi variabilní symbol, podle kterého je platba identifikovatelná. Platba 
předem se provádí do 25. dne předcházejícího měsíce. Vyšší zálohu školní jídelna 
nepožaduje, její zaslání na účet školy je dobrovolným rozhodnutím zákonných 
zástupců (§ 5, odst. 4, vyhlášky č. 107/205 Sb. o školním stravování v platném znění). 

3. Případné přeplatky se vracejí na účet strávníka (zákonného zástupce strávníka) 
1× ročně v měsíci červenci na základě žádosti o vrácení přeplatku, která je k dispozici 
u vedoucí školní jídelny a na webových stránkách školy. 

4. V případě, že strávník nevrátí čip (pokud jej má) a nevyzvedne si zůstatek ze svého 
účtu do dvou let od ukončení školní docházky na Základní škole Trávníky Otrokovice, 
příspěvková organizace, peněžní částka z jeho účtu bude převedena na účet školy. 

5. Před začátkem měsíce přihlásí automaticky vedoucí školní jídelny všem strávníkům 
volbu oběda č. 1 na celý měsíc. Změny volby si dále provádí strávník sám na 
webových stránkách www.strava.cz nejpozději do 14 hodin předchozího dne nebo 
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v odůvodněných případech telefonicky u vedoucí jídelny tel. 724 827 630. Další 
možností je odhlášení přes e-mail jídelny tumova@zsotrtrav.cz. 

6. V souladu s vyhláškou o školním stravování 107/2005 Sb. v platném znění mají žáci při 
náhlé nepřítomnosti možnost vyzvednout si oběd do jídlonosiče pouze první den 
nepřítomnosti, a to podle v současné chvíli platných nařízených hygienických 
opatření: vyzvedávání obědů do jídlonosičů je možné jen pro osoby, kterým nebyla 
nařízena karanténa ani zakázána přítomnost ve škole. Výdej se se provádí ve školní 
jídelně, podle pokynů obsluhy, v době od 11:25 do 11:45 hodin. Nádoby na přenos 
jídla nesmí být skleněné!  

7. V případě odebrání oběda druhý, příp. další den nepřítomnosti žáka ve škole bude 
účtována plná (nedotovaná) cena oběda. 

8. Podle § 25 vyhlášky č. 107/2001 Sb. o hygienických požadavcích na stravovací služby 
a o zásadách osobní a provozní hygieny při činnostech epidemiologicky závažných 
v platném znění, se teplé pokrmy určené k přímé spotřebě podávají bezprostředně po 
výrobě, nejdéle však 3 hodiny od dokončení jejich tepelné úpravy. 

 
 

Článek 4 
 

Výdej obědů 
 

1. Odběr stravy je samoobslužný; strávník se přihlásí čipem k volbě, na tác si uloží misku 
s polévkou, talíř s obědem, příbor, případně kompot, salát, ovoce nebo nápoj. 
Odchází ke konzumaci na místo v jídelně podle výběru či pokynu dohledu. 

2. Výdej stravy pro žáky a zaměstnance Základní školy Trávníky Otrokovice, příspěvková 
organizace je organizován v době školního vyučování podle rozvrhu od 11:45 do 
13:50 hodin.  

3. Hromadnou změnu oznamují pedagogičtí zaměstnanci nejméně 1 týden předem 
(výlety, exkurze, divadlo …). Hromadnou změnu provádí vedoucí ŠJ. 

4. Výdej obědů do jídlonosičů pro cizí strávníky (pokud se nestravují ve školní jídelně): 
výdej se realizuje ve školní jídelně, podle pokynů obsluhy, v době od 11:25 do 11:45 
hodin. 

5. Podle § 25 vyhlášky č. 107/2001 Sb. o hygienických požadavcích na stravovací služby 
a o zásadách osobní a provozní hygieny při činnostech epidemiologicky závažných 
v platném znění se teplé pokrmy určené k přímé spotřebě podávají bezprostředně po 
výrobě, nejdéle však 3 hodiny od dokončení jejich tepelné úpravy, tzn., že oběd 
odebraný ve školní jídelně do jídlonosiče (příp. jiné nádoby určené k přepravě jídla) 
musí být spotřebován do 14:00 hodin.  

6. Obědy pro děti a zaměstnance Mateřské školy Otrokovice, příspěvková organizace se 
vydávají od 11:00 do 11:25 hodin. Přesnídávka od 8:00 do 8:25 a svačiny od 13:50 do 
14:15. 

7. Doba výdeje: 
 
  8:00–8:25 MŠ Otrokovice 
11:00–11:25 MŠ Otrokovice 
11:25–11:45 Zaměstnanci  ZŠ Trávníky Otrokovice, cizí 

strávníci 
11:45–13:50 Žáci a zaměstnanci ZŠ Trávníky Otrokovice 
13:50–14:15 MŠ Otrokovice 
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8. Z mimořádných provozních důvodů může být doba výdeje změněna. 
 
 

Článek 5 
 

Výdej s ISIC kartou (čipem) 
 

1. Na začátku docházky žáka do ZŠ Trávníky Otrokovice si žák zakoupí ISIC kartu. Tato 
karta slouží i jako prostředek pro výdej obědů ve školní jídelně. 

2. Ve výjimečných případech je žákovi možno na omezenou dobu zapůjčit čip.  
3. Čip je zapůjčen proti záloze 120,– Kč vratné při vrácení čipu.  
4. Ztrátu čipu je třeba nahlásit vedoucí ŠJ. Ztracený čip je možno nahradit zaplacením 

dalšího čipu. 
5. Nefunkční čip se odesílá dodavateli k posouzení příčiny. Pokud není mechanicky 

poškozen, je ihned nahrazen bezplatně a čeká se do vyřízení reklamace. Pokud 
výrobce zjistí uvnitř jeho mechanické poškození, musí strávník jeho cenu nahradit.  

 
 

Článek 6 
 

Zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí, žáků nebo studentů a jejich ochrany před 
sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 

 
1. Žáci přicházejí do školní jídelny v doprovodu pedagogického pracovníka. Při čekání na 

jídlo zachovávají žáci – strávníci pravidla slušného chování. 
2. Dohled zajišťují pracovníci školy. Rozvrh dohledů je vyvěšen v jídelně. 
3. Dohled dbá na bezpečnost stolujících žáků; dojde-li ke znečištění podlahy, učiní nutná 

opatření, aby nedošlo k uklouznutí osob. 
4. Dohled nad žáky školní družiny zajišťují vychovatelky školní družiny. 
5. V prostorách školní jídelny dodržují žáci – strávníci pravidla slušného a bezpečného 

chování a při jídle pravidla slušného stolování. Při přenosu jídla se žáci chovají 
ukázněně, neběhají a neprovádí jiné činnosti, které by mohly způsobit pád.  

6. V jídelně žáci nepoužívají mobilní telefony. 
7. Dojde-li ve školní jídelně k úrazu, ohlásí tuto skutečnost strávník dohlížejícímu 

pedagogickému pracovníkovi nebo jinému zaměstnanci školy. Úrazy cizích strávníků 
se hlásí vedoucí školní jídelny. 

8. Dohled nad dětmi MŠO zajišťují zaměstnanci MŠO.  
 

 
Článek 7 

 
Zacházení s majetkem školní jídelny 

 
1. Strávník, případně jeho zákonný zástupce odpovídá za škodu způsobenou na majetku 

školní jídelny. 
2. Strávníci jsou povinni nahlásit všechny škody, které způsobili, nebo jako svědci viděli, 

vedoucí školní jídelny, případně dohledu v jídelně. 
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Článek 8 
 

Dietní stravování 
 

1. Dietní stravování školní jídelna poskytuje po dohodě se zákonnými zástupci na 
základě lékařského potvrzení. Tým stravovacího provozu byl proškolen nutriční 
terapeutkou, je určena osoba zodpovědná za přípravu dietního stravování. Je 
připravována dieta pro strávníky s omezením lepku a poskytujeme i stravu 
s laktózovou intolerancí. 

2. Ve školní jídelně můžeme poskytnout i možnost ohřátí jídla připraveného zákonnými 
zástupci v době výdeje dle zásad HACCP. 

3. Podmínky dietního stravování dle bodu 2: 
- potvrzení od odborného lékaře, 
- uzavření dohody o dietním stravování mezi zákonnými zástupci a školou, 
- jídlo bude předáno do školní kuchyně v uzavřené nádobě s nadpisem dieta a 

jménem strávníka. 
 
 

Článek 9 
 

Konzumace vlastního jídla 
 

V souladu s § 4 ods. 10 vyhlášky č. 107/2005 Sb., ve znění účinném od 1. 9. 2025, umožňuje 
škola dětem konzumaci vlastního jídla v čase a prostoru školního stravování. 
 
Z důvodu zajištění hygienické nezávadnosti a v souladu s HACCP: 

- škola neprovádí ohřev ani skladování doneseného jídla, 
- jídlo musí být vhodně zabalené a určeno k přímé konzumaci, 
- jídlo musí být označeno jménem dítěte, 
- za složení, nezávadnost a případné alergeny odpovídá zákonný zástupce. 

 
 

Článek 10 
 

Provoz a vnitřní režim školní kuchyně a jídelny 
 

1. Příprava jídel je zajišťována na základě hygienických zásad, nutričních požadavků, 
zásad zdravé výživy, spotřebního koše a pitného režimu. Podávaný sortiment nesmí 
obsahovat alkohol, povzbuzující látky, nápoje s vysokým obsahem cukru. 

2. Proces přípravy jídel je jednosměnný, sledován podle kritických bodů systémem 
HACCP, s evidencí v počítači vedoucí. 

3. Jídelní lístek je sestavován na základě stravovacích norem, nutričního doporučení 
ministerstva zdravotnictví a stravovacího koše. Vystaven je ve školní jídelně a na 
www.strava.cz.  

4. Údaje o plnění výživových norem jsou archivovány po dobu jednoho kalendářního 
roku. 

5. Nákup potravin a surovin k přípravě oběda je zajišťován smluvně fakturací. Každý 
dodavatel garantuje množství, kvalitu a nezávadnost zboží. 
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6. Skladování je zajišťováno podle teploty, sortimentu, záruční doby po minimální dobu. 
Použití potravin s prošlou spotřební lhůtou je vyloučeno. 

 
 

Článek 11 
 

Nakládání s odpady ze školní jídelny 
 (zákon č. 185/2001 Sb., č. 106/2005 Sb., Nařízení EU č. 1774/2002) 

 
Veškerý odpad odváží a likvidují TS Otrokovice, které mají na tyto služby oprávnění. 
Odpady se v jídelně třídí: 
 
1. Biologicky zpracovatelný odpad – zbytky jídel plastové kontejnery v samostatné 

místnosti určené jen pro zbytky jídel 
2. Plastové lahve od oleje, sirupů, vody apod. – žlutý kontejner 
3. Sklo – zelený kontejner 
4. Netříděný ostatní odpad – kontejner 
5. Papír je odváděn jako součást školního sběru  
 
 
 

Závěrečná ustanovení 
 

1. Vnitřní řád školní jídelny byl projednán a schválen ředitelkou školy. 
2. Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je statutárním orgánem školy 

pověřena vedoucí školní jídelny. 
3. Vnitřní řád školní jídelny nabývá účinnosti 1. 9. 2025 
4. Zrušuje se předchozí znění tohoto vnitřního řádu ze dne 27. 8. 2021. Jeho uložení 

v archivu školy se řídí spisovým a skartačním řádem školy. 
 
 
V Otrokovicích dne 18. 8. 2025 
 
 
 

Mgr. Eva Horňáková 
     ředitelka školy 
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Příloha k vnitřnímu řádu školní jídelny 
 

Cenová kalkulace od 1. 9. 2025 
 
 

strávníci 7 – 10 let   35,– Kč 
 
                 11 – 14 let  37,– Kč 
 
                 15 a více let  40,– Kč 
 
                 dospělí  74,– Kč  (včetně důchodců ZŠ Trávníky) 
 
  cizí strávníci 94,– Kč   (včetně režijních a mzdových nákladů) 
 
 
Do kategorie se zařazuje žák od začátku školního roku podle věku, který během školního 
roku dosáhne (od 1. 9. do 31. 8. včetně hlavních prázdnin). 
 
 
V Otrokovicích dne 18. 8. 2025 
 
 

Mgr. Eva Horňáková 
      ředitelka školy 

 
 
 


