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Stvrt'roéna sprava o ¢innosti pedagogického zamestnanca pre
Standardni stupnicu jednotkovych nikladov s»»hodinova sadzba
ucitela/uditel’ov podl’a kategérie $kol (ZS, SS) - pocet hodin strivenych
vzdelavacimi aktivitami (»extra hodiny“)«

Operacény program OP Ludské zdroje

Prioritn4 os 1 Vzdelavanie

Prijimatel’ Strednd odborné $kola drevarska a stavebnia
F Krdsno nad Kysucou '

Nazov projektu ZvySovanie kli&ovych kompetencii Ziakov v

Strednej odbornej $kole drevarskej a stavebnej v
Kréasne nad Kysucou s ohPadom na moderné
technoldgie a potreby trhu prace.

K6d ITMS ZoP NFP312011AGX2

Meno a priezvisko pedagogického zamestnanca Mgr. Méria Gavenciakova

Druh $koly SS

Nazov a &islo rozpoctovej polozky rozpoétu UCitel - Administrativna Styl v praxi
projektu 4.6.5

Obdobie vykondvanej innosti Janudr —marec 2021

Sprava o &innosti:
V rémci vyugovacieho predmetu administrativny Styl v praxi boli za mesiac Jjanuar odugené dve
vyucovacie hodiny:

21. 1. 2021 vyu&ovacia hodina s témou Sprievodny list. Ziaci sa oboznamili s pravidlami ako pisat’
sprievodny list ¢ize jeho kompoziciou, Styliziciou a realizacioy ako oznamovacieho 7anru
administrativneho jazykového Stylu. Ziaci sa naugili pravidla ako pisat’ sprievodny list, aké nalezitosti
sprievodny list obsahuje a &m byva doplneny.

22. 1. 2021 vyu&ovacia hodina s témou Inzerat. Ziaci sa oboznamili s charakteristikou inzeratu a jeho
kompoziciou, tylizaciou a realizicioy ako oznamovacieho z4nru administrativneho jazykového Stylu.
Ziaci sa nau¢ili pravidla ako pisat’ inzerat, aké naleZitosti inzerat obsahuje a kde inzerovat’.

V ramci vyuovacieho predmetu administrativny §tyl v praxi boli za mesiac februar oducené dve
vyuc€ovacie hodiny:

4.2.2021 vyudovacia hodina s témou Dotaznik. Ziaci sa oboznamili so Struktarou dotaznika &ize jeho
kompoziciou, $tylizéciou a realizéciou ako oznamovacieho 4nru administrativneho Jazykového $tylu.
Ziaci sa naugili kompoziéne a Stylisticky spravne zostavit’ dotaznik.

5.2.2021 vyugovacia hodina s témou Ponuka sluZieb. Ziaci sa oboznamili so Sablénami ponuky sluZieb
a s pravidlami ako zostavit ponuky sluZieb ako oznamovacieho Z4nru administrativneho Jjazykového
Stylu. Ziaci sa naugili kompoziéne a Stylisticky spravne zostavit’ ponuky sluZieb pre klienta. Obsah
Sabloény ponuky sluZieb prispdsobit’ podmienkam firmy.
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1.V riadku Prijimatel' - uvedie sa nazov prijimatela podla zmluvy o poskytnuti nendvratného
finanéného prispevku (dalej len "zmluva o NFP")

2.V riadku Nézov projektu - uvedie sa Uplny nézov projektu podl'a zmluvy NFP, nepouZiva sa skrateny
nazov projektu

3.V riadku K6d ITMS ZoP - uvedie sa kéd ZoP podfa ITMS2014-+ - vyplni prijimatel’

4.V riadku Meno a priezvisko zamestnanca — uvedie sa meno a priezvisko pedagogického zamestnanca
ktory predmetnu &innost’ vykonéval

5. Druh 8koly — uvedie sa kola, na ktorej bola realizovana vzdelavacia aktivita (ZS 1. stupeti, ZS$ 1I.
stuperi, SS)

6. V riadku Nézov a &islo rozpoctovej polozky projektu - uvedie sa nazov a Cislo rozpo&tovej polozky
podla zmluvy o NFP

7.V riadku Obdobie vykonavania &nnosti — uvedie sa obdobie, za ktoré sa §tvrtroéna sprava o ¢innosti

predklada. Obdobie sa uvadza v nasledovnom formite DD.MM.RRRR — DD.MM.RRR, (
napr.01.01.2018 — 31.03.2018)

8. V riadku Spréva o &innosti - uvedd a popiSu sa &innosti, ktoré pedagogicky zamestnanec vykonéval
v ramci ,extra hodin®; t.j. ndzov vzdelavacej aktivity - extra hodiny - uvedie sa ndzov vyudovacieho
predmetu, na ktorom boli realizované vyucovacie hodiny nad ramec hodin financovanych zo $titneho
rozpoCtu v danom $tvrtroku za kazdy mesiac samostatne . Ide o ¢innosti, ktoré boli zabezpedované nad
ramec hodin financovanych zo $tatneho rozpoCtu. Tieto &innosti musia byt’ v siilade so Statutdrom
Skoly potvrdenym mennym zoznamom uitel'ov a poétom hodin jednotlivych ugitelov, ktori
zabezpedovali/realizovali zvySené hodiny vzdelavacich aktivit

9. V riadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko zamestnanca, ktory Stvrtrognt spravu o
¢innosti vypracoval a datum Vvypracovania Stvrtroénej spravy o Sinnosti

10. V riadku Podpis — zamestnanec, ktory Stvrtroni spravu o &innosti vypracoval sa vlastnoruéne
podpiSe, (nie je moZné pouzit’ faximile peciatky)

11. V riadku Schvilil - uvedie sa celé meno a priezvisko zamestnanca, ktory Stvrtro&na spravu schvalil
(Statutarny zastupca $koly) a d4tum schvalenia Stvrtroénej spravy o &innosti

12. V riadku Podpis — zamestnanec, ktory $tvrtronu spravu o innosti schvalil sa vlastnoruéne podpise,
(nie je moZné pouzit’ faximile peciatky).



