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Správa o činnosti:
v rámci lyučovacieho predmetu a<íministratívny Šqýl v praxi boli zamesiac január odučené dvevyučovacie hodiny:

21' 1 ' 2021vYuČovacia hodina s témou Sprievodný list, Žiacisa oboznámili s pravidlami ako písaťsPrievodný list ČiŽe .jeho kompo 
11cioy, stytizaciou u r"ui)a"iŠrako oznamovacieho žánruadministratívneho jazYkového Šdlu. ŽÍuoí runaučili pravidlir ako písat, sprievodný list, aké náležitostisprievodný list obsahuje a čím býva doplnený.

22' l' 2021vYuČovacia hodina s témou Inzerát. Žiaci saoboznámili s charakteristikou inzerátu a jehobompozíciou, Štylizáciou arealizáciou ako ornamovacieho žánru administratívneho jazykového št}lu.Ziaci sa nauČili Pravidlá ako písat' inzerát, akénáležitosti irr..áiou.uhuje a kde inzerovať.

v rámci vyučovacieho predmetu administratívny št}l v praxi boli zamesiac február odučené dvevyučovacie hodiny:

4' 2' 2021vYuČovacia hodina s témou Dotazník. Žiaci saoboznámili so štruktúro u dotazníkačiže jehokompozíciou, Štylizácio u a realizáciou uko ornumovacieho žánru 
.administratívneho jazykovélio š!ýlu.ziaci sanaučili kompozične a štylisticky správne zostaviť dol:aznik.

5 ' 2' 2021 vYuČovacia hodina s témou Ponuka služieb. Žiaci saoboznámili so šablónami ponuky s1užieba s Pravidlami ako zostaviť PonukY služieb ako oznamovacietro žánru administratívneúo jazykovéhoŠtýlu' Žiaci sa nauČili r<omPá_zione"" s-rylirri"ty spravne zostaviť ponuky služieb pre klienta. Obsahšablóny ponuky služieb prispósobit' poaÁi"nĚurn firmy. 
---' '- l
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4' 3 ' 2021vYuěovacia hodina s témou Leták. Žiacisa oboznámili s pravidlami ako vytvoriť leták ěižejeho komPo zíciou, štylizáciou 
^ 
r"uíir*i*ako oznamor"-;i"h";;,i;ffi]ilffiri,iJno.;urruového

;T# ffi;r,',:l;lÍffir;re"' " s'yji"rcty sp.avne;;;;tř r"tar.;"r," g."n.tv 
"i," 

ál akvalitat|ače,

5 ' 3 ' 202l vYuěovacia hodina,s.témou Plagát. Žiaci saoboznámili s charakteristikou plagátu a jehoróznYmi druhmi, ich komPozi'iou, stlirái,iou u r"iho;;il;'k;'.rnamovacieh o žánruadministratívnehojazykového šrýlu. Žiaci sá naučili 
"vóo.ii;pru 

gát, graťtcký vizuál atlač,
18' 3 ' 2021 vYuČovacia hodina s témou Prospekt. Žiaci saoboznámili s pravidlami ako písať prospekt
jffi i:|!r:X}fi "f""T, :*"::*rl-:lám*#"."řÍ.r.n" žránru administratívnehojazykovéhoštýlu.žiací,";Ň;iiř;;;;#;,;ii.;ítlffi 

i.gíTli;Í*il?r"ívneho
19 ' 3 ' 202l vYuěovacia hodina s témou Katalóg. Žiaci saoboznrámili s charakteristikou, jednotlivýmidruhmi katalógov i s Pravidlamt .t" pir"r t"t{og.eiz"i"j toJpl"i.iu , štytizácia arealizácia ako
:rllH:::"#1iffiffi'#1;Tířin:",vii"řei";wi".ži;fisa naučili to.pá"ie* a štylisticky

Vypracoval@
Mgr. Mária Gavenčiaková ZZ" l z?zy'

/-/
Schválil 1meno, p.i"^irkÓ, dffi Z{,í, &a

pokyny k vyplneniu Štvrt'ročnej správy o činnosti pedagogického
zamestnanca pre štandardnú stupnicu jednotkových nikladov,ohodinová sadzba učitel'a/učitetbv 

ryd-l'a kut.go"ilIkái a§§ - počethodín strávených vzdelávacími aktivihmT(,,extra hod inyú6) úí

vypíňa §a pri vyu_ŽÍvaní Štandardnej_ stupnice jednotkových nákladov hodinová sadzbauČiteloa/uČitelbv podl'a kategórie smt 1ŽŠ, ssi- p"t"io"á*"u"ených vzdelávacími aktivitami(,rextra hodiny.)



1' V riadku Prijímatel' - uvedie sa názov_prijímatel'a podl'a zmluvy o poskytnutí nenávratnéhofinančného príspevku (ďalej len ''zmluva o Xr'i'')

iru"ÍiX§řilÍou Projektu - uvedie sa úplný nánov projekfu podl'a zmluvy NFp , nepolžívasa skrátený

3. V riadku Kód ITMS ŽoP - uvedie sa kód ŽoP podíaITMS20l4+ - vyplní prijímateť
4' V riadku Meno a Priezvisko zamestnanca - uvedie sa meno a priezvisko pedagogického zamestrancaktory predmetnú činnosť vykonával

ili#:"§ilY - uvedie sa Škol4 na ktorej bola realizovanávzdelávacia aktivita (Zš I. stupeň, zš tt.

Í;J-i'l*1lr)ázov 
a ČÍslo rozPoČtovej položky projekfu - uvedie sanáaova číslo rozpoětovej položky

7' V riadku obdobie vYkonávania ěinnosti.- uvedie sa obdobie, zaktorésa štvťroěn ásprávao činnostipredkladá. obdobie sa uvádza v nasledovnom fo;rt"' DD.MM.RRRR - oo.uu.RRR, (napr.0l.01.201 8 - 3 1.03.2018)
8' V riadku SPráva o.:iTo"j - uvedú a popíšu sa činnosti, ktoré pedagogiclcý zamestnanec vykonávalv rámci ,,extta hodín.o; tj. názov vzdetávacej aktivity - 

"-t " 
rr"a:iny ]uieaú ,i nÁu vyuěovaciehoPredmetu, na ktorom boli.realizované vyučoiacie hodiný;;;.i-." hodín financovaných zo šátrrehorozPoČtu v danom Štvťroku zakaŽdý mesiac samostatne . Ide o ěinnosti, r.t".JÚ"ii""Lezpečované nadrámec hodín financovaných zo Štrátneho rozpoěfu. Tieto ěinnosti musia bť v súlade so štatutaromškoly potvrdeným menným zoznamom.rčit.ťo'o a pootám nodín jednotliv/ch učiteťov, ktoťzabezpeěovali/realizovalizv:íšenéhodinyvzdelávacíchaktivít

9' V riadku VYPracoval - uvedie sa celé meno a priezvisko zamestnanc a, ktory štvďroěnú správu očinnosti vypracoval a dátum vypracovania štvďroěn.j ,p.u"y o einnosti
l0' V riadku PodPis , "a'}.":Falec, 

ktory štvďročnú spnávu o činnosti vypracoval sa vlastnoruěnepodpíše, (nie je možnépoužiť faximiie peěiatky)
11' V riadku Schválil - uvedie sa celé meno a priezvisko zamestnanca, ktory štvťročnú správu schválil(štatutárny zástupcaškoly) a dátum schváleniá štvďroěnej sňoy 

" 
činnosti

12, V riadku PodPis -3ale9jnanec, ktoqý štvďročnú správu o ěinnosti schválil sa vlastnoručne podpíše,(nie je možné použiť faximile peěiatky).


